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© Création de cours prioritaires par rapport aux cours de la classe

IL devient possible d’ajouter un éléve a un cours sans avoir a créer de groupe. Le cours auquel il assiste devient prioritaire
par rapport a l'emploi du temps de la classe.

I = JOHEDI B 4

Vous affectez un éléve dans un cours
prioritaire depuis la fiche cours. Un
éléve dans cette situation est dit
"éleve détaché".

Elgves détachés ]
v{bclic

=
1h30 - wendredi & 15h30 - H
2 places libres - 3 éléves

Maticres 1
B CHIN - CHINOIS

Professeurs 1
CHENG Emma
Personnels
Groupes
Classzes
Parties

alles

o oo oo

Matériels

wr Eléves disponibles

I

[ Seulement les extraits
(® Uniguemert les libres
() Bwec les contraintes ci-dessous

Regrouper par : | Classe -

Hom Diagnostic Engagement Q
=34 ]
4 38 ™

BOUET Maxime
DELHAYE Tany
DESCAMPS Manon
DUBOS Amanding
FREMONT Alicia
GROMDIM Aurelien
HUMBERT Charlotte
LAPEYRE Aline

Déléguéle) titulaire

MATHIS Faustine
OGER Ameling

422

-|-|I-|-|-|-|-|-|-|-|

Licone W indique que l'éléve est
déja dans un cours, mais cela ne
vous empéche pas de l'ajouter.




CHENG E.

0sh00

08h00

A0h00

11hoo

12h00

13h00

14h00

15h00

16h00

17h00

18h00

Iuncli

mardi mercredi

®

0 place libre - 4 éléves
Matiéres
I CHIN - cHINOIS
Professeurs
CHENG Emma
Personnels
Groupes
Claszes
Parties
Elgves
BLAHCHET Antoine
GRANGE Sabrina

| LAVAUD Anais )

MAURIN Elodie
Salles
Materiels

£ 0o oo

el

/4 @3 x|

1h30 - vendredid 15h30 - H

7

L'éléeve est bien dans le
nouveau cours...

wendredi

CHINOIS
5A> BLAHN...
5A> BOSS....

CHIHOIS
4A> FRAIS...
4C> AUFFR...

CHIHNOIS

3B
aEka0 Iun.di ! mardi mercredi
1 g ICMARI r . |1 g IcmaR
2 ITALIEN L... i . |2 ITALIEH L...
LEVY G. ¥ G,
03h00 SIM... P
FRANCAIS | | ARTS PLAS...
GALLET B. MOHIER: C.
11 107
100D 110 102
11h00
12H00 Maticres
[ VIE - Vie de classe (S}
Profeszeurs
=000 GRANGE Sophie
| Personnels
SCl
14h00  TE[ Groupes
Clazzes
AN
15h00 BN 38
Parties
- Eleves
EDU
e | Zalles
Matériels
17ho0
18h00

MATHEMAT...
PROFESSE...

o o o o

Ll

103

g

vendredi
3C LATIN
LATIN

DUPAS M.

ANGLAIS LV1
BROWH J.
104

EDUCATION ...
ROUX H.

1
2z  EPI{big d...
TESSIER A.
101
s1

51 {18/36)

... mais le cours dont elle a été détachée
reste un cours en classe entiére.

L'éléve verra uniquement
le cours auquel il assiste
sur son emploi du temps,
et apparaitra uniquement
sur la feuille d’appel du

cours prioritaire.



© Suppression des liens entre parties depuis la fiche cours

Les liens facultatifs qui existent entre deux parties et empéchent les cours d’avoir lieu en méme temps peuvent désormais
étre supprimés depuis U'emploi du temps en mode diagnostic.

0800 Iunchi i mardi mercreqi
1 IDMaPt | T JDMAP1
ITALIEN LV2 ITALIEN LV2
(e e ey e O Les liens facultatifs peuvent étre
09h00 - : . P :
MATHEMATIGUES HISTOIRE-GEOGRAPHIE | HISTOIRE-GEOGRAPHIE SIS manuellem.ent SIRUE
PROFESSEUR M. MOREAU C. MOREAU C. savez qu'ils ne seront jamais utiles :
Ll 201 10 par exemple, si aucun éléve de grec
10h00 . !
PHYSIOU... [ SCIENCE... ne fait du latin.
SIMON T. JTESSIER A..
101 101
11h00
FRANCAIS Matibres
REBOUL G.
109 B GREC - GREC |
12h00 Professeurs 1
REBOUL Guillaume |
Personnels u]
13h00 Groupes 1
3A GREC | Pour placer le cours de grec en méme
AHGLAIS LVA i i i i
14n00  BACHELET M., GAUDIL. Classes g Lem{)stque celul dellatl!n, f:utes[tu ?.fdlc
o [— 2 . roit et supprimez le lien facultatif.
ARTS PLASTIQUES <3C> 3CGREC @I
<30> 30 GREC v
Elhes Voir les cours génants...
Salles
MERES I Retirer la ressource du cours

iz



Vous pouvez désormais créer jusqu’a 4 découpages périodiques.

wr Paramétres de la base

{ Découpage en périodes : 4 '

*Découpage |Semestriel v ﬁ ~
Semestre 1 Semestre 2

|1 2 3 4 56 Y F FA01 1213141516 F F 1920 1 22|23 F F 2627 28293031 F F 34 35 36 37 35 39 40 41 42 43 44
| zeptermbre | octobre | novembre | décembre | jarwier [ féwrier | mars [ il | mai | juir [i]
=== Période Abr. Date de début Date de fin Sem. Ouvr. Alternance Clo. Réunir les périodes

Semestre 1 =1 2 septembre 19 2 tévrier 20 18 51 (18536

Semestre 2 =2 3 féwrier 20 4 juillet 20 18 52 (18436

Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3
septembre octobre novembre decembre janvier février s avril mai juin |

=== Période Abr. Date de début Date de fin Sem. Ouwr. | Alternance | Clo. Réur les pétiadss
P Trimestre 1 1 3 septembre 19 & décembre 19 12 71 (12036
[ Trimestre 2 T2 | 9décembre 19 20 mars 20 12 T2 (12036
[ trimestre 3 T3 |30marsz20 4 juilist 20 12 T3 (12036)




La numérotation calendaire définie pour lemploi du temps [semaine 1 en fonction de U'année civile ou scolaire)
est reprise pour le découpage périodique hebdomadaire.

T Paramétres de la base

36 37 15539 /40 (41 142 F | F (4314647 |4 S0I51IFIF 121314156 FIF 1810111211314 F | F 171619120121 122123124 | 252527

[1]z][s]+]s]e to]20]1 ||22||23Illlffﬁllff?llmllffﬁ||3°||31 Illl34 ||35 [ ||3?||38||39||40 [« ||42||43||44|

septembre {al= novembre | Wdecembre j@nier fevrier ks avril i juin

o= Période EUTA 1 Numérotation des périodes wance | Clo. IT: Réunir les périodes
Semaine 39 39 e
Semaine 40 40 (@) humérotation calendaire
Semaine 41 41 1
Semaing 42 42 () Mumérotstion & partic de EI )
B creine terige 43 F £
B creine terice a4 F £
Semaine 45 45 Annuler walider E
Semaine 46 45 T T T FETTE e T TG )
Semaine 47 47 18 novembre 19 24 novembre 19 112 (1536
Semaine 48 48 25 novembre 19 1 décembre 19 113 (1536
Semaine 49 49 2 décembre 19 g décembre 19 1 14 (1536
Semaine 50 50 9 décembre 19 15 décembre 19 115 (1536 A b




©@ Aide 3 la saisie des horaires de la grille

Plus besoin de saisir chaque horaire de début et fin de cours sur la grille : entrez les informations repéres et laissez
l'assistant en déduire les horaires (ils restent modifiables a la main).

Lassistant est disponible Horaires et séquences ® Affichés sur les Clier ( \
depuis le menu Paramétres > Sides remaniements
Etablissement > Horaires. Inttisliser les horaires succ’essds ont creé des In=
selon mes critéres Corriger == cohérences, elles sont signa-
Leoherences lées en rouge (par exemple
- ” - - . Horaires - séuences une heure de fin de cours
wr Assistant d'élaboration des horaires affichés Début Fin ultérieure a Uheure du début
Définiszez les libellés horaires affichés sur les ariles < |[os:00 ~ de cours suivant). Cliquez
sur Corriger les incohérences
) ) ! 30
Premier horaire de la grile 08:00 . - 7 lII pour que tout rentre dans

Durée entre les séguences EI Minutes

Qordre. j

Si vous avez un
nombre de récréa-

tions différent, Récréation du matin I

modifiez-les au

préalable depuis le D Fersad e n

menu Parameétres >
Etablissement > I
Récréations.

2 [3]

Yaleur par défaut | | Annuler || “alider les horaires | ]

It

HRERERERLRG
|0

|| Répercuter |a ssizie sur les horaires suivants




© Superposition des emplois du temps

Visionnez les cours de deux ressources ou plus sur une seule grille d’emploi du temps.

Professeurs 2 Professeurs - Emploi du temps cumulé | v Mode superposé | |Mise en attente @

bz
o

Civilite Hom Prénom Q 08KOO lurchi mardi mercredi jeudi vendredi
& Créer un professeur " . ; ANGLAIS LV1
Mme ALYAREZ Sabrina 10_ B oy T
MM BACHELET Miaring = o0l2 D z _ 6C 2
hme: BRI Julie () 1 ANGLAISLV1 |1 ANGLAIS LV1
CECCAL Thomas 11haD 2 < 2 £l
DaLLAOLI Karim H ; ‘“"GL:I;S B
DEJEAN Yannick o
DOLCET ETE oo
DUPAS Marion
FAVIER Eladlis 14000 ANGLAIS LU
LLET 15h0n|  AMGLAIS LV ANGLAISLV1 |1 AHGLAIS LV1
GALUDIN Florence - mE ac 2 ac
GENET Mathiide 1500 AHGLGAI;S L1 AHGLBAI;S Lv1
GRANGE Sophie 17h00
JoLy Andres L] i
M. LACAZE Hugo 18h00 % ~
hme LEFEWRE Aurélie W

i & 1EDT v
E 2132 € 3 Mettre en évidence les cours génants _

Avec le Mode superposé, vous identifiez immédiatement
les créneaux libres pour toutes les ressources et pouvez
dessiner un cours commun en une opération.




© Mise en évidence de la date de report des modifications

La date a partir de laquelle 'emploi du temps par semaine est mis a jour apparait désormais au-dessus de U'emploi du
temps annuel.

Mme MOHIER €. - Emploi dutemps | Mode superposé [ |Mise en attente |

Agplcaton des macificaions & partr o ERITPTRT RN~ | ©

mardi semaine 50 (091272019 - 1312/2019) ~ vendredi
semaine 51 (1611272019 - 2012:2019)
semaine 52 (231272019 - 2T12/2019)
semaine 1 (301272019 - 03/01:2020)
ine 2 {06/01:2020 - 10/01:2020)
semaine 3 (13/01/2020 - 17/01:2020)
semaine 4 (20/01/2020 - 24/01:2020)
semaine § (2T/01/2020 - 31/01:2020)
semaine 6 (03/02/2020 - 07/02/2020)
semaine T (10/02/2020 - 14/02/2020)
semaine § (17/02/2020 - 21/02/2020)
ine 9 (24/02/2020 - 23/02/2020)
10 {02/03/2020 - 06/03/2020)
semaine 11 (09/03/2020 - 13/03/2020)
semaine 12 (16/03/2020 - 20/03/2020)
semaine en cours

ine 15 (061042020 - 10/042020)

semaine 16 (13042020 - 17042020)
semaine 17 (200042020 - 24042020}
semaine 18 (27042020 - 01/052020)
semaine 19 (04052020 - 08/05/2020)
semaine 20 (11052020 - 1505/2020)
semaine 21 (18052020 - 22/05/2020)
semaine 22 (25052020 - 29/05/2020)
semaine 23 (01/06/2020 - 05/06/2020)
semaine 24 (08062020 - 12/06/2020)
semaine 25 (15062020 - 19/06/2020)
26 (22/06/2020 - 26/06/2020)
semaine 27 (29/06/2020 - 0307/2020)

jiik2
o

@ Quand vous modifiez 'emploi
du temps annuel, les modifica-
tions sont reportées sur 'emploi
du temps par semaine, a partir de
la date de votre choix, jusqu’a la
fin de lannée.

17h30




© Affectation automatique des accompagnants

Une fois VAESH ou UAVS renseigné pour un éléve, une commande permet d’ajouter l'accompagnant aux cours.

Liste des éléves

|Classes - ||I'Eléues de 3B v . L
T Sélection des personnels X
Hom Prenom Heé{e)le Sexe| Classe Professeur Principal Accompagnants

[ TUniguement les extraits

) Créer un éléve

BOUET Maxime 27072002 3B Mme GALDIN Flarence Regrouper par
DELHAYE Tany 07 0352004 38 Mme GALDIMN Flarence D Hom

DM Flarence:
3B Mme GALDIN Flarence
3B Mme GALDIN Flarence
3B Mme GALIDIN Florence
3B Mme GALDIN Florence

[ GUERIN Johanna hd
B4 GUILLLEAL Hugo

-

- 0 04
DUBOS Amandine | 15092004
FREMOMT Alicia 030202005
GROMDIN Aurelien 19062004
HUMEBERT Charlotte | 2201202004

'nc)'n'nioo

Annuler “Walicler

mt Identité de OLIVERA Guillaume

~Etat civil sy o G 0 i Seuls les personnels dont la fonction est du
Civilte Libellé Genre Q genre Accompagnant sont proposés.
= ) Nowvesu Pour modifier la fonction d’un personnel,
Mam Mom de nd | Aucune _ f h Identlté
|0LIVERA | | (AESH accompagnant @ ) rendez-vous sur sa fiche .
Prénam Aszistant d'education Surveilance
‘Guillaume | Assistante sociale Administratit
AVS ACCOMPAgNANt Ml )
CPE Cadre de Vie scolaire
=Informations administratives Infirmierie) Médical
Fonction Médecin scolsire Méclical
AESH Professeur Autre fonction
Praoviseur Cadre de Direction
Provizeure Cadre de Direction
Psychologue EM. Administratit
&1z
Annuler Walicer




6C - Emploi du temps | Mode superposé Mise en attente !'

€]
o

Application des modifications & partir de | semaine 36 (02/09:2019 - 06/:09/2019) - | @ Sélectionnez les cours a uxq uels

les accompagnants doivent
assister, et affectez-les via le

mercredi ieudi wendredi

0800 mardi

. BT clic droit.
ANGLAIS Lv1 ANGLAIS LV1
10h00 .
Modifier TECHHOLOGIE
i GRAIGE S.
Dupliquer
ko Pia Mettre "En permanence/ Au CDI"
Supprimer Enlever "En permanence / Au CDI"
12h00
| Depositionner Gérer comme des groupes a effectif variable
13000 Mettre en attente Ne plus gérer comme des groupes a effectif variable
Placer/Ameénager Affecter la salle préféerentielle des enseignants aux cours sélectionnés
14h00 I . s - )
Chercher une autre place Affecter la salle préféerentielle des classes aux cours sélectionnés
Gl A Mettre en evidence les cours genants [y Affecter les accompagnants des éléves aux cours sélectionnes
. MUSIGUE Affecter la matiére du groupe aux cours sélectionnés
16h00 VERHET M.
Salle de musique
B SCDEVCIR m SCDEVOIR B SCDEVCIR B SCDEVCIR
17hoo DEVOIRS FAITS DEVOIRS FAITS DEVOIRS FAITS DEVOIRS FAITS
[6DEVOIRGR.1] [6DEVOIRGR.1] [6DEVOIRGR.1] [6DEVOIRGR.1]
18h00

L'accompagnant disposera d’un Espace
dédié, d’ou il pourra effectuer le suivi
de ses éléves.




© Extraction des cours depuis la fiche VS

Depuis la fiche VS du professeur, une commande permet d’extraire les cours correspondant aux services.

BROWH Julie - Fiche (ldentité et VS)
|dentité | Enseignement

Prézentation du poste

Dizsciplines Appatt (ORS) Fanction

[Loa2z ANGLAIS | = [1sn00 | | Aucune ==l

Mature du support Statut Suppart

lcH | [péfinitic <] = [Principal -

Commertaire
Services

Code Matiére Classe/Gr. Eff. H.ens Taux | H.Pond @
AMNG ANGLAIS L1 34 7 1hion
Retrouvez les cours concernés dans la

3n(1)

liste des cours : le cas échéant, vous
pouvez dans la foulée vérifier et corriger
l'alternance, la pondération, etc.

ANG e = 25 3hoo
AMNG AMNGLAIS LW SC 26 3hoo
AMNG AMGLAIS LW =i 26 Shoo
totaesheures demcuement| 0| |

Complément de service dans un autre établissement (CSD) @

P Etablissement indéfini 0h00




© Gestion plus souple de l'alternance des cours en classe entiére / en partie

Il est désormais possible d’interdire qu’un cours en classe entiére soit placé entre deux cours en groupe,
sans que l'alternance ait forcément lieu au sein de la méme semaine.

Matiéres A Matiéres B PH-CH / PH-CH - Contraintes matiéres @
EE- Code Q Code [_Cj Incompatibilités [I Suce. Inte... = Max. horaire M Ordre Heb... Cours Ench. Q
) Mouveau 4 TE Mouifier les matieres Classe 1721 | 14 | 2] Hbre12) A-B B-A| 132 i A-B B-A | groupe Imposé 5
[ waws YAV VIV AV IV, 7
[ maTHs = - - -
[ matHs ~
[ maTEr: ) ;
- WU D .iffecter simuttanément
) Atoutes les classes
[ PERMAN o) x ® Aux classes sélectionnées
. e .l vt
l:l RESERY ac X Inclicqer F:omment les cours en groupe doivent e.t\re ]
= redgroupés par rapport aux cours en classe entiére
[ REUMIC 4D x
Aucun Q
I =c 54, X
Avant Avart dans la semaine
i s 58 x : :
Apres Aprés dans la semaine
I s 5C X :
Ay fAp. Avant ou aprés dans la semaine
[ TecH 50 x 5
| 2=em. Avant ou sprés sur deux semaines
[ TECH 13 x
[ Juus 23] x
[ vE 6C x Annuler walicer
v £D x v
45145 < > 1 18 < 080, 5] mard

Sélectionnez le regroupement sur 2 semaines pour permettre —_— —_—
la configuration ci-contre : passée la premiére semaine,ona | ™%
L

dans Uordre la classe entiére, le groupe 1 puis le groupe 2. S
11h00







EMPLOI DU TEMPS PAR SEMAINE

Planning des COUrs NON @SSUMES .......ccoeireeiirieeieieneeiesese e
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©@ Planning des cours non assurés

Depuis la liste des cours non assurés, le mode Planning permet de visualiser les cours sur une grille.

|| professeurs (Tous) [tous ions + ab ~ |- Période: ~ | au 161032020 2| au [22:03:2020

(Liste ® Planning

octobre novembre décembre anvier TEwrier mars | avril [ i | uin li]
*Prendre en compte ® Tous les cours non assurés _Les cours non assurés corresp aux caractéristi i 8
Plannings des cours non assurés du 16/03/2020 au 22/03/2020 a
mardi 1703 18hid
13h30 15h30 17h30
12h00 14h30 1Eh30
DUPAS M.
Sortie
pédagogique
GAUDIMF. (k)
3A
205
52 (18/36)
A A
JOLY A
MORIER . ‘ ‘ ‘




©@ Option pour masquer les cours inchangés

Sur tous les emplois du temps a la semaine, une option laisse uniquement les cours modifiés sur la grille.

D’un clic sur ce bouton, vous masquez les cours inchangés et repérez ceux
qui ont été modifiés pour les ressources et les semaines sélectionnées.

2. & 3A - Planning du 0211212019 au 221122019

février | mars I el | mei | li] décembrs farivier féwrier | mars | il | mai | juin lil
18000 08hOD vendredi 18ho0 03h00 jeudi 18000 08H00 vendredi 18000
15h00 17h00 08h00 1ho0 13h00 08ho0 1h00 13000 15h00 17hi0 0900 11h0 13h00 15h00 17h00
1] 0 1000 12h00 14h00 10n00 12h00 14h00 16h00 1000 12h00 14h00 16h00
-1 Cours
'm dépla.
SCACT A . EPI (big) ...
ACE lan. 5 | EovcaT.. TESSIER ... ERRETR
BACHEL... | ROUXHL 101 O
[3acC L. S1 (18136}
102
1 p
|
i
_ EPI ibig ... - _ EPI (big .
EDUCATL.. TESSIER ... Mowtz- 1392 | waTHE.. JER.| .. e L | A | Epycar... TESSIER ...
; ; PROFES.. | Gur || V. DE... D... .
ROUX IL. 101 S B s 3o | 5on| ROWXN. 101
51 (18/36) L !";'9' S1(18/36)
) EPI {big ...
EDUCATL.. TESSIER ... etsse
ROUX IL. 101 LIHBE]
TESSIER
31 (18:36) Snecs
109




© Nouveau filtre sur les ressources

Toutes les listes de ressources (professeurs, classes, etc.) peuvent étre filtrées de maniére a afficher uniquement
les ressources ayant au moins un cours modifié sur la période sélectionnée.

Classes Izl Hiveaux {Tous) Classes lz‘ Hiveaux (Tous) 'I'I

Hom TOP Eff. Hom TOP Eff. Q
I 3A 74% I 3A 74% 27 |~
[~ 3B T3% [ 3B T3% 22 M
[+ 3C 1% [ 3C 1% 26
[ 3D T1% [ 3D T1% 23 Lr'-j
[ 4m G6% [ 5A E6% 25
[ 4B BE%
[ 4 BB
[ 4D E3% 23
[+ 54 GE6% 25
[~ 5B G5% 27
[+ ac G5% 26
[ 5D 1% 26
[ B BO0% 26
I~ BB BO0% 29
[+ BC E0% 26
[+ BD G0% 26
s 10% 3

Activez la commande Extraire = Tout extraire [ctrl + T] pour voir & nouveau

toutes vos données.
@ 1717 & 517

F F|
SB!. !c‘tobre nov. | déc. |ianvier [février [ mars [ awril [ mai [ juin ] | sept. joctobre nov. | déc. [ianvier [février [ mars [ avril [ mai [ iuin |




En cas de modification d’un cours, il devient possible de différencier ce qui s’affiche sur 'emploi du temps de la classe et
sur 'emploi du temps de l'éléve - voire de ne rien afficher, en laissant le champ vide.

Etiquettes des cours

Etabli

Généraux

Options

Communication

Placement

Familles

Libellés affichés en fonction des emplois du temps

jon par semaine

Etiquettes cours

6

Hom de I'étiquette — Code
pour les professeurs pour les classes pour les éleves pour les salles

) Mouveau

Changement de mstiére Cours maintenu Cours maintenu Cours maintenu Chl
Changement de salle Changement de salle Changement de =alle Changement de salle Changement de salle CS
Conzeil de classe Conzeil de classe Conzeil de classe Conzeil de classe Conzeil de classe cC
Creation d'une séance Exceptionnel Exceptionnel Exceptionnel Exceptionnel EX
Déplacement de séance | Cours déplacé Cours déplacé Cours déplacé Cours déplacé DP
Mzirtien de séance Cours maintenu Courg maintenu Cours maintenu hrd
Modification de séance | Cours modifié Cours modifié Cours modifié Cours modifié hD»
matif accompagnatew o Accompagnemert Prof. ahzent Prof. absent Prof. absent AR
motif administratit @ Abs administrative Prof. absent Prof. abzent Prof. abzent AR
matif personnel 4} Abs personnelle Prof. ahsent Prof. absent Prof. absent AR
Permanence Permanence Permanence Permanance Permanence Pt
Remplacement Remplacement Remplacement Remplacement Remplacement RFP
Report Report Repart Feport Feport RET
Reporté Reporté Reporte Reporte Reporte RT
Réservation de matériel Réservation de matériel Réservation de matériel Réservation de matériel Fbd v

& 21

~

' ;nhnn

(Sur U'emploi du temps de la classe )

4C
septembre octakire no'
08RO i Iunci 1609 _
Réservation de matériel
MATHEMATIQUES
02 lgTuli] DALIAOUI K.
101
TEI
Ak

(Sur l'emploi du temps de l'éleve )

ROBIN Julien

septembre

octobre

0sh00n

lunchi 1609

08hon

MATHEMATIQUES
DALIAOUI K.
101
TBI




©@ Mention du co-enseignement sur les cours a la semaine

Sur les emplois du temps a la semaine, Uicone du co-enseignement [ s’affiche systématiquement sur tous les cours
auxquels sont affectés plus d'un enseignant, que les cours aient été désignés comme des cours de co-enseignement

ou non.

Classes @ %

4C - Emplei du temps de la semaine ...

septembre octobre novembre décembre [@nvisr feuwtiet
ashao0 lundi 02012 mardi 03112 mercred 0442
AHNGLAIS Lv1
. DOUCET L.
MATHEMATIQUES 105
0Sh0o DALIACUI K.
101 MATHEMATIQUES
DALIAOUI K.
105
10nao PHYSIGUE-CHIMIE —I
GAUDINE. E Exceptionnel
11h00 el ANGLAIS Lv1
TECHHOLOGIE BROWH J.
DEJEAH Y. FAVIER.E.
103
12h00




© Effectif par matiére mis a jour en fonction des éléves présents

Le nombre d’éléves présents est mis a jour dans les volumes horaires par matiéere, en tenant compte des cours annulés,
absences, dispenses, stages et exclusions saisis dans PRONOTE.

Matiéres

Volumes horaires réali - Période : ~ | du (030212020 ED| au 09022020 3| B Matieres (Toutes) {0}

zeptembre octobre novembre | décembre janvier février Al | mai | jLin li] Vous repérez ainsi
. . Effectif Eleves Heures de cours Q rapidement l.es ésarts
Matiére Hiveau Classe o présents Prog. Assurées |45 entre Ueffectif 'p’re:\vu
et le nombre d’éléves
4 ACC frangais 4 35 20100 16ho *1 présents en cours.
A Hiveau 3EME 23 19 16h00 12ho0 *Z2
438 9 0 4hod thoo *3
5 0 4h00 ohon *4
4 3B 5 5 Ahio Jhoo [Ej
5 5 4h00 anon
A 3C 5 5 4ho Jhoo
5 1 4h00 4h0o0
A 3D 9 ] 4hio Jhoo
9 9 4h00 4h00
A Hiveau 5EME 16 16 Ahio Jhoo
4 5A 9 9 Thiod 1hod
9 9 1h00 1h0o0

A 5B 0 0 1hoo 1hod




Les jours de gréve, les absences des professeurs se saisissent rapidement a partir de leur premiére heure d’absence.

Professeurs

Liste des cours du 4 |23/11:2018 ¥ Entre |03h00

< Uniguemert les premiers cours de chague professeur
Repérez une absence via licone de

Heure Professeur Salle Lappel non fait, et faites un clic droit
08ho0 10 professeurs pour saisir le professeur absent
[%] pour toute la journée ou une partie
- seulement.
GALLET Benjamin (=]
SEMET Mathilde | i DALIAOUI Karim - Déclarer une absence
JOLY And
neres —E]— Saigie du motif : | Gréve Q
LACAZE Huga (=]
PROFESSELIR Maxime Declarer 'absence .
REBOUL Guilaume Paur c:e. cnur’s (L OSHOO a‘DEIhDIZIJ
SIMON Amandine Pour la journée (De FIBhEID &18h00)
MO Thomas e De (08h0D ~ | & [17h30 ~
09h00 6 professeurs tdema lié & l'abzence
BACHELET Maring |
BROWM Julie - - -
Pour inserer un retour a ls ligne, taper Maj. + Entree
CECCAC] Thomas
DOLICET'LaurE Annuler | | ‘Walicer
Fax/|ER Elodie

WERMET MéElanie



© Volumes horaires réalisés par les personnels

Un affichage est désormais dédié aux heures effectuées par les personnels.

(Sélectionnez les personnels concernés.)

Personnels %

Volumes horaires réalisés - Période : | Trimestre 1 + | du (02092019 BD| au 081122019 FD) OPersnnnels {Tous) o
-
RERERNGENEN ]
zeptembre |  octobre | novembre décembre jarvier [ féwrier | mars [ avril [ jlin
. . Heures de cours
Personnel Matiere Hiveau Classe

Prog. Assurées
MORAND Pierre

Ecart

Dont remplacements

ACC ULIS

Hiveau ULIS
ULIs

Cliquez sur l'un des
niveaux de déploiement
pour afficher plus ou
moins d’informations.




Les personnels peuvent étre désignés comme accompagnateurs, au méme titre que les professeurs.

Classes @ ¥ mwt Choisir un accompagnateur x

- | Niveaux (Tous) = 5C - Saisie des absences LniGUement ceux de Péguipe pédsgogidue
’_ P
Hom Q Choix du motif W Professeurs / Personnels Q

= x — - - [ ] Professeurs | |
- ¢ Saizie du motif | M Sortie pédagogique - | E e ~
ac 05ha0 urddi 2581 mardi 26811 mercredi 271 jeudi 2811 wendredi 2941 D 4 Azsistant d’éducation
3 ~ | 0ghoo ] Assistant d'éducstion

I_I B4 GUERIN Johanna
44, 10h00 n

|EPI l(leuelol)lle...l [ GULLLEAL Hugo
48 k00 :
iz IHHGLHIS LV1 l [ OLWERA Guillaume

12h00 Tr
a0 ] sABY Moémis
o 13h00 I:‘ T
o 14h00 O cPe
@ Lt [] .4 Fonction non définie
e 17ha0 [ Conseil de classe
6B T ] Guibert Hervé
6C ] Tellier Déborah
s [ 4 Infirmier(e)
L v i -
[ Infirmier(e)
17017 < 5 . — — - - — LEts :
n octobre | novw. déc. | janvier | féwrier | marz [ awil | mai | juin | [] 4 Médesin scolaire
Classe Motif = Date Heures de cours Accompagnateur | L] Médecin scalaire v
5C . Sortie pédagogique ﬁ 26/ de 08h00 & 18h00 Shoo . #
Annuler alider

(0 Un accompagnateur est indisponible pour toute autre activité. )




GESTION DES GROUPES

Création des groupes a partir d'une sélection d'éleves..........cc.cocenee 28
Gestion des familles pour s groupes. ......cccooieiiiieiiiiene e 30
Edition des groupes a effectif variable

depuis lemploi du temps annuel ..o 31

Sélection des partitions de la liste des classes .....ccoveveeriivcerennnen 32




© Création des groupes a

rtir d’'une sélection d’éleves

Dans les rares cas ol vous avez besoin de créer les groupes manuellement, il devient plus simple de le faire directement

depuis la liste des éléves.

Liste des éléves

|Niueaux - || Eléves de 4EME - |
Hom Prénom Hé{e) le |Sexe Classe Tuteur Professeur Principal
) Créer un éléve
ALLARD Ahcelalil 1000152005 G 4B hime FaIER Elodie

ARMAND Tory 040372004 G 40

ALBIN Modifier »
AUFFRET

JEARN Yannick
JOLY Andrea

Affecter aux options les modalités d'élection issues des MEF

BERTIN [; Créer un groupe avec les éleves selectionnes ..
BIDAULT Supprimer

BILLARD .

EL Extraire

BLOT o o a JOLY Andres
HONNARD &4 piffuser une information v

Aannic
souper | % Démarrer une discussion JOLY Andrea
BOURDIN | [ FaIER Elndle
CHEWRIER Effectuer un sondage JEAM Vannick

CHIROR Walentin 28052005 G 42 Mme JOLY Andrea

@ Dans la majorité des cas, c'est EDT qui
crée automatiquement les groupes lors de la
précision des cours complexes.

®T Créer un groupe x

EDT va créer un groupe avec les 4 éléves sélectionnés

Fam G gr ougE © |Grec 18 |

Maticre : GREC B

Type de groupe :

() Groupes d'éléves détachés (sur un m&me créneau, leurs cours
seront priotitaires sur ceux des classes)

(® Classigue (la gestion des cours respecte les contraintes de
non-superposition]

Annuler Vallder

(Deux types de groupes sont proposés : faites\
attention a votre choix car il a des incidences

Qur les contraintes de placement des cours. j




€Er un groupe

EDT wa créer un groupe avec les 4 Elgves zélectionnés

MO du groupe | |Grec de |

Matigrs : GREC

Type de groupe

I Groupes d'éléves détachés (sur un méme créneau, leurs cours
zeront prioritaires sur ceux des classes)
e LS

¥ Classigue (la gestion des cours respects les contraintes de
non-superposition)

Grec 4e - Composanes

Hom Eff. ub. éle (2

) Ajouter une composants
=4B= =PRONOTE= Grec de 2 2
=4C= <PRONOTE= Grec 4e 2 2

2

Grec de - Eleves @ Tous (Au 08

Matiére : GREC Age moyen: 14 ans

/8@ 3 x|

Grec 48
GREC
DUPAS M.

Le groupe ainsi formé\

peut avoir cours
uniquement quand
les éleves sont
disponibles.

Grec de
/ Clazses a

[s)
ThOD - mardia 15h30 - H
4 places libtes - 4 éléves
Ietieres 1
B GREC - GREC
Professeurs 1
DUPAS Marion
Perzonnels a
Groupes 1

Anruler rapport FiG : [IFN Redoublants : 0 Parties 2
Hom Prénom Héje) le Entrée Sortie Q. <4B> Grec de
) Ajouter un éléve Pad <4C> Grec 48
Pour un groupe classique, EDT crée AUBERT Nesrine 22120005 | 0RM4£2020 4e A Z';::: e E
: BERTHET Adtien 1900772005 08042020 4e
une partie par classe. BESMER Amelie 18062005 08/04/2020 de Mtériels o
BLONDEL Priscilla 0582005 08042020 1 _
/@ 3 x|
AUBERT Hasr.
VAILLOTE. 1h00 - mardi 413h30 - H
EDT wa créer un groupe avec les 4 ééves sélectionnés Hom EfT: (el @ 2 places ibres - 4 éléves
) Ajouter une composants
Norm i groupe - [ULIS 4e | 4B <Eleves= ABERT Hesrine 1 1 . \ (EHEER !
Matiere - Aucune =48> <Elves> BERTHET Adrien 1 1 Le groupe ainsi formé ULIS - ULIS
=<4C= <Elves= BESMER Amelie 1 1 peut avoir cours [FIEEEEEYS 1
rpeldelorotbe) 4= <Eléves= BLONDEL Priscilia 1 1 n'importe quand ; ses VAILLOT Emma

Graupes d'élgves détachés (sur un méme créneau, leurs cours
serant priortaires sur ceux des classes)

(I Classigue (la gestion des cours respecte les contrairtes de
non-superposition)

Annuler

Pour un groupe d’éléves détachés,
EDT crée une partie par éléve.

ULIS 42 - Eléves ® Tous )Au _

Matiere : Aucune

Rapport F/G : I

ﬁge moyen : 14 ans
Redoublants : 0

Hom Prénom Héde) le Entrée Sortie IQ
) Ajouter un Eléve P
ALUBERT Mesrine 22M202005  0209/2018 de \_ra
BERTHET Adrien 190772005 0209/2019 4e
BESMIER: Amelie 18/06/2005  0209/2019 4e
BLONDEL Prizcillia 050872005 0209/2019 4e

cours sont prioritaires

sur les autres. /

Personnels a
Groupes 1

ULIS 4

Clazzes a

Parties a

Eleves détachés 4 -

AUBERT Hesrine
BERTHET Adriel
Salles 1}
Matériels




© Gestion des familles pour les groupes

Il est désormais possible d’utiliser les familles pour classer les groupes selon les rubriques de votre choix.

Généraux

Familles @
Hom WHilisée pour Rubriques
=+ Nouvelle famille #) Mouvelle rubrigue Vous pouvez utiliser des familles
Activitd hors cours Eléve, Professeur, Salle Demi-clazse existantes ouen Créer de nouvelles
Langues spécifiques aux groupes.

™

&8 pour x

[ Classe Q
Eleve

histigre

Professeur

Groupe )
Salle

Cours
Fesponsahle
Personnel
Matériel

2 il 10

EIEIEIEIEIaDEIEI




L'affectation des éléves aux groupes a effectif variable peut désormais se prévoir depuis U'emploi du temps annuel.

| Niveaux (Tous} | - | Matieres (Tout: 3ACC FRGR.1_1 - Eléves inscrits du 02/09/2019 au 06/10/2019

Mazguer les groupes histarigues (grisés)

Hom Hb. 12 | Eff. cal. |Q septembre| octobre  [novembre | décembre [ janvier [
) Créer un grougpe & R

30 REC 5 2 Matiére : ACC frangais Age moyen : 154 ans
28 %3 chingis 3 3 rapport FiG : [EE - Redoublants : 0
38,_38PA 14 14 |_cﬁ Hom Prénom Heé(e) le Classe Professeur Principal Tuteur Entrée Q
38_3BP2 13 13 | ™ ) Modifier les éléves &~

1 i [ - BONHET Adeline 101202004 34 Mme DUPSS Marion Dangzors [
SACCFRGR2 1 E! - - CHAEE llyes 034072004 34 lime DUPAS harion 02409/2019
SACCLAGR A B - - DUPRE Manon 25/01/2004 3D fme MOREAL Camille 02409/2019
SACC MAGR A B - - FERHAHDEZ Juliette 160572004 34 fme DUPAS: Marion 020952019
SACCE0GRA E! - - MOHTAGHE Clement 100172005 34 fme DUPAS: Marion 020952019
SACCSCGR.Z2 1 m - - PELTIER Fantine 141272004 3D Mime MOREAL Camille 02m8/20$19
SALLEMAGRE A 0 u] SAUVAGE Hour 25/0952002 3D llme MOREAL Camille 02409/2019
SALLGRA 20 20 SCHMITT Romain 2200872004 34 tme DUPAS harion 02409/2019
SANGGR 1 0 u]
SANGGR.2 0 u]
SDALLP 5 5
SDESPP1 9 g
SDLATIM 0 0w

| 1 RIERRTT AR > B <




© Sélection des partitions de la liste des classes

Il est désormais possible de sélectionner une partition.

i

Classes
Classes IE‘ Hiveaux (Tous) <3B> LV2 - Emploi dutemps || Mode superposé |_|Mise en attente E.. !'. (%) % ﬂ-
Hom Eff. sai. | Hb. élé& Q Application des modifications & partic de | semaine 36 (02/092019 - 06/09:2019) - | @
) Créer une classe &~ 08RO Jundi mar i mercredi ieudli vendredi
[ 34 - 22 b2 1 g 3BESPRI 1
B o 2  ESPAGHOL .. — z
438 %= ALVAREZ S.
[ Ap 09h00
[+ DAadoublament @
~
[+ GREC 10R00
[+ LATIN
11 hod
3BALLP - 15
3BESPM - 12
A 3 _ 6 12h00

Affichez l'emploi du temps de toutes
les parties sur la méme grille en
sélectionnant la partition.




Nouvelle gestion des ULIS, SEGPA, UPE2A, etc. ....ccccovvvvivieiiicien 34

Equipe pédagogique d'un ELEVe .............oovverveerveereeereeeeeeeeeeee e 36
Affectation de la modalité d'élection aux options.........cccoveerririninnen. 37
Affichage des diSPENSES ........cccoiiiiiiiiicic e 38
Choix d'un tuteur par BlEVe ... 39
Liste des cours par BlEVE ... 40
Extraction des responsables [EgauX.........cocceiiinricicioinncece e 41

Modification du responsable préférentiel par fratrie ..........cccceevvrneneee. 42




© Nouvelle gestion des ULIS, SEGPA, UPE2A, etc.

Les éléves a besoins éducatifs particuliers sont gérés comme les autres éléves dans leur classe.
La possibilité de les affecter a des cours en paralléle permet de gérer leur emploi du temps trés facilement.

Professeurs @
Mme MOIRET L. - Emploi du temps || Mode superposé wr Eléves disponibles »

Application des modifications & partiv de | semaine 36 (02092019 - 06/ || Seulement les extraits
) ) ) .
TEHID brd mard e, () Avec les cortraintes ci-dessous
| Regrouper par ;| Hiveau b
0800 7 @D 3 % Hom iag! i E Q,
uLis O] | | T seme v |
- :.?.;‘,’J:?SJA?,?:_ L 2h00 - lundi & DEH'W?D -H | | aseme "
<6D> DEMANGE 5... Oplace lbore - 4 Sleves ALVES Jordan
AP BN D Matibres 1 | anTomE Benjsmin T
koo ULIS - ULIS | BERNARD Manon T
Professeurs 1 1 BERTHELCT Louis T
12h00 MOIRET Léa "] eERTRAND Rayane T , .
Personnels k BILLET Fierre Surl e.mplOI du terT\ps de
EaEs BINET Marc-Antoine Uenseignant coordinateur,
1anee Classes 0 | | EISsON Clara T utilisez la rubrique Eléves
uuis Parties 0 BLANDIN Marine T détachés de la fiche cours :
LD Eibves détachés # 4 BLONDE&L Constance vous pouvez ajouter des
uLIs CAZENAVE Claire {E’) dlic BONR Tiphaine éléves méme si leur classe
15K00 DEMAHNGE Stacy || BOMMEAL llyes T Déléguéle) ttulaire acours en méme temps.
ROYER Sara BOMMEFOY Sofiane
TARDY Arthur | | Boscauwsie
1600 Salks v N |
Materiels o I BIOULET Quentin L'\:'aléve est déja occupé dans un cours au titre
ﬂ 413 de sa classe ou del'une de ses parties
H[ Annuler “alicer
I 1]




Liste des éléves
[Hiveaux ~ |[Eréves de sEmE -]

Hom Prénom Hé{e)le Sexe Classe Tuteur Professeur Principal | Occ. ann.

Créer un éléve
HET
BOULET Modifier 4 24h00
BOURBON g o e S EFEVRE Aurél 24n00
Affecter aux options les modalités d'élection issues des MEF Hrele
CARPENTIER: DOUCET Laure 26h00
CARRE [ Creer un groupe avec les eleves selectionnes ... ‘ CATE Hugo 24hi0
CARRIERE . ) CAZE Hugo 24n00
CARTIER Supprimer DOLICET Laure 24h00
i »
CHRISTOPHE Extraire DOLICET Laure
CHRISTOPHE ’ . . .
& piffuser une information N T
cLewe |
cLEmENT | =4 Démarrer une discussion EDT var créer un groupe avee les 5 ééves sélectionnés
Ny <]
. [owis se

DACOSTA Effectuer un sondage Nom du groupe |

DELAMARE
DELAPORTE
DELCROIX
DELHAYE
DELORME

DESCHAMPS
DEVILLERS
DEVOS
DIDIER:

Matigre : Auoung

Alan 2406:2007
1810412006

TypeE e Groupe

Logan

Groupes d'éléves détaches (sur un méme créneau, leurs cuurs]

Siman M m2r007 seront priotitaires sur ceux des classes)
Vicky 2640312006 ) Classigue (la gestion des cours respecte les contraintes de
Solenne 280172008 non-superposition)

Annuler

Amo ol e o ol

Theo 0141172007
“ianney 2600152007
Aline 184 0/2007 6B M. LACAZE Hugo 24h00
Fiona 2410312007 G& tdme LEFEVRE Aurélis 24h00

Pour faciliter les manipulations, vous pouvez créer un groupe
d’éléves détachés depuis la liste des éléves (voir p. 28)...

Mme MOIRET L. - Emploi du temps

Mise en attente

-1®

Mode superposé

Application des madifications & partir de | semaine 36 (021092019 - 06/09:2019)

0shoo Iuncii mardi merctedi el wer
‘ /8 ® 3] x
0Sh00
uLis =
<6A> TARDY Arthur A&
1ho0 - mardi a 10h00 - H
<6B> CAZEHAVE Cl... .
10h00| cgc> BOUCHET Ma... 0 place libre - 5 éléves
<6D> DEMANGE Sta... uLIs —
<6D> ROYER Sara [ULIS 6e] MetiEres 1
11h00 ULIS - ULIS
Professeurs 1
MOIRET Léa
12h00
Personnels a
Groupes:
13h00 ULIS 6e
uLIS Classes o
14h00 Parties o
Eléves détachés 5 ~
ML BERNARD Manon
15h00 BOUCHET Maxence
CAZENAVE Claire
16h0D DAVID Willy v
Salle= 0
Matériels 0

. et ajouter ce groupe depuis la fiche cours : les éléves sont
ajoutés méme si leur classe a cours en méme temps.




L'équipe pédagogique est affinée et n’est plus seulement définie au niveau de la classe, mais aussi d’un éléve.

Eléves @
-
Eléves BLONDEAU Victoire - Equipe pédagogique
| Classes - || Eléves de 3D | Civilite Hom Matiére/Fonction P.P. Hrs ...| Eff.
Hom Prénom QO 13 professeurs

& Créer un gléve £ Mme  BACHELET Matine ANGLAIS L1, EPI (hig data) 3hao 23
ALBRY Pauline 2% Mme GALDIM Florence EPI (hig data) Oh30 | 23
BLONDEAL "= Mme  GRANGE Sophie EPI (higy data), TECHNOLOGIE 1h3o 23
BOIS e Mme | LEWY Giovanni ITALIER L2 shol g
BOMMALD P Mme | MOMER Céline ARTS PLASTIGUES 1hon | 23
BOLR S— Mme  MOREAU Camille HISTOIRE-GEOGRAPHIE 3hoo 23
CARTER Pauling . PROFESSELR Maxime MATHEMATIGUES 4h00 | 23
DAMOLR Chioe M. PLLICL Philippe EPI (danze) 1hon | 23
DEVOS cehastion . REBIOUL Guillaume ACC frangais, FRANCAIS BhOD 23
DUFIN Warie Mime | ROUX Mawsl EDUGCATION PHYSIGILE ET SP 3ho0 | 23
DUPONT - . SIMOM Thomas ACC soiences, PHYSIGUE-CH Shao 23
DUPRE [ Mme  TESSIER Audrey SCIEMCES DE L& YIE ET DE Ls 1h3o 23
FAERE Daphne Mme | YERMET Mélanis EPI (danze), MUSIGUE 1h3n | 23

FORESTIER

Sophiane



© Affectation de la modalité d’élection aux options

D’une simple commande, on affecte aux éléves les modalités d’élection définies dans leur MEF pour les options.

Depuis la liste des éléves, lancez la commande
sur le clic droit.

Eléves

~ |[Breves de 34 ~ .

Hom Prénom

[classes

Né(e) le Sexe Classe

) Créer un éléve

Modifier
“Affe:ter aux options les modalités d'élection issues des MEF
Créer un groupe avec les éléves sélectionnés ...

Supprimer

Extraire 4
Diffuser une information

Démarrer une discussion

Effectuer un sondage

3e - Services

MATIERE
Libellé

ME Fectif, Pond.
Code

Créer un service

& | Accompagnement personnalizé
& | ALLEMAND Lv2

© | ANGLAI LV

© | ARTS PLASTIUES
% | EDUCATION PHYSIQLE ET SPORTIVE
© ESPAGNOL Ly2

© FRANCAIS

& |GREC

& | HISTORE-GEOGRAPHE
© | ITALIEN L2

© |LATIN

& WMATHEMATIGUES

© | MUSIQUE

& | PHYSIQUE-CHME

& | SCIENCES DE LA VIE ET DE LA TERRE
& | TECHNOLOGIE

@ | VIEDECLASSE

[WWWWWWT\OWT\WOWWWOW

Vous retrouvez les modalités d'lélection depuis la
fiche des éléves (onglet EDT > Eléves > Fiche de
renseignements), rubrique Scolarité.

o Scolarité de DURET Irene

Date dertrée Date de sortie Motif de sortie

[o4mar2017] o [/ B | =
Provenance Elsblissement dorigine

[Aucune ~ | | [0134567A coLLEGE mDEX EDUCATIC ~ | - |

Année encours | Régimes  Année estations | Projets it

MEF (Formation) voir les services du MEF

vair thistorigue

Graupes
JESPGR2 5
Groupes & effectit variable [T} vorr thistoriue 3
3ACCFRGR 2 7
Professeur principsl 8
M. Maxime PROFESSELR 9

10 v
Statut

Aueun -]




© Affichage des dispenses

Les dispenses saisies depuis PRONOTE s’affichent sur les emplois du temps a la semaine des éléves.

Les dispenses saisies dans PRONOTE depuis longlet dédié
ou depuis la feuille d’appel...

Eléves
|Classes - | Sept. L
[sa M| 2
or. " ¥
Hom (e] 12
BERTHELOT Latis Now. VS
BILLET Pietre 1 2
pée. ° *
BOLRBON Emma 12
CLEMERIT Louis-Paul Jane. MY
DEVILLERS Vianney 1.2
DIDIER Fiona Féwr, = "
DUMGULIN Luciovic (>
FAUCHER Cindy Mars °
FANF Hurn [ z

WM[M[J[V[S[D[L[M|[M[J[V|[S[O|L|M|[M|[J[V [S|[D|L[M | [M|J[V]S

w“
=
~
©
-
H
=

12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28
s D |L|m|m|J (v s D | L|w M| |v|s|D]|L

=
o
=
=
=

3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 23
DL |m M4 v s D LM My V| s D L MM J V| S D L WKW J
3 45 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 23
m m|d(v|s(o[t|m|(m[a v s[o|L|[m[w|[s[v s |0D|[L | m | m|J V]S
I o405 6 7T 8 9 101 12 13 14 15 22 123 24 25 26 |27 28
Vi s|oL|m m[J|v s D0 L J v s|o[L|m
3 4 5 6 7 8 9 101 12 25 26 27 23
L ow/m J % s oL omom J s DL oM oMy
3 4,5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 23
m(mw[o (v s(o[it|(mim[afv|s|o[L | m[w|[s|v s oL m[m|s|v]s
I 45 6 7T 8 9 101 12 13 14 15 16 17 18 |19 20 21 22 23 24 25 26 27T 2%

hired Publi

CECCACI Thomas

Appel du 06022020

| pour le cours de 08100 & 1000

05h00 isudi 0602

EDUCATION PH...
[6AP.1]
203

=

13 éléve(s)

Suivi depuis | 01/02/2020

Observations a I'attent
parents

Allsenng Retar(lé Inﬁrmezié Punitinl@Exclllsin@ﬂispens@

BERTHELOT Lavis
BILLET Pierre
BISSON Clata
BOURBON Etnima
CLEMENT Louis-Paul

... se retrouvent dans U'emploi du temps

a la semaine de l'éleve dans EDT.

mars [ avril

[ iin [i]

fanvier rvrigr
mercreci 22701 Ui 23001 vendreci 24101
T
EDUCATION PHYSIOUE ET S...

CECCACIT.
[6AP.1]
203

MATHEMATIQUES TECHHOLOGIE
PROFESSEUR M. GRANGE 3.
207 108
AHGLAIS LV1 AHGLAIS LV1
MILLOT P. MILLOT P.
204 204

MATHEMATIGUES
PROFESSEUR M.
207




©@ Choix d’un tuteur par éléve

Un tuteur peut étre désigné pour chaque éléve, indépendamment du professeur principal.

Liste des éleves

|Classes - || Eléves de 1A - |E

Hom Prénom Hé(e)le |Sexe| Classe | Professeur Principal Tuteur Oce. ann.
= Créer un éléve
BOMTEMPS | Melanie 100922006 | F 14 Mime MORMIER Céline M. DALIASUI Karim 2Than
BOULARD  Esteban  28M002006 |G 14 Mme MOMER Céline Mme BRCVY Julie 2Th30
CASTEL Kenza 22mMe2008 | F 14 Mme MCORMIER Céline . DALIADUN Karim 27h3a0
CLALDEL Margaux 0480152007 F 14 Mime MORMIER Céline b DALIASLI Karim 2Than
DELCOURT | Jeremy 040702005 | G 14 Mtme MOMER Céline Mime MORELL Catmille 2Th30
DECLIMERA | Aline 140652005 | F 14 Mme MORIER Céline hme SIMON Amandine 27han
DERRIEM Sohane 29052006 | G 14 Mme MOMER Céline Mime BRCIN Julie 2Th30
DUBCOURG Guentin FMS20068 |G 14 Mme MCORMIER Céline hime BROVER Julie 27h3a0

Saisissez le tuteur depuis la liste des
éléves. Linformation est reprise dans
la fiche identité des éléves.

Les tuteurs disposeront d'un
affichage dédié pour suivre
facilement leurs éléves.




Un affichage dédié permet de consulter la liste des cours d’un éléve pour une semaine donnée.

Eleves 'I'I

|Iliveaun - || Tous les éléve ~ |

Hom Prém
ANTCIHNE Benjamin
AUBRY Pauline
BERHARD Manon
BERTRAHD Rayane
BIHET Marc-Antoine
ELOHDEAU Victoire
BOIS Julie
BOSC Aurelie
BOUR Pauline
CARTIER Pauline
CLAUDE Remy
Cuny Constance
DAMOUR Chloe
DELAMARE Alan
DEMANGE Stacy
DESCHAMPS Theo
DEVOS Sebastien

Liste des séances du 02/03/2020 au 0§/03/2020

Vous pouvez afficher les cours annuels
et / ou ceux qui sont spécifiques a la
semaine sélectionnée.

v cours annuels v/ cours ponctuels T

septembre octobre novembre | décembre janier mars avril [ mai I juin [i]

Ressou... Matiére Date Durée Hature | Pond. Etiquette Professeur Q
BOMMAL ESPAGHNCOL L2 lundi 02/03 & 0gh00 1hoo Annuel 1 PUJOL P. J"
BOMMAL  MATHEMATIQUES lundi 02/03 & 09h00 ko0 Anne! 1 PROFESSELUR M.
BOMMAL PHYSIQUE-CHIMIE lundi 02/03 & 10h00 ko0 Anne! 1 SIMON T,

BOMMAL FRANCAIS Iundi 02/03 & 11h00 ko0 Aninuel 1 REBOUL .
BOMMAL AMGLAIS LYY lundi 02/03 & 13h30 ko0 Annuel 1 BACHELET M., G
BOMMAL ARTS PLASTIGUES lundi 02/03 & 14h30 ko0 Annuel 1 MOMIER C.
BOMNAL | HISTOIRE-GEQGRAPHIE  mardi 03403 & 09h00 ko0 Annuel 1 MOREAL C.
BONNAL | EDUCATION PHYSIGUE E mardi 0303 & 10h00 2hon Annuel 1 RO M.

BONMNAL | MATHEMATIQUES mardi 0303 & 13h30 2hon Annuel 1 PROFESSELR M.
BOMMALL EP (hig data) mardi 0303 & 15h30 ko0 Annuel 1 GRAMNGE 5.
BOMMAL ESPAGNOL LY'2 mercredi 04103 & 05h00 Thoo Annuel 1 PLLIOL P.

BOMNAL | HISTOIRE-GEQGRAPHIE | mercredi 0413 & 09h00 Thoo Annuel 1 Annulstion de séance  MOREALU C.
BOMMAL  Vie de classe mercredi 04103 & 0Sh00 1hoo Ponctuel 1 | Création d'une séance
BOMMAL SCIENCES DE L& WIE ET | mercredi 04003 & 10000 2h0o Annuel 1 TESSIER A
BOMMAL TECHMOLOGIE jeudi 05/03 & 0gh00 1hoo Annuel 1 GRAMGE 5.
BOMMAL EP (hig data) jeudi 05/03 & 09h00 ko0 Anne! 1 BACHELET M.
BOMMAL AMGLAIS LY jeudi 05/03 & 10h00 ko0 Anne! 1 BACHELET M.



© Extraction des responsables légaux

Les responsables légaux (et uniquement ces responsables) peuvent rapidement étre extraits depuis la liste des éléves.

Fichier Editer| Extraire |Calcul Vers PRONOTE Imports/Exports Mes préférences Parameétres Confiquration
» ry ——= — -
= = Definir une extraction ... Cirl+E
Tout extraire Cl+T
E Extraire la selection Carl+X
Eléves . .
Enlever la selection
Classes . 0.6, & c 5 . -
|: Extraire I'equipe pedagogique de la selection
Hom i . i ,\
@ Créer un dleve | Extraire les options de la selection
AMIOT Exfraire les responsables de la selection Tous les responsables
AMTOINE Extraire les groupes o appartenance de la selection... Responsables "Legaux” et "En charge” CRERES
ARMAND ) L =i =
AFNAL Extraire les cours de la sélection cl+U Responsables preferentels
i Alact Responsables non préférentiels uFriEseLr fr
ARNOLK Ajouter les cours de la sélection A P oo il
ASTIER Enlever les cours de la sélection e e e
AUBERT Nesrine 221202005 4 Responsables "En charge
ALBIN Maclia 28M 052005 Autres contacts
AUBRY Pauline D401 42003 R
=Communication rd
ALFFRET Lazhare 251002005
AUFFRET Lyes 1000452006 )( Etablizsement
BERMARD Fanny 1100872004 ~f @ Etablizsement
BERMARD Manon 1 20642007 /R Etsblissemert
BERTHE Alexandre 0710742004

Vous basculez alors dans Uonglet EDT > Responsables > Fiche de renseignements ;
seuls les responsables concernés sont affichés.




©@ Modification du responsable préférentiel par fratrie

Lorsqu’on modifie le responsable préférentiel d’'un éléve qui a des fréres et sceurs dans l'établissement, la modification
peut se faire pour toute la fratrie.

wr Identité de Mme CLAUDEL Christelle x

Miveau de responsabilite Lien de parente
|LEGAL - | | - " |(|Z Forcer comme préférentiel )
ﬁ [ IHékberye 'éleve =& [ | Responssable financier g' ["] Percoit les aides
Etat civil
Crr— i
Mom Saolhaitez-vous répercuter ce changement sur tous les ééves de la fratris 7
|cLAuDEL ~Camille CLAUDEL
Prénoms -Lucie CLALDEL
|Christelle -targaux CLAUDEL

*Informations administratives |
Profession Enfants & charge |:|
| ™

Situation

Enfants scolarizés dans le second degré |:|

- ” | Enfants scolarisés dans 'Stablizzement |:|




Création de cours pour une multisélection de classes...........ccceoenene
Affichage du nombre de projets d’'accompagnement

dans la répartition des ElEVES........ccciiiieriiiieeeee s
Affichage du code matiere dans la liste des MEF ...




© Création de cours pour une multisélection de classes

Les cours peuvent étre générés pour une sélection de classes, sans avoir a sélectionner U'ensemble d’un niveau.

[0 Si vous utilisez 'onglet

Prérentrée pour calculer vos
besoins prévisionnels, vous
Alignement des services  Détail des cours Choix du niveau :(Sélection classe V} pouvez générer les cours a
Matiéres Besoins 1A 1B 1A I8 \partir des besoins estimés.
Accompagnement personnalis Eh00 1,5h={*1A30 1 Sh={*1430 1,5h= 141430 1, 5h={*1k30
ALLEMAND L2 5hi 25h= 1414 + 151430 25h= w
ANGLAIS Ly 12h00 3h= 3*h 3h=34h 3h=
ARTS PLASTIQUES 4h00 h= 1414 1h= 1414 1h= | [ Unicuement les extraites
EPS 12h000 Sh= 314 3= 3414 3h= || Regrouper par :
ESPAGNOL L2 ShOD  2,5h= 1*1h+ 141630 2,5h= 1%+ 11830 25h=1%14 [] Hom Q,
FRANCAIS 17h00 ah= 4*1h ah=4*1h 4,5h=314 [ 3EME
GREC 2h00 Ih= 241k [ 42EME
HISTOIRE-GED 13h00 35h= 2414 + 141930 | 3,5h=2t0h + 141630 sh=] 4 4a
ITALIEN L2 ShOO  2,5h= 1*1h + %1430 A 4B
MATHS 14h00 35h= 2414+ 191830 | 35h=24h+ 11830 | 35h=214 ] 4D
MUSIGUE 4h00 h= %14 1h=1*14 th=1 [ ] | 5EME
PHYSIQUE-CHIMIE Bho0 1,8h= 151530 18h= 1%1430 1,5h=q [ 6EME
ST Bho0 1,8h= 151530 18h= 1%1430 15n=94 [ uus
TECHNO Bho0 1,8h= 151530 18h= 1%1430 1.5n={ Bl 17
Vie de classe 4h00 h= %14 1h=1*14 1h= v valder
AGIR SUR LES SERVICES SELECTIONHNES Aligner Désaligner
AGIR SUR LE HIVEAU CHOISI | Supprimer les signements | Créerlescours ) D’un clic sur Créer les cours, lancez la

génération : les cours sont créés pour
les classes concernées uniquement.




© Affichage du nombre de projets d’'accompagnement dans la répartition des éléves

Le nombre d’éléves avec des projets d’'accompagnement est indiqué pour chaque classe prévisionnelle.

Répartition des éléves
Cl pr’ T
o 3A 2326 (23/26 3E) ﬂ ' 3B 2125 (27125 3E) ﬂ
Age meyen: 14 o 1IN Cliquez sur les projets pour visualiser dans

(Proiets d'accompagnement @ 2 projet(s) 1 projet(s) les listes les éléves concernés
Rapport FiG:

Hiveau scolaire [/ I 1
Comportement: [ I D .
Absenteisme : [ I |
A definir - [ —
ANGLAIS L1 (23/26) ANGLAIS L1 (2125
ovtions : | TELEN L2 (23726) ALLEMAND L2 (5/25)
[IEmSE ITALIEN L2 (4)
LATIM (5£25)
Redoublants @ 2 u]
F Ajouter Q| & Ajouter Q
' BLOMDEL Priscillia A gl BERTHET &drien -~

@
@
@
@
@

BERTIM Lahcene
' BIDALLT Sehastien
i’ BILLARD Romain
' BOMNMARD Mathieu
' CLEMENT Flotine
FISCHER Elias il DELAGE Elodie

& 2 @ 27

' CHEVRIER Adsling
£’ DEVOS Sebastien
i’ DUCHEMIM Chioe
DUHAMEL Pauline
' DUPRAT Thibaut

@eeecle




© Affichage du code matiére dans la liste des MEF

La matiére s'affiche systématiquement avec son code.

Liste des MEF £ | 6e-Services

—*_Lihellé Q A IATIERE Discipline Effectif

() Créer un MEF & Libellé ‘ Code I H

3e SO Créer un service

4e

Se &  Accompagnement personnalizé | AP 28

Be & AMGLAIS Ly AMG AMNGLAIS (LO422) 28
&  ARTS PLASTIQLES ARTS ARTS PLASTIGUES (L15800) 28
& |EPS EPZ EQINC PHY'S (L1800) 28
& FRAMCAIS FRAMC | LETTRES MODERNE (LO202) 28
& HISTOIRE-GED HIGED | HIST GEC (L1000) 28
& LATIN LATIM LETTRES CLASSIG (LO201) 28
& MATHS MATHS | MATH SCIEM PHYS (C1315) 28
& MUSIGUE MUS LETTRE EDUC MUS (C0217) 28
& Sciences SC MATH SCIEM PHY'S (C1315) 28
& Wie de clasze WIE 28

Cette information supplémentaire permet
d’éviter certaines confusions.




SALLES ET SITES

Statistiques sur le taux d’occupation des salles.........ccccccoeiiiiiincnene 48
Récupération des groupes de salles dans les cours ........c.cccoorenirennne 49
Extraction des éléves par établissement dans une cité scolaire.......... 50
Recherche de créneaux libres plus souple .........ccceeieiniciccocniieinen, 51

Nouveau critere d’optimisation des salles........ccoeoevrersiniiennenceas 52




© Statistiques sur le taux d’occupation des salles

Un affichage dédié aux statistiques des salles permet de voir comment les salles sont occupées.

Sélectionnez le type de répartition qui
vous intéresse dans le menu déroulant.

Salles
Occupation des salles par |{TT= NG ~ | Statistiques affichées : @ Taux (Heures
Hom I:.rl::i_'t‘esseur TOP septembre octobre novembre décembre Janvier fevrier mars Q

[+ Laboratoires sciences 0is = 13% 13% 13% 13% 13% 13% 13% 13% ¥
Salle de musigue Semaine 34% 34% 3% 34% J2% 34% 3% 34% E
Salle infarmatioue 5% 3% 4% 4% 4% 4% % £ &
4 Salles banalisées 43% 43% 445 44% 4% 44% 445 44%

w0 Td% To% TI% Ti% GE% Ti% TE% To%

02 % TE% TE% TE% 6% TE% TE% TE%

103 T3% T3% 3% T3% BE% T3% 3% T3%

a4 T3% T T3% T TO%, T T3% T

105 T3% Ti% T3% Ti% TO%, Ti% T3% Ti%

106 65% BE% B63% B3% B3% B7% B7% B7%




Lors de la création d’une nouvelle base a partir d’'une ancienne, il est désormais possible de remplacer les salles par leur
groupe dans les cours. Une nouvelle répartition automatique pourra étre lancée aprés le placement des cours.

15T Construire une base a partir de celle de I'année précédente

Une nouvelle baze va étre construte & parir de la hase
Copie_Base-2020-cours-prioritaire edt (année scolsire 2019/2020)

Mouvelle année

Date de début | 017092020 Date de fin 06072021 /| Jours férigs et vacances

Paramétrer la récupération des données

Les modifications d'emploi du temps, les shsences de professeurs, les rencontres parents [ professeurs, laffectstion dans les
classes, parties et options des éléves seront supprimées.
Pour les données ci-dessous, précisez ce que vous souhatez faire.

*Indisponibilités des ressources “Autre données
Professeurs | Conserver - | COours Conserver -
Clazzes | Conserver - | Uniguement les cours simples
En les dépositionnant
Perzonnels | Conserver - | En enlevant le mode de répartition
En zupprimant les indisponibiltés
Zalles | Conserver hd |

Fo enlevart B sales des cogrs

Matériels | Conserver - | +| En remplacant les salles par leur groupe




© Extraction des éléves par établissement dans une cité scolaire

L'établissement peut étre un critére lors d’'une extraction d’éléves.

mt Extraction des éléves

Scalarité Ayant cours avec

IEI Groupes (Tous) (% AU moins une de ces ressolUrces

|E| Classes (Toutes) ) Tautes ces ressources

IE' Parties (Toutes) + Matiére (1 des matigres) | 0

|E| MEF (Tous) + Professeurs 0
+ Perzonnels 0

|E| Miveauwx (Tous) + Groupes a

|E| Options (Toutes) + Clazses 0

De I'établizzement + PaH[ES 0
+ Materisl= 0

[CoLLEGE inDEX EUCA Rl [NEE=Sm 7

© Pour rechercher des éléves en fonction de f LVLEE INDEX EDUCATIHI
s s o COLLEGE INDEX EDUCATION
différents criteres, vous utilisez la commande
Choix de la famille

Extraire > Définir une extraction.
| M

Choix des rubrigques
' Rubriques




© Recherche de créneaux libres plus souple

Les contraintes de sites peuvent étre ignorées lors de la recherche de salles libres.

Cours * Q

Rechercher les créneaux libres

septembre octobre novembre

Choix des critéres de recherche

Choix des ressources
Iaticre

B svr-svr
+ Professeur
GAUDINF.

+ Personnel

+ Groupe

4BP.1

+ Classe

+ Partie de clazze
+ Matériel
+ Sale

Au moins une 25

[ Chercher sur les jours férids

Ignorer les contraintes ci-dessous @

Cochez l'option Sites pour que Cindisponibiltés 1
toutes les salles libres vous soient [ Demi-pension @
prOpOSéES, indépendamment de | Demi-journées non travailées B

leur site. (z=es8 )

décembre ianvier fevriet mars
' Uniquement les places ot toutes les ressources sont libres n
08hoo lun. 23103 mar. 24103 mer. 25/03 jeu. 28103 wen. 2703

10ha0

13h00 =====
- %

15h00
- =-=-=

17h0d

| Rechercher les créneaux libres

e




©@ Nouveau critére d’optimisation des salles

ILn’est plus nécessaire de définir des salles préférentielles pour que les ressources soient laissées le plus souvent
possible dans la méme salle.

Salles banalisées - Gestion du groupe de salles (20 salles maximum)

[ IUniguement les exdrates

artielement libres E.Indisponib\es

Optimiser par |Classas - |
Oce. Cap. l‘

*Classes prioritaires *Critéres d'optimisation ohoo -
Regrouger par : 1 | Limiter les déplacements entre cours consécutifs - 0hoo -
[} Hom Q ] -
[mETS ~ Ohag 15
138 es 18h00 -
[ 3c Ohag -
[ 3D Ohag -
[ 44 1 6h00 -
/48 v Ohoo -
2h30 -

B

=Verrouillage des salles dans les cours concernés

Classe | Salle E Matiére Profes..| Place Q

102 ACC UL ZIMMERD lun. 1Bk A
104 ACC UL ZIMMERD mar. OSh
10 ACC UL ZMMERE ven. 15k
34 10 FRAMCE GALLET | lun. 08h{
34 107 HISTOIRI MOREAL lun. 10ht
34 101 MATHEN PROFES  lun. 11hi
101 E SCENCE TESSIER  lun. 13h!
103 ANGLAE BROAN un 14n; |+ [AuCuD d
108 HISTOIRI MOREAL mar. 10h
108 MATHEN PROFES  mar. 10h
10 ANGLAL BROWM  mar. 14h
101 HISTOIRI MOREAL mar. 15h
102 ARTSPL MOMER  mer.05h ¥ * Ce critére entraine un temps d'optimisstion plus important, il ne doit étre

utilize gu'en cas de besain | Optimiser ka répartition des salles |




Affectation des salles directement aux rencontres..........c.cccocevrcene. 54
Listing des premiers rendez-vous des parents ...........c.ccccccovviiiinennns 55
Création de rencontres avec le professeur principal..........ccccovneeeuene. 56
Prise en compte des remplacants. ..., 57
Extraction des éleves pour les rencontres séparées............coceevveenne 58

Nombre de desiderata lmité........coooivvioieiceeee e 59




© Affectation des salles directement aux rencontres

La salle affectée par défaut a toutes les rencontres d’un professeur peut étre modifiée manuellement pour une rencontre.

wr Modifier des professeurs x
X

|#| Uniguement les extraits
Regrouper par [ Sans cumul -] Lorsque vous ajoutez un professeur ou un
i Hom Salle du profe... T

Matizres 1 EAMREZS 5 B ? personnel avec une salle différente, EDT
FRANC - FRANCAIS shring L. . L
S e e e e e vous prévient et supprime la salle initiale.
GENET Mathilde [ CECCAC! Thomss
Eleves ] DALIAOUI Karim 109
DIOT Florian | GENET Mathilde £ @) confirmation - EDT 2020
Responsables [ LACAZE Hugo 106
M. et Mme DIOT F. e T UGN e L0 ) Certaines rencontres ont des intervenants qui ne seront plus sssociés & une méme
Personnels 1 1 ROLIX Nawal 1o sale.
Salles 1 [ SIMOM &mancine 20 Les salles des co-intervenarts ©

[] | WALTER: Nicolag 103 v ® MILLOT (1059 - GENET (2013)

s

Confirmez-vous la modification 7

Rencontres

Liste des rencontres

Session:  |1er trimestre, 6e du12/1120M9% ~ | Classe: | (1] -
Heure Durée | Etat Equipe pédagogique Salle Matiére Eléve Classe
Professeurs Des.
18has Smn E Mile GEMET S 203 FRANCAIS ROYER Sara Bl
Vous renseignez ensuite la 18050 smn| [8]  Mie GENET S 203 FRANCAIS FLIZ Cictide £D
salle ou doit avoir lieu la | sm| O | NET, Mime MILLOT [ ]

rencontre de pu is la liste 17h05 smn . [8]  mme MOMER R 104 ARTS PLASTIGUE  BERMARD Manan =)
19h55 smn | [®]  Mme MOMER E; 104 ARTS PLASTIGUE BOSC Aurelis =)




© Listing des premiers rendez-vous des parents

La liste des premiers rendez-vous des parents permet de controler les entrées lors des rencontres
parents-professeurs.

Fichier Editer Extraire Calcul Imports/Exports
= = =4

Responsables wr Coordonnées personnelles des responsables

Choizizzez votre impression :
Responsables @ Liste (Coordonnées personnelles
Session: | 1er trimestre, 6e du 12112019 L
Données & imprimer
Clesse: | Toutes les classes -] C)Sélection (1) ® Extraction (14) () Tout (32)
7 Civilité Hom Prénom [ Heure Début E TOH
Mme BERMARD CHANTAL 17h00 || 8% Type de sortie : ® Imprimante ) PDF
Mme RIGAL EDVWOE 17h00 [ M1% | | Nom: USRYIMP-011CE10_DESIGN %
il SR FABIEN 17hao \“ 1% Format : | A4210 x 297mm - b, de copies Copies frides
b et b DELORME Fredeti 17h00 2%
me redenc * [/ Impression en noir &t blanc
M. et Mme LAMBERT Marc 17h00 ‘é 14%
Mme WEMMNIER: Mathalie 17h00 “- 14%
M RIGAL FHILIPFE 17000 | 1% | [ hiss e page
0 EERAHD IAERHE (100 \" b Police Orientation hiarges (om)
hdme LAWIGNE Sancrine 17h00 : 11% ® Portrait @ Haut CEE m
Mme DELORME Sylviane 17h00 2% Py
Taille standard (L Paysage Bas: Draite :
Mme BROSSARD  ‘alerie 17h00 | 4 14% @l standar : [104] [100]
Mime GIRARD Carole 1705 | 1% En-i&te et pied de page
Iime GASNER Caroline AThOS | 5% En-téte Date et heure Muméro de page | |Mom de base Mom de ['tablissement
hime FERON Cathetine 1705 | 2% Tite de pece : 71 [Liste des responsables ‘
M. et Mme GASMIER Daniel 17h0s 5% . A ’e .
- +# Pieel e pae L | | Dans la fenétre d’impression,
Mme CARPEMTIER  Elisabeth 17h05 “- 5% : = indi hai
s | iR dms 17005 | 5% Disposttion indiquez que vous sou aitez
M. et Mme TISSIER Martial 17005 |4 2% Clagsée par heure de premigre rencnmre) une liste Classée par heure de
Mime: TISSIER Nathalie 1705 | 2% premiére rencontre.
M.ethme  PERON wincent 17h0S | g % Fermer | ’ Apergu ] | [ ‘
BOUCHET Alain 17h10 “- 11%

M
] 205 205



©@ Création de rencontres avec le professeur principal

Une option permet de prendre en compte uniquement les professeurs principaux des classes concernées par la session
de rencontres.

wr Mouvelle session de rencontres x

Matn

Période :
|Rencuntres 2e|trimes‘tre | |Trimestre 2 |
Date : Durée par défaut d'une rencontre
29012020 | de [17:00 5[4 f1mo00 2| |5 | mn

Génération des rencortres | Desidersts

. Générer des rencontres pour
Cette option vous permet
d’organiser les rendez-vous (IZI Sezsion rézervée aux professeurs principau ]
d’orientation !

Les profeszeurs

e l'emplai du temps annuel

Des remmplacements longs

Des aménagements et cours exceptionnels
De= cours & effectif variable

Les personnels de 'équipe pédagodigus




Dans le cas des absences de longue durée, une option permet d’inclure les remplacants dans les conseils de classe

et les rencontres parents-professeurs.

17 Nouvelle session de rencontres X

|05.-'né.-2020 B de [17:00 (2] 5 [1300 2|

Elmn

Génération des rencontres | Desidersts
Générer des rencortres por

Session rézerves aux professeurs principau:
+Les professeurs
| De 'emploi du temps annuel
+| Des remplacements longs
Des aménagements et cours exceptionnels
Dexz cours & effectif variable

Les personnels de 'équipe pédagogicue

Cochez les options correspondantes
lors de la création des sessions.

Mom Périoce :
|2e trimestre | |Trimestre 2 |
Date Durée par défaut d'une rencontre

wr Nouvelle session de conseils X

Paramétrage de la session

Mom |Conseils du 2e trimestre

Date de début 240272020 Date de fin 28/02/2020
Horaire de début | 18hoo ~ | Horaire de fin | 20000 ~ | soft une durée de 2h00

Découper la zession en (6 (0h10) /4 (0h15) @2 (0h300 O Aucun (1h00)

Période |Trimeslre 2 - |

Publier dans PROMOTE le [10/02/2020 S0US I'appellation|(:onseil de classe

Conzseilz de la session

Durée par défaut _ Mb. max. simuttanés l:l

Profeszeurs indispenzables par défact © |Tous b |

| Prendre en compte les suppléants (remplacements longs)
Mormbre de jours de conseils maximum pour un professeur I:I

Affecter uniguement les éléves et les responsables titulaires par défaut




© Extraction des éléves pour les rencontres séparées

Une option permet de retrouver rapidement les éléves pour lesquels il a été indiqué que les parents souhaitaient
rencontrer séparément les professeurs - et de mettre a jour si besoin cette information depuis la fiche de U'éléve.

wr Extraction des éléves x

Familles Occupation

Chaix de la famille : & occupe Flibre (Gindisponible
| d
Chaix des rubrigues :

' Rubriques

1
=
[
=

Shi00

S0

20

25

30

39

40

45

a0

25

Lancez Uextraction depuis l'onglet Rencontres >
Eléves, menu Extraire > Définir une extraction et
cochez cette option.

( || Eléves dort les responzables sont convoqués séparément)

|| Limiter la recherche aux édléves déja extraits

Extraire

Annuler | Ajouter || Enlewver |




© Nombre de desiderata Limité

Lors de la création ou de la modification d’'une session de rencontres, il est possible de limiter le nombre de desiderata
formulés par les parents en fonction de leur priorité (rencontre souhaitée, facultative, etc.).

wr Modification de la session x

Mam : Période :
|1er trimestre, 6e | |Année Compléte |
Date : Durée par défaut d'une rencoritre :
[1zi112019 ED| ce [17:00 (2] & 000 %] [5 ]m
Genérstion des rencontres Publication
Professeurs/Personnels | Paramétrer les réponses ef légendes des desiderata
P S F | X
Les rencontres sont créées uniquement E [ ‘/ ‘/ ‘/
ol les desiderata o rticipant: =
quan.es esidersta des participarts £s
produizent une coche verte g
s F v
e
Desiderata par défaut
Pour les responzables | |>< Pas de rencontre - |
Pour les professeurs | F Rencontre facultative ~ |
Pour les personnels : | F Rencontre facultative ~ |
Limitation des chaoix
Hombre max de ...
Prioritaire Souhaité F i Pas de rencontre
Professeurs / Personnels lNirmité lNirmité lNirmité Hitrité:
Responzables 2 3 llirmite: lirmite
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© Prise en compte des parcours prévus dans le prévisionnel

Les intentions des éléves récupérées depuis PRONOTE permettent d’anticiper les parcours possibles et les besoins par
spécialité.

D’un clic depuis laffichage des MEF, récupérez
les effectifs en fonction des parcours renseignés
dans Prérentrée > Spécialités.

PREMIERE GENERALE - Services |« Afficher les services inactifs
A MATIERE T @Pond. E ETABLISSEMENT &~
Libelle Code Effectif Classe | Réduit Ddb. ELRéd. H.EL @
# Créer un service
PREMIERE GENERALE

© DAMSE A-DIAR 51 1 o k00 15 1hoo

& LITTERAT. LCA LATIN LLCAL 13 1 o 4h0o 15 4h0o

& MUMERIGUE SCIMNFORM. MEIMNF 27 1 o 4h0o0 15 4h0oa

& HUMAN.LITTER PHILC. HLPHI &1 1 @ 4h00 13 4h00

& HET.GED.GEOPOLSP. HGGEP T2 1 o 4h00 15 4h00

& LY LITT.CULTETRARM. LITLY fal 1 o 4h0o 15 4h00

& SCOECOND.& SOCIALES SES 92 1 o 4h0o 15 4h00

& | PHYSIQUE-CHIMIE PH-CH 99 1 o 4h0o0 15 4h00

& SCIEMCES YIE & TERRE ST 110 1 o 4h0o0 15 4h00

& MATHERMATIGUES MATHS 138 1 o 4h0o0 15 4h0oa




© Présentation cumulée par spécialité des parcours

Un mode cumulé permet d’afficher pour toutes les combinaisons de spécialités les effectifs et les éléves concernés.

Offres de spécialités

Libellé Q,

Spécialités de 1éres - Parcours proposés

Spécialités

Hombre d'éléves

Ciquez sur le bouton a2 pour
afficher la liste des éléves.

< ote camté | 3

* Mouveau ~
i)

H < >
Enseignements de spécialité proposés
Libellé . |Q
@) Définir ra
AGL & - LITT ANGLAIS 33 |
HGGEP - HIST.GEQ GECPOLS P. 89
HLPHI - HUMAN LITTER PHILO. 43
MATHS - MATHEMATIGUES 246
NSINF - NUMERIGIE SCIMFORM. 30
E-CHIMIE
SC-IG - SCIEMCES INGEMIEUR 42
SES - 5C. ECOMO & SOCIALES 132
SYT - SCENCES VIE & TERRE 135
1 [

() Créer un parcours
A PHYSIQUE-CHIMIE
AMATHEMATIQUES

ALITT. ANGLAIS

AHIST.GEQ.GEOPOL.S.P.

|- SCIENCES VIE & TERRE
*SC. ECOND.3 SOCIALES
- HUMAN.LITTER.PHIL O
| SCIENCES INGENIEUR
 NUMERIQUE SC.INFORM.

- MATHEMATIQUES

~LITT. ANGLAIS

. SC. ECONO.3 SOCIALES

- HIST.GEQ.GEOPOL.S.P.

- NUMERIQUE SC.INFORM.

H-

LITT. ANGLAIS

HIST.GEC GEOPOL.S.P.
SCIENCES YIE & TERRE
SC.ECONO.& SOCIALES
SCIENCES INGENIEUR
NUMERIGLUE SC INFORM.

MATHEMATIQLES
HIST.GEQ GECOPOL.SP.

MATHEMATIQUES
SCIENCES WIE & TERRE
LITT. ANGLAIS
SC.ECONG & SOCIALES

Effectif saisi  |Q

156 *1
151 »2 Choisissez le niveau de détail
= pour afficher leffectif
correspondant a une, deux ou
trois spécialités.

e
2R 8 E SN = > =k =@
- ] - R R R A R R R N A

-

o
=
£




© Effectif maximal & détailler par groupe

Le nombre de groupes par spécialité et l'effectif de chaque groupe peuvent désormais étre modifiés manuellement.

Génération des groupes de I'offre | Spécialités de 1éres -

=Parcours définis

*Besoins en groupes par matiére

Hom Hb. é1&. Eff. sa...]Q, Libellé Nb. Gr. | Effectif |Eff. min. Eff. max./Q)
86L& | HGGEP | HLPHI 4 4/~ AGLE-LITT ANGLAIS VR a3 15 3 S~
£GL & | HGGSP | MATHS 1 1 1% HGED - HISTORE-GEOGRAPHE VR &9 15 35 [
86L& | HGGSP | PH-CH 0 1A HLPH - HUMAN LITTER PHILO. VR 43 15 a5
£GL & | HGGSP | SES 11 11 MATHS - MATHEMATIQUES VR 15 a5
8GL & | HLPHI | SES 3 3 MSINF - NUMERIGUE SCINFORM. VAR 15 a5
AGL 8| HLPHI | ST i 1 E-CHIMIE Y 4 IR
AGL 8 | MATHS | NSINF o 1 SC.IG - SCIENCES INGENIELR ) 15 a5
AGL 8 | MATHS | PH-CH 2 2 SES - SC. ECONO.2 SOCIALES V- 15 a0
AGL 8 | MATHS | SES 8 8 ST - SCENCES VIE & TERRE V- 15 a0

1 1

AGL B | MATHS | S%'T

wr Effectif des groupes - PHYSIQUE-CHIMIE x

Gestion des groupes

(Laisser EDT les calculer en fonction de I'effectif max: 3

Si les groupes définis ne
couvrent pas Ueffectif total,
celui-ci s’affiche en rouge.

(@ Fixer leur nombre pour personnalizer leur effectit |4 | )

Effectif dans la matiére 199

Groupes Eff. min Eff. max
Groupe necessaire 1 13 20
Groupe nécessalre 2 20
Groupe nécessare 3 20

@ Par défaut, EDT calcule le
nombre de groupes nécessaires
a partir de U'effectif prévu pour la
spécialité en respectant l'effectif
mimimum / maximum défini.




© Affectation des enseignants aux groupes

Renseigner les professeurs avant de générer les cours de spécialité permet d’obtenir des cours préts a étre placés.

Double-cliquez dans la colonne Professeurs pour

désigner qui doit faire cours a quel groupe.
Spécialités .

Génération des groupes de I'offre | Spécialités de 1éres -

EDT utilize les "Effectifz saisis” des parcours *Groupes nécessaires
ainzi que les effectifs min et max par matiére pour
déduire les groupes nécessaires & 'Elaboration Genérer les groupes nécessaires Hom Align... Eff. prévu Professeurs Hb. pare. |Q
des cours de specialite. . THGESPT A 31| Bachelet Marine B #F
Une fois les groupes constitués, wous pourrez - - o
TMATHE A 23 Dalaoui Karim 4 [
*Parcours définis *Besoins en groupes par matiére AMATHS4 A 35| Zimmermann Sarah 5 M
Hom | Hb. élé. Eff. sa. Q) || Libellé | Hb. Gr. | Effectif |Eff. min. Eff. max./Q | | 1MaTHST? A 33 Pujol Philipge 4
AGLE|H 4 445 | acla-L [ 1 33 15 35 A INSINFY A, 30) Rekoul Guillaume 7
AGLE|H 1 10% HoesP-1 # 4 &9 i woo [ 1PHCHI A 30/ Fawier Elodie 4
AGLE(L o 1" | HLPHI-HL # 2 43 15 35 15C-G2 A, 15 Lefevre Aurélie 3
AGLE|FH " Al MATHS -t # g 246 13 33 15ES1 A, 27] Lewy Giowanni 4
AGLE|H 3 3 MSIMF - MI f 1 30 15 35 15ESd A 29" Millat Pauline a
AGLE|H 0 1 PH-CH -F / 3 136 13 33 1EVT2 A 29 Gaudin Flarence 4
AGLE[H a 1 SCIG -3 F 2 42 15 35 13%TS A 18| Granget harion 3
AGLE|H 2 2 SES-5C. A 5 132 13 30 14GL 81 B 33| Browen Julie 10
AGLE|K g g THGGEP2 B 230 Dalaoui Karim 4
AGLE|N 1 1 THLPHHI B 16 4
HGGSP | 1 1 TMATHSZ B 26 a




© Création automatique des alignements AB C

Les cours de spécialités prévus sur le méme créneau sont automatiquement alignés dans un cours complexe.

@ Sivous avez laissé EDT générer les

groupes de spécialités, vous pouvez
lancer la création automatique de tous
les cours correspondants.

=Groupes nécessaires

GEnérer les groupes nécessaires Hom ignem... |Eff. préw Professeurs Hb. parc. Q)

’l’.
&=
=Besoins en groupes par matiére .
Libellé Effectif |Eff. min. Eff. max.| Nb. Gr. |Q
AGL S - LITT. ANGL 33 15 35 / 1 /"
HEGEP - HET.GED &9 15 35 / 3 I_cj
HLPHI - HUM&R LIT 43 13 33 / 2
MATHS - MATHEMZ| 248 18 B8 IL suffit de laisser cochée Uoption
MEINF - MUMERIGLI 30 15 35 1 .
oo reaE | e - - j s Aligner les cours en respectant
SCIG . SCENCES | “ 15 By 2 les alignements prévus lors de la

création des cours.

SWT - SCIENCES W1 133 15 30 / a

) Confirmation - EDT 2020

Confirmez-vous la création de cours pour les groupes sélectionnés #

( Alignet les cours en respectant les alignements prévus )

roupes selon leur chaix d'options [ Créer les cours des groupes sélectionnés )




Cours [® M. DALIAOUI K. - Emiploi dutemps [ Diagnostic [ |Mise en attente (%) 2 ﬂ-
Durée | Jour Professeur Matiére Q Application des modifications & partir de | semaine 36 (02/09/2019 - 06/09/2019) ~ @
2h00 | Mon place [ ALWAREF Sabrina, CECCA, SPI?1 ER - speleres /" o8RO Jund mardi =] ieudi el
2h00 Monplace [ BRCWM Julie, DOUCET Law  SPE1ER - spéleres »
: LIl Karim, DEJEAN * | SPE1E : =
|5 | D8h0o

13h00

14h00

15h00

16h00

| —

—ar—u —u
IR

17h00

18h00

Un seul cours complexe est créé
par alignement (A, B, C), avec une
séance pour chaque groupe - prét
a étre placé par le calculateur.




© Liste des éléves suivant un parcours de spécialités

La liste des éléves concernés par chaque parcours est consultable depuis la liste des offres proposées.

Offres de spécialités Spécialités de 1éres - Parcours proposés | Mode cumulé

Ciquez sur le bouton % pour afficher ou
masquer la liste des éleves. Le bouton
permet d’afficher ou masquer les photos.

Libellé MEF Q Hom Hb. é1&. Effectif saisi ‘Ol plzyes-Parcours AGL & | MATHS | SES
(¥ Créer une offre pour les MEF concernés .f" (&) Créer un parcours
{ @ AGL 8 | HGGSP | HLPHI
AGL 8| HGGSP | MATHS
AGL & | HGGSP | PH-CH
AGL S| HGGEP | SES
AGLE|HLPHI| SES
AGLE|HLPHI| SVT
AGL S| MATHE | NSINF
AGL S| MATHES | PH-CH

Hom

> &%

ANGERS Karine

Mo o w = o= e

MAZILLIER Ahmed

W= =W =W s

PARISSIS Lea
AGL S| MATHS | 3VT 1 4

HGESP |HLPHI | MATHS 1 1
HGGSP |HLPHI| SES 22 24
HGGSP [HLPHI| 54T 2 2
HGGSP | MATHS | NSINF 2 2
HGGSP | MATHS | PH-CH a 1
HGGSP | MATHS | SCHG 2
H < > HGGSP | MATHS | SES a2 48

HGGSP | MATHS | SWT
Enseignements de speécialité proposes HGGSP | NSINF | SES

DORMESZOT Mour

MUSSETTO Eliza

2

1 RaMFORT Dominiciue

Libellé Effectit O, HGGSF|PH-CH|SES 1

() Définit les enseignements de spécialité f' HGGSP |PH-CH | SWT 1
AGL 8- LITT ANGLAIS 48 @ HGGSR | SES | SYT 3
HGGSP - HIST. GEO .GEOPOL S P. 115 HLPHI | MATHS | SES 3
HLPHI - HUMARN LITTER PHILO! 45 HLPHI | MATHS | SWT 1
MATHS - MATHEMATIQUES 274 HLPHI | PH-CH | SES 1
a

8

8

3

4

ROUSSAY Erwean

MSINF - NUMERIGUE SC INFORM a0 HLPHI| SES | ST
PH-CH - PHYSIGUE-CHIMIE 158 MATHS | NSINF | PH-CH
SCAG - SCIENCES INGEMIELR 41 MATHS | NSINF | SC-1G
SES - 5C. ECONO.& SOCIALES 160 MATHS | NSINF | SES
SWT - SCENCES WIE & TERRE 140 MATHS | NSINF | 5T

[ 1 Eid [E

DUCAROUSEL Mathag!

wliw W R RS D S = s




© Affichage des groupes de spécialité dans la liste des éléves

Les groupes de spécialité de chaque éléve se retrouvent dans la liste.

Liste des éléves

[tiveatex | Bléves de tere B Cliquez sur la clé plate en haut a droite
Hom Prénom |Sexe Classe 3 Groupes | Parties Oce. au. de la liste pour afficher la colonne

@ Créerun dléve A Groupes / Parties.

ANGERS Karine Foo1.m EPSRENALILTMAR13H40, 1_02_G1, 1AGL 82, 1MATHSE, 1MATHSE 2/2, 1SE52, <1_02- G15 | 28h30 %

ANGOSTO Angeln G104 1 EPS BERTRM 3,1PH-CH3 2 2Bh00

ARAGON Mathizs G 1.09 M= Sea: o Groupes des éleves CIMATHSE 10 31h30 =

ARAKRAH Marc G107 1 EPSCROISA 57, 1MATHS? | 20h00

AREZZI Eugknie F 105 1 EPsoROISM| | Prendre en compte HS4 202, 1PH  32h30

ARGENCE Eric G 109 1 EPSBERTRJY | || Les groupes (et parties) & effectif variakle SES3 28h30 Pour voir uni queme nt les groupes de

auc) Carine F1om 1 EPs BERTRY | ¥ Les groupes de spécialite 1202,15E54 | 31h30 spécialité, cliquez sur le rouage en haut

AUDIN Maia F IBSNMELEC 1B SmmeLec] /LSS Suires aroupes (et parties) 30K30 de la colonne et décochez les autres

AUDY Salim G 1.0 1 EPSBERTRJY || Afficher les parties sans groupe 1SES3, <1 28h30 types de groupe.

BURAY Stan G107 1 EPSZOUDE SP3, 1PH-CHI | 20h00

AURIC Fatima F |1STi2D_3 15TI20_3_G1 Fermer a3h00

BACANLI Marceau G 1.5 1 EPSCROISM |CH3,1PH-C | 30h30

BACHELET Ramatic G 1.0 1 EPSZOUDEMERCREDID, 1_08_Esp, 1_08_G1, 1ERE_Epsco, 1MATHSS, 1MATHSS 1/2, INSINF - 31h30

BAHIDDINE Mohammed G 1STI2D_2 1_STI_1_2_Fsp,1_STI_1_2_Esp 22, 15TI2D_2_G1 a3h00

BAHUT Svetlana F 1.0 1 EPS BERTRMERCRE1OH, 1_08_Fsp, 1_0&_G:2, 1ERE_Epsco, 1MATHS1, 1MATHS1 2/2, 1SES4  31han

BAILLELL Anis G 1.5 1 EPSCROISMARDH 3H40, 1_D5_(2, 1ERE_Latin, 1HGGSPE, 1HLPHI , 1MATHSS, 1MATHS3 142 30h30

BAILLY Iréne F o103 1 EPSRENALULTMAR13H4D, 1_03_G1, 1MATHS2, 1MATHS2 1/2, 1PH-CH4, 1PH-CH4 202 15C-1G  2Bh30

BAKAR Christie F |1STi2D_2 1_STI_1_2_Fsp,1_STI_1_2_Esp 212, 157120 _2_(2 a3h00

BALDACC] Michelle F o108 1_06_Esp, 1_0F_G2, 1MATHS?, IMATHST 242, 1PH-CH1, 1PH-CH1 152, 15%T4, 15 T4 112 28h30

BALLANDIN Manon Foo1m 1 EPSBOUVIWELDMOH, 1_01_Esp, 1_01_G1, 1HGGSP4, 1HLPHIZ, 1SESE, SECTION BASKET-BAI  32h00

BALSALOBRE | Voussef G 1M 1 EPSBOUVIELIDMOH, 1_01_10_tal, 1_01_G2, 1MATHS1, 1MATHS1 2/2, 1SES4, 15VT3, 15%TZ 32h00

BARBOZA Edouard & | 1BSMN-MELEC | 1B SN-MELEC_MELEC, 1MA-SC2 20h30

BARGE Osvald G 1.0 1 EPSCROISJELID0H, 1_06_10_A, 1_10_52, 1ERE_Eura_Ang_Math, 1MATHS?, 1MATHS? 1/2  30h30

BARKAT Maiima F o108 1_06_Esp, 1_06_G2, 1MATHS2, 1MATHS2 242, 1PH-CHS, 1PH-CHS 202, 15CIG1, 15CG1 22,1 2Bh30







ERGONOMIE

Personnalisation des cumuls dans les listes de cours ..........cccoceueee. 72
Choix du nombre d’'options affichables ..........ccccoeieiiniiiie 73
TriiNVErsé sUr LeS LISTES ..oviiieeiiceee e 74

Augmentation de la taille maximale des libellés.........cccoceviriineennnne. 74




Les listes de cours deviennent personnalisables : colonnes a afficher, rubriques pour lesquelles on souhaite afficher le
cumul d’heures, etc.

Liste des séances du 06/01/2020 au 09/02/2020

septembre octobre novemkre

Ressource sélectionnée

Matiére

decermire ianvier

mars

+ cours annuels v cours penctuels Ty

avtil | mai

I iuin

Date-Heure début cours

Durée

Etat |Statut  Nature

Pond. Etiquette

RAMON S.

WALTER H.

ACC maths
ESPAGHOL LV2

MATHEMATIQUES

ACC ULIS
EDUCATION PHYSIOUE
ESPAGHOL LV2

mardi 0701 & 11h00
mardi 0701 & 14h00
meroredi 0301 & 0900
mardi 14101 & 11h00
mardi 1401 & 14h00
mercredi 15101 & 09h00
mardi 21/01 & 11h00
mardi 21101 & 14h00
mercredi 22001 & 09h00
mardi 2801 & 11h00
mardi 2801 & 14h00
mercredi 29/01 & 05h00
mardi 0402 & 11h00
mardi 04/02 & 14h00
mercredi 0502 & 09h00

63h00
10h00
18h00
1h00
2h00
1h00
1h00
2h00
1h00
1h00
2h00
1h00
1h00
2h00
1h00
1h00
2h00
1h00
40h00
T8h00
10h00
60h00
8hoo

et Personnalisation de la liste

Définition des cumuls

x

- seules les colonnes marguées de ce symbole sont cumulables, leur ordre détermine leur

niveau de cumul.

Mombre de rubriques & cumuler :@

Colonnes cachées

Q

Co-Enzeignement
Effectif variable
Mémo ié au cours
hdoditié le

Modifié par

Otigine modif.
Raizon d'annulation

==
==
Toutes

Aucune

Colonnes affichées Q

Mature
Poncérstion
Etiquette
Professeur

Personnel
Clasze
Salle
Materiel

Largeur par défaut des colonnes Walicler

Choisissez le nombre et Uordre
des colonnes sur lesquelles
effectuer le cumul.

A savoir: en sélectionnant
0 colonne a cumuler, vous
obtenez la liste brute et
pouvez effectuer un tri sur
n‘importe quelle

colonne sans étre géné par
des niveaux de cumul.




©@ Choix du nombre d’options affichables

Allégez la liste des champs possibles en choisissant le nombre de colonnes Option qui peuvent étre affichées dans la liste.

Liste des éléves

| '|| 'l

Hom Prénom Hé(e)le |Sexe Classe Professeur Principall Occ. ann. MEF

F) Créer un &léve

ALLARD &7 Personnalisation de la liste
ALVES
AMIOT l Maombre maximal d'options par &léve DI '
ANTOINE Colonnes cachées Q Colonnes affichées Q %
ARMAMND W M " Natioral ~ Mo Mom
ARNAL M. Secu. Pum. SEcu. Soci Pré. Prénom
BRMOLK Opt 1 Option 1 Hé(e) e Mele] le
ASTIER opt. 2 Optian 2 S, Sexe
ALBERT Opt. 3 Option 3 Cl. Clazze
ALIBIN Pays Pays FF Professeur Pring
ALBRY Pa. nais. Pays naiszance == Qcc. ann. Occupation ann.
ALFFRET s

Fa. nat. Pays. nationalité == ACCOmp. Accompagnants
AUFFRET Frj. d'acc. Prajet d'accomps Toutes | MEF MEF
BERMARD

Provw. Provenance

)

BERMARD Redoub. Redoublart HEunE
BERTHE 3 P

Régy. Régirme




© Triinversé sur les listes

Liste des classes

Liste des classes

Hom | Hb. &l& r Hiveaux ] Hom | Hb. él& r Hiveaux ]
Créer une classe [+ Créer une clazse
[+ 34 27 ZEME - Ba, 26 GEME
- 3@ 22 3EME [+ BB 29 GEME
[+ 44 23 4EME [E-1.3 25 SEME
[ 4@ 28 4EME [+ =B 27 SEME
[+ o4 28 SEME [ 4m, 23 4EME
[ =@ 27 SEME [+ 48 28 4EME
[+ BA, 26 EBEME [ 3. 27 3EME
[ BB 29 EBEME [+ 38 22 3EME
©® A ntation de la taille maximale des libellés
Liste des professeurs
Civilité | Hom Prénom | v Familles
=) Créer un professeur
e BRCWM Julie Activite hors cours (UNSS)
Mme MILLOT Pauline Activite hors cours (Echecs)
. PROFESZELR Mazime Activite hors cours (Développement informaticue)

Cliquez une seconde fois
pour inverser le tri : avec un
tri inversé sur les niveaux,
les classes apparaissent
dans lordre logique de la
progression.

Les noms des parties, les libellés
des familles et des rubriques
peuvent étre allongés.
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© Diffusion d’informations depuis les cours modifiés

Le partage d’'informations peut se faire depuis une multisélection de cours modifiés, via la fiche cours cumulée.

Cours

Modifications de I'emploi du temps par &t - Période : ~ | du [200172020 ED|au [2610172020 D

novembre

septembre fuin

Cours modifié par = Q
Etiquette Professeur e Personnel Matériel Etiquette Professeur| /’
iEres

Annulation de séance L4

. ANG - AHGLAIS LV1 .
Superviseur Annulstion de sé TESSIER & Cours annulé Al
- - - I SVT - SCIENCES DE LA VIE ET DE LA TERRE . »o

Superviseur Annulation de se: BROWN J. Cours annule
. 5 . Professeurs . 0
Superviseur Annulation de sé& EXTE. Cours annulé [

BROWH Julie
TESSIER Audrey
Personnels

Changement de salle

Groupes

Déplacement de séance
Classes

48
5C
Parties

Superviseur Cours exceplionnel Déplacement de : EXT E

>

<

Elgves

Salles

Labo 2

Labo langues
Matériels

O =2 2 o0 =anmo o2 an

Mémo

Envoyez par exemple un SMS pour
notifier un changement de salle.

Envoyer par SMS

Envayer par e-mail

oo

Envoyer par courrier

Diffuser une information

il -

Démarrer une discussion




©@ Modéles d’en-tétes et pieds de page a personnaliser

Une nouvelle gestion des en-tétes et pieds de page permet d’'insérer dans les courriers des en-tétes verticaux, des images

en pied de page des bulletins, etc.

Pour créer un en-téte vertical, choisissez un en-téte de
dimensions libres et une orientation en portrait.

— Orientation Alignement & limpression Taille (mim) ncadrement

Modéles ientati i 31 o FE
Dimension Q| ® Portrait ®Gauche () Centré () Drote LETER 8 | Encadrer
Hauteur :

Fixe |<31:m Libre O Paysage

Libellé

b

) Créer un modéle
Bannigre horizontale

| T Arial

En-téte bulletin

]

Calbgs
Index Bd ueatio n

Indexy E&w.“"

.
16 medu Woulin he: MN!-.,.,.,
- Thrzeile 1 M Ky 1, nt
e 1o Moyl i,
Marcailsy Veulipr p,
o Contact = L
Tl 04515 5 Motte em:;e N5 gy
secreriat@colegeinder.i] » o PSS Doy

- Contagg g, PRI gy

'wmn‘tﬁw ‘Gms Hﬂldepacsqw‘:’u/ oeter gt
@ o w a

“ Peﬂama,“:_'é

® tov i, 1 582 te 0"’9933-9‘ Lecas Echang Pouray
. i
3




Les utilisateurs en mode administratif peuvent étre autorisés a voir tous les événements de l'agenda, comme c’est le cas

pour les administrateurs.

mwr Administration des utilisateurs

Hom Tvpe

) Créer un groupe
+ Admi

ADNMIN

MODIF [ror}

MODIF

ration
SPR-Superviseur

+ Assistants d'éducation
AE-Asslstant déducation

+ Conseil de classe
CC-Conseil de classe

+ CPE
CECPE

=+ Encadrement social

+ Infirmier{e)
IF-Infirmierie)

MODIF

MODIF

+ Médecins MODIF

]
L]
MODIF {nor]
&
)

ME-Médecin scolaive
S — )
+ Psychologues E.N. MODIF

PE-Psychologue EN.
+ Consultation

consuLt @& (&

1
Déconnexion automaticue

Déconnecter les utiisateurs
e 08 groupe en cas
dinactivitd supérieurs &

Groupes d'utilisateurs @

Modification - MODIF - Autorisations

PROMOTE | EDT

Matigres

Autori liées aux

Professeurs
Clazses/Groupes
Eléves

Salles

Mztériels

Expart
Parsmétres

Perzonnels

Cours et services

Gestion semaine et absences
Rencontres

Conzeils de classe
Prérentrée

Fonctions de calcul

Envai de SMs
Enwai d'e-mails
Comimuniguer svec les professeurs
Publinostage de courriers
Enwai de SMs
Enwai d'e-meails
Comimuniguer avec les personnels
Publipostage de courriers
Enwai de SMs
Enwai d'e-meails
‘air les courriers et SMS envoyés
Auix Eleves
Aux responsables
Aux professeurs
Aux personnels
Supprimer les courriers envoyes
Envoi Maileva
Yoir les informations et les sondages
Diffuser des informations | Effectuer des sondages § Créer des élections

Partager ses listes de diffusion

Yoir I'agenda
Consultter tous les événements (mace adming

(1 kB

Saizir lagenda
Déposer des documents dans les casiers numérigues

>

Cochez lUoption pour les
groupes d'utilisateurs
souhaités depuis le menu
Fichier > Administration des
utilisateurs.







© Double authentification avec code PIN

Si vous choisissez de mettre en place une double authentification dans Paramétres > Options > Sécurité, un code PIN
sera demandé aux utilisateurs (en plus du mot de passe)] a chaque connexion depuis un nouvel appareil.

Renforcer la sécurité de mon compte
Afin d'assurer la sécurisation de votre compte, chague connexion depuis un appareil "non identifié” fera l'objet d'une mesure

de sécurité supplémentaire.
Choisizszez, parmi celles ouvertes par votre établissement, celle qui vous correspond le mieusx

Les utilisateurs définissent un
code PI.N lors de leur premiere (@ DTt un code PIN (cunseillé}]
connexion et peuvent a tout

moment le modifier depuis le Ce code PIN sera demandé 4 chague connexion depuis un appareil "non identifié”, et une notification sera envoyée
menu Mes préférences > Sécurité >
Sécurisation de mon compte.

| Tapez votre code dans le pavé numérigue |l 462 5 1

| Confirmez votre code PIN | ] 3 g 7 i)

Le code PIN doit contenir au moins 4 chiffres
s

() Notification uniguement
A chague connexion depuis un appareil non identifié, vous serez notifié par e-mail etfou directement dans le logiciel

() Aucune sécurité supplémentaire (déconseillé)

Identification de I'appareil

Sivous utiizez réguliérement cet appareil pour vous connecter, identifiez le pour ne plus recevoir cette notification.

|+ J'enregistre cet appareil sous un libellé qui me permettra de le reconnare :

Les utilisateurs peuvent
Par axempie : Maison, Travail, Btablissenront...

enregistrer tous leurs appareils
afin de ne pas avoir a saisir le |0rdi portable perso
code PIN.

Annuler Suivant
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