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Guida allo scrutinio

Parametrare lo scrutinio

Prima di iniziare lo scrutinio @ bene parametrare tutte le informazioni che desideriamo visualizzare nella
Modalita scrutinio. Lo scrutinio visualizzera tutte le informazioni che spunterete nel modello di pagella.
Quindi innanzitutto sara necessario definire il vostro modello di pagella.

1 - Modello di pagella

E possibile creare dei modelli differenti in funzione delle classi e/o dei periodi di valutazione.
Gli utenti amministrativi e i docenti abilitati possono intervenire sui modelli.

1.1 - Definire i modelli

Ambiente Pagelle > Modello di pagella > :

1/ Cliccate sulla linea di 2/Scegliete tutte le

creazione e inserite il nome informazioni da visualizzare

del vostro modello. nell’intestazione della pagella.
Ciclo 3 - Definizione o
— ::ﬁue::w e BogBen s o = Intestazions | Corpo  Pi di pagina

Tiolo A
Ciclo 2 oo

e e \Papeua del <<Periodo>> Togliere la variabile periodo
Ciclo 4

Quadrimestre 1

Nome + Gognome destinatario Intestazione isttuto
Senza voli

Standard ® Intestazione definita nei parametri

Era—

Wat Wedie Servern o pragamns
Materia 1 10 10
Intestazione alunno
| Nato/a i Codice fiscale
Regime Ripetente
Materia 2 10 istituto di provenienza Visualizza il secondo nome
Citta Aggiungila foto delfalunno
impegno
AT e Intestazione classe
N° Alunni Docente coordinatore
Piano di studi Data dello scrutinio
Destinatario
Materia 4 10 10 | Visualizza il cognome del destinatario
Cognome davanti al nome
7 Visualizza findirizzo
| Visualizza in formato busta @
Materia 5 10 10

Riquadra findirizzo

Commento particolare
Data

Vita scolastica
Aggiungi la nota:
Giudizi del consiglo di classe

N. di pagina del documento
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» Corpo della pagella

Per poter avere le informazioni necessarie ad un corretto scrutinio vi consigliamo di attivare le seguenti
opzioni:

Intestazione | Corpo | Pié di pagina
Dettaglio delle walutazioni

1/ ...per visualizzare la colonna
delle ore perse per materia.

le ore settimanali per materia #|le ore di attivita perse
i coefficienti

il numero di voti
2/ ... pervisualizzare la colonna
del voto proposto e deliberato in Dettagiio delle medie

fase di scrutinio. Visualizza il dettaglio delle medie  (® dopo le materie () dopo i giudizi
+| il voto deliberato +| Raggruppamento Metti in grassetto

+| la media dellalunno
3/ Per visualizzare la mEdia il numero di punti ottenuti dalfalunno
matematica dell’alunno. gl ECTS ottenuti dalfalunno
la media della classe
le medie sup. e inf.

le medie dei periodi precedenti
la media annuale

. . la posizione delfalunno Posizione generale
4/....per'VlSUa“ZZare [a' levoluzione dellalunno  Tglleranza El = G}
media di tutte le materie # da compilare

dell’alunno. rispetto alla sua media
rizpetto al suo scarto con Ia classe
Medi
5/ per poter avere un Arrotonda le medie

campo di testo relativo ad

ogni materia per esprimere Rtz doy docEi

un giudizio. \\_/ ZIa [Giudizi |
B |Pro-nrammi |

6/ ... perinserire le modalita di 7 ¢ |Modalita di recupero |

recupero delle materie
insufficienti. Potrete inviare una
lettera agli studenti con ’elenco
delle materie da recuperare e le
relative modalita.

La dimensione dei giudizi dei docenti & limitata a 255 caratteri
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» Nel Pié di pagina pagella
Per poter avere le informazioni necessarie ad un corretto scrutinio vi consigliamo di attivare le seguenti
opzioni:

1/...pervisualizzareibisogni
educativi speciali

Intestazione Corpo | Pié di pagina

de“’a[unno' Bisogni educativi speciali
| Precisate i progetti educativi speciali (nel caso) -u
Vita scolastica
Mumero di 1/2 giornate di assenza MNumero di ritardi Punizioni
2/.__per Visua[izzare ll tota[e Dettaglia le 1/2 giornate ingiustificate Indica il numero di Sanzioni
ritardi ingiustificati

dl ore perse da“’a[unﬂo. V! Visualizza le ore perse di attivita
b |Giumzio segreteria didattica

La dimensione dei giudizi della segreteria didattica & limitata a 255 caratteri

3/ per pOter esp”mere un Giudizi del consiglio di classe
giudizio generale del

|
consiglio di classe in un \_/ B [Annotazioni |
CamPO d' teStO- il |\.‘al\dm‘aanno scolastico |

/N 7 [Esito finale |

/14 |Giudizio del consiglio di classe

4/ per .Vls.uahzzare. ! Ya‘lor, La dimensione dei giudizi del consiglio di classe & limitata a 255 caratteri
ministeriali sulla validita -
d “, [ t . Crediti
€ a'n!’]o.sco asticoIn | Crediti scolastici ottenuti
termini di frequenza
dellalunno oreetenze
’ Bilancio del ciclo alla fine del periodo
5/... per visualizzare i valori Commenti
ministeria[i Su“’esl‘to ﬁnale =7 | Messun commento visualizzato
dell’alunno. o
Argomento dello stage Giudizio dei docenti di riferimento
6/ per visua“zza re [a Azienda Giudizio dei tutor
tabella dei crediti scolastici Sessioe O stoe
de“’a[unno‘ Funzione del firmatario
Li |Presidente del consiglio di clazse | | Nessuna firma - |
. . Il vice dirigente scolastico | | Nessuna firma - |
7/ ... per aggiungere la firma |
/ p gg g f |La greteria di i | |Nessunafirma - |

del Presidente del consiglio
di classe al fondo del

documento. Visto della famiglia
Visto della

Modifica le firme

Legenda

Firma autografa omessa ai sensi delfart. 3 del d.lgs. n. 39/1993

Testo a capo: Shift+invio 55/500
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1.2 - Assegnare i modelli alle classi

Ambiente Pagelle > Modello di pagella> B

Assegnazione dei modelli di pagella per classe e per periodo

Classeli Quadrimestre 1 Quadrimestre 2 _| #* Cliccate sulla matita per assegnare
\/ lo stesso modello a diverse classi.

Centi.
nor Assegnazione dei modelli per periodo x
16 Quadrimestre 1
2ZA
Assegna il modelo: .
2B
ac () a tutte le classi
2D ® alle classi selezionate
2E
o Annulla Conferma
2G
ZH Centralino Centralino
3A Ciclo 4 Ciclo 4

2 - Visualizzazione delle materie per classe in pagella e in scrutinio

Le materie che si visualizzano in pagella e nella modalita scrutinio sono quelle dei servizi o dei sotto-
servizi della classe.

2.1 - Modificare se necessario i servizi

» Disattivate i servizi che non devono figurare nella pagella e in scrutinio

Ogni servizio di valutazione attivo sara riportato in pagella e in scrutinio.
Per far si che non appaiano sulla pagella o in scrutinio i servizi inutili (gli alunni non sono valutati per
quella materia) o ridondanti, bisogna disattivarli.

Ambiente Risorse > Classi > T

MUSICA 1B DE ANDRE 2h00 1,00 Tutti
SCIEENZE 1B TALETE 2h00 1,00 Tutti
1,00 Tutti
1,00 Tutti

+ e e

Con un doppio-clic sul
pallino verde, disattivate 7

I l Servizio Confermate la disattivazione del servizio selezionato?

corrispondente.

H
1=
a

Il pallino grigio indica che il
servizio é inattivo. Per

riattivarlo, fateci sopra un \

dOppiO clic. TECNOLOGIA 18 GATES

Nota: non potete disattivare un servizio per il quale sono gia stati inseriti dei voti. Per poter disattivare il
servizio, bisogna prima trasferire le valutazioni in un altro servizio.
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» Trasferire le valutazioni da un servizio ad un altro

Per apportare modifiche a valutazioni gia inserite in PRONOTE, bisogna connettersi al Client PRONOTE
con utente amministrativo.

Ambiente Risorse > Classi > &

Selelzmnate il servizio su! ) & oX0D ie9m @ i & IOIOIe & Risorse
trasferire, fate clic con il

tasto destro del mouse e Classi 1A - Servizi di valutazione

lanc'ate 'l comando EStra' Ie T Creaona ::5:: Q @ | W | Materia/Sotto-materia Rcalgagsrsuepi‘.. Docente Modalita | N°val. Cs;r;.p.
prove dal menu contestuale. Zd

Vi t t 1A +) Crea un servizio

\ Itr OV(?I’ ete @ T APPR. TALIANG 1A BARICCO Alessandro  Con voti
immediatamente & e ARTE 14 DAVINC! Leonardo Con voti
nell’ambiente Voti > ® FRANCESE (FRA) 14 DUMAS Alexandre Con voti

Inserimento dei voti> Elenco S WIEHCE v oo e I Convot

con le valutazioni Eg rp—— Hﬁ Estrai le prove sy I
interessate visibili in elenco. ® MUSICA (MUS 1A SILVESTRI Daniele Con voti

Ambiente Voti > Inserimento dei voti > =

. ( sde
Selezionate la prova da = Qi
tastg desftro del mouse e S —
lanciate il comando — - [T
Cambia servizio alla & Fuov
prOVa SeleZionata da[ 1A MaterialSotto-materia Docente Q
APPR. MALIANG BARICCO Alegeandro
menu contestuale. et ARTE DAVINCILeonardo
n 21303 FRAMNCESE (FRA) DUMAS Alexandre
INGLESE HEYWOOD Thomas
: :
Dalla finestra che si apre MATEMATICA (MATE) MARCONI Guglielmo
selezionate il nuovo servizio MUSICA (MUS) SILVESTRI Daniele
divalutazionealquale legare LN D e
la valutazione e confermate SCENTE HOTORE PENNETTA Flavia
. STORIA (STO) EPICURD Epicuro
TECNOLOGIA (TEC) PLAND Agosting
[ 1
Annulla Conferma

Nota: é possibile lanciare il comando anche in multiselezione di valutazioni.



Guida allo scrutinio

» Creare un servizio senza un legame con un’attivita

| servizi vengono automaticamente creati in funzione delle attivita recuperate da EDT. Potete pero
crearne altri manualmente, per esempio per far comparire la valutazione del «Comportamento» in
pagella. La materia e il docente devono essere precedentemente stati creati.

Ambiente Risorse > Classi > &

1/Cliccatesullalinea 2/ Fate doppio clic 3/ Spuntate il docente
dicreazione. sulla materia. per confermarlo

L Materia/Sotto-materia e Docente Modali N° val. Cotne
Raggrup...

{#! Crea un servizio
® APPR. TALIANG BARICCO Alessandro
L] ARTE DA VINCI Leonardo
@ FRANCESE (FRA] DUMAS Alexandre
:
= a Solo le estratte | Solo gli estratti
! Solo quelle senza codice SIECLE Docenti Q
Jar ALTERNATIVA | T ALIGHIERI Dante &
I ~PPR. APPR. TTALIANO [ | AMLETO Amleto
[ aRTE ARTE ]| ARIOSTO Ludovico
I ATV Attivit di segreteria [ | AROUET Vottaire
I cOMPOR  Comportamento [ ASIMOV lsaac
I o ED. FISICA [] BARDOT Brigitte
I cDFiS 2t ED.FISICA []| BARICCO Alessandro
B [] | BECCARIA Cesare
[ AFCKFTT Samuel >
Annulla Conferma . 76
Annulla Conferma

Nota: il servizio di Comportamento puo contenere solo il coordinatore di classe o pud essere creato con
tutti i docenti del consiglio di classe in compresenza per consentire a ciascun docente di esprimere la
propria valutazione.

Nota bene: il servizio di valutazione di Religione deve avere coefficiente a 0 perché non sia conteggiato

nella media dei voti generali dell’alunno e perché in fase di scrutinio il voto espresso possa essere una
scala di giudizi e non un voto numerico.

Esiste, per la materia Comportamento, un comando specifico di creazione. E possibile lanciare questo
comando in multiselezione di classi. In questo modo vengono creati i servizi per tutte le classi selezionate e
automaticamente il coordinatore di classe viene inserito come docente titolare del servizio.

2 OoXO ieQrd @ &

Quiz | Vot Comp

Personale | Materiali

1A - Servizi di valutazione 7 Visualizza i servizi inattivi
D Creaing c::::: g @ T | Materia/Sotto-materia R‘;::rsuep:) Docente Modalitd | N° val. Cigc‘p‘ S(e:s:r:.. Periodi attivi Fac. | Tot.Ore s
&) Crea un servizio L]
@1 APPR. TALIANO 1A BARICCO Alessandro  Con voli Tutti 1ho0
d: @ ARTE 14 DA VINCI Leonardo Con voti Tutti 2h00
[ 3

% - e 2 : Tutti 2h00
Q Crea il servizio Comportamento per le classi selezionate c
@ Tutti 4h00
l\!/[‘rmﬁ (LETTER} 14 DELEDDA Grazia Con voti Tutti 6h00

Classi 1A - Servizi di valutazione 7| Visualizza i servizi inattivi "
T Cleaing CT:::: g @ W Materia/Sotto-materia RCaI:gsrsuep.).. Docente Modalitd | N°val. C::lep. sg:::r'm Periodi attivi Fac. | Tot.Ore :
(¥ Crea un servizio ol
@ |1 APPR. TALIANG 1A BARICCO Alessandro  Con voli Tutti 1h00
@ DAVINCI Leonardo Con voti Tutti 2h00
HI----_--
T FRANCESE (FRA) 1A DUMAS Alexandre Con voti Tutti 2h00
@1 INGLESE 1A HEYWOQOD Thomas. Con voti Tutti 4h00
® ¥ LETTERE (LETTER) 1A DELEDDA Grazia Con voti M Tutti 6h00
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2.2 - Modificare U'ordine delle materie

Ambiente Pagelle > Modello di pagella > S»

Scegliere il modello di una classe permette di recuperare
lordine delle materie gia definito per un’altra classe.

Classi Perzonalizza la pagella della classe 1A
Nome Q Materie Med. A
T Scegli | modello diuna classe APPR_ ITALIAND “ v
it Ordine delle materie AEHE T
18/A Selezionate una materia e spostatela Comportamentc
1 BIR nellelenco tramite le frecce o trascinandola Prof 523 HEYWOOD
1CiA con il mouse. FRANCESE “ .
Per spostare un raggruppamento, Uti [ izzate [e recce
1D/A selezionate il suo nome INGLESE “ f
CI— — LETere per spostare le
Ordine predefinito
1B Prof ssa DELEDDA materie
e (Ordine alfabetico) MATEMATICA “ lezi -
& MUSICA [0 | selezionate.
1E RELIGIONE [ 10 |
1F SCIENTE MOTORIE [ae ]|
1 Rimette tutte le i [ o |
= . . TECNOLOGIA [ 10 |
materie in ordine
1 Q
S alfabetico.
2AR
2B/A

2.3 - Parametrare la visualizzazione dei servizi e dei sotto-servizi

E possibile attivare la visualizzazione dei sotto-servizi solo per la prima pagella intermedia (1° trimestre
0 1° quadrimestre). Negli scrutini di fine anno il voto riguardera esclusivamente il servizio e non sara piu
possibile valutare i sotto-servizi (orale, scritto, pratico...).

Ambiente Pagelle> Modello di pagella > 5

1/ Cliccate sulla ruota dentata per

o
{ L/\ definire i parametri che si

applicheranno di default a tuttii
wor Parametri predefiniti dei servizi servizi (dl tutte le C[aSSD.

Questi parametri saranno automaticamente applicati a tutti i servizi dell'istituto.

Visualizzazione dei servizi senza sotto-servizi

Materie Med.
Materia 1 #| Visualizza il docente responsabile del servizio
Doseste.1 Visualizzazione dei sotto-servizi
Materia 2 e Y
Doosite 2 #| Visualizza i sotto-servizi
Seritto Visualizza il voto deliberato dei sotto-servizi
Docente 1 #| Visualizza il voto deliberato della materia . .
i e z’\ 2/Scegliete quello che desiderate
Docente 2
Visualizza il docente responsabile del servizio
e o vedere sulle pagelle.
Saxitto Sotto-servizi di piil docenti
Orale | Visualizza il docents responsabile del servizio

Visualizza tutti | docenti sulla stessa riga del docente
responsabile

' Visualizza i docenti dei sotto-servizi
¥ Visualizza le sotto-materie

Visualizza la sotto-materia e il docente sulla stessa riga

Chiudi

3/ Potete verificare le vostre
scelte sull’anteprima.

10
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n

1/ Selezionate il servizio.

Materie Med.
APPR. ITALIANO
Prof. BARICCO
ARTE
Prof. DA VINGI
Comportamentc
Prof.ssa HEYWOOD
FRANCESE
Prof. DUMAS

INGLESE
Prof.ssa HEYWOOD

= Parametri di FRANCESE

» Personalizzare i parametri per un servizio

2/Selezionate
Parametri

() Parametri predefiniti /\ persoﬂa“ZZati.

(@ Parametri personalizzati

Visualizzazione dei sotto-servizi
+|Visualizza i sotto-servizi

/—\ 3/ Definite i
Visualizza il voto deliberato dei sotto-servizi pa rametri

specificidiquesto
servizio e
verificate le
vostre scelte
sull’anteprima.

+|Visualizza il voto deliberato della materia
Inserizci i giudizi per sotto-servizio
Inserimento degli elementi di programma svolti per sotto-servizic

+ Visualizza il docente responsabile del servizio

| sotto-servizi devono essere stati creatiin Risorse > Classi > B .
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Inserire i voti proposti

Il voto proposto che i docenti devono inserire prima dello scrutinio sara automaticamente precompilato con
la media dei voti arrotondata, al docente non resta che confermare o rettificare certi voti.

I docenti hanno due modalita per inserire i voti proposti: attraverso la propria Area Docenti o attraverso il
Client PRONOTE in modalita docente.

1 - Inserimento dei voti proposti da parte dei docenti dall’Area Docenti

I docenti possonoinserire i voti proposti ed eventuali giudizi per alunno dal menu Pagelle > Pagella o per
materia nel menu Pagelle > Inserimento dei giudizi.

,c;, \ Index Education Italia o
2 ‘< »/ Area Docenti - Prof. MANZONI B2 () PRONCTE

c 4 - = = s : : Colloqui < ey
I mieidati Didattica Registro Voti JEELEIEN Risultati ey Stage Gonitor IDacerTi Orario Comunicazione
Pagella Inserimento dei giudizi - B E
Pagella dei vaoti 3A Quadrimestre 1 ARISTOTELE PATRIZIO i E stato pubblicato il 09/09/2019 ¥ 2 0
Media
Materie Prop. Delib. H.Ass. Giud. C: Modalita di recupero
Alunno
LETTERE 6,00/ E 32h00
STORIA 8,00 6h00
IGEOGRAFIA F 5,00 E_ ShDD. Lo :Lud‘eﬂt‘eﬁwr‘é recuperare su'ollgerd.o |: corso d “ECU pero cf-e 5 .r.er ra a‘l pomerigg .0
MATEMATICA 7,00 H 24h00.
INGLESE 8,00 10h00
FRANCESE 9,00 6h00
ARTE 7.00 6h00
TECNOLOGIA 8,00 7hoo
MUSICA 9,00 6h0O
IRC 8,00 ﬂ 3h00
ED. FisICA 9,00
Comportamento

L]
[4

Vita scolastica
Assenze: 119h00 - Ritardi: 1 ingiustificato - Nessuna punizione - Sanzioni: 2

12
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2 - Inserimento dei voti proposti da parte dei docenti con il Client PRONOTE

| docenti possonoinserireivoti proposti entrando in Modalita Docente sulla versione Client di PRONOTE.
Potranno inserirli:

e peralunno dall’ambiente Pagelle > Inserimento dei giudizi>

e permateria dall’ambiente Pagelle > Inserimento dei giudizi > ¥.
Se sono stati autorizzati, i docenti coordinatori possono anche inserire i giudizi generali dal’ambiente
Pagelle > Inserimento dei giudizi> & che permette anche di consultare la pagelladell’alunno (ovviamente
anche in modalita Scrutinio) o dall’'ambiente Pagelle > Inserimento dei giudizi> 5, riservato ai giudizi del
pie di pagella.

» Inserimento assistito 2,

Se li autorizzate, i docenti possono utilizzare I'inserimento assistito, che permette di conservare e
classificare i giudizi per poterli riutilizzare facilmente senza doverli inserire ogni volta. | docenti hanno
la possibilita di salvare i propri giudizi per riutilizzarli in un’altra base dati PRONOTE.

» Dimensione massima dei giudizi

La dimensione massima dei giudizi, in termini di numero di caratteri, viene definita in Parametri >
COMPETENZE > Bilanci periodici.

3 - Bloccare l'inserimento dei voti, voti proposti, giudizi e vita scolastica

Nell’ambiente Risorse> Classi> g :

e bloccare la colonna Voti per bloccare I'inserimento delle valutazioni dopo una certa data;

e bloccare la colonna Compet. per bloccare I'inserimento delle competenze;

e bloccare la colonna Giud. doc. per impedire di creare, modificare e cancellare i voti proposti e i
giudiziinseriti dai docenti;

e bloccare la colonna Giud. cons. per impedire di creare, modificare e cancellare i voti deliberati e i
giudiziinseriti durante il consiglio di classe (pié di pagella/ pié del libretto);

e bloccare la colonna Vita sco. per bloccare la registrazione degli eventi di vita scolastica (assenze,
ritardi sanzioni).

13
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Inserire i crediti formativi

1 - Inserimento dei crediti formativi dal Client PRONOT

Se autorizzati, i docenti possono inserire i crediti formativi degli alunni dal’ambiente Risorse > Alunni >
Dossier alunni, selezionando I'alunno interessato e cliccando sull’icona #* peraprire la scheda scolarita.

Alunni identitd | Responsabili Libretto Pagella Assenze Orario
[ Liveti ~ | [ Tutti i miei alunni -] = Scolarita s
Cognome Nome Natola il Q Esport. min. autorizzata
ANDRECNI Stefano 05/03/2002 ~ )
ANFOSE| WMarinelia Anno 202002021 - Anno in corso
ANGELIMI Barbara 31/03/2003 Scolarizzato/a dal 07/09/2020 al 27/08/2021
ANSELMA Ella 13/04/2001 @ Piani di studi . Docente coordinatore . Prof.ssa HEYWOOD Thomas
ANSELMA o igincimnnn A i : 2 ;
ANSELMO wor Scolarita di ANFOSSI Marinella
ANTONA Data di ingresso Data di uscita Motivo di uscita
ANTONA | 1t | | I | | % | /| Gestione dellalunno uscito dalfistituto
ANTONA
ANTONACCI Titolo di ammissione Istituto di provenienza +| Esportazione ministero
|Hessuno - | | Nessuno - |
ANTONIONI
ARCHETTI Anno in corso Regimi | Anno precedente | Crediti formativi| Bizogni educativi speciali  Curriculum Educatori
ARENA
ARENA Nome Certificato presentato Descrizione Stato Data Allegato
ARGENTO l',-El Aggiungi un credite formativo @
ARISTOTELE ECDL Patente Europea del Computer Corso Extra scolastico @ | 07032020 | ECDL_Anfossi.pdf
ARISTOTELE FIRST Certificazione First Corso scolastico O | 07/08/2020 | FIRST_Anfossi.pdf
ARNALDINI
ARNULFO
ARNULFO
ARTUSIO
oo
Stampa Chiudi

14



Guida allo scrutinio

Effettuare lo scrutinio

1 - La modalita scrutinio

Dal Client PRONOTE, se autorizzati, un utenteamministrativooil coordinatore di classe possono entrare
in modalita scrutinio per effettuare lo scrutinio.

Esistono diversi tipi di visualizzazioni che vi consentono di avere tutto il quadro della situazione di ogni
alunno.

1.1 - Prima dello scrutinio

o Il blocco dei voti / giudizi / eventi di vita scolastica: le date a partire dalle quali i voti, i giudizi, gli
eventi di vista scolastica non possono pill essere inseriti per il trimestre / quadrimestre passato,
devono essere definiti in Risorse » Classi > g (Svedi p. 13).

e La preparazione delle pagelle: le materie da prendere in considerazione, le informazioni
supplementari da visualizzare, ecc., devono essere scelte (Svedi p. 4).

e Linserimento dei voti e dei giudizi da parte dei docenti: i docenti possono indistintamente
inserire i loro voti e giudizi dal Client PRONOTE o dall’Area Docenti (®vedi p. 12).

e La pubblicazione dei consigli di classe in agenda: i consigli di classe possono essere creati come
eventi (se non sono stati gia creati automaticamente durante il recupero della base dati da EDT) e
pubblicati sull’agenda delle persone interessate.

e L’invio delle convocazioni ai consigli di classe: le convocazioni possono essere inviate a tutti i
partecipanti da EDT (se avete preparato il planning dei consigli di classe con EDT).

1.2 - Durante lo scrutinio

Sevolete poter consultarein direttale informazioni suun alunno e inserirei giudizi durante lo scrutinio,
connettetevi alla base dati dal Client PRONOTE in modalita scrutinio.
La modalita scrutinio riunisce tutte le informazioni necessarie ai docenti per la fase decisionale.
L’accesso puo essere eseguito in 3 modi:
e connettendosi come utente in modifica del gruppo Consiglio di classe;
e cliccando sul tasto i3 posizionato in alto nella barra degli strumenti e accessibile solo agli
utenti amministratori autorizzati;
e cliccando sul tasto i3 posizionato in alto nella barra degli strumenti e accessibile ai docenti
coordinatori autorizzati.
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Guida allo scrutinio

» La visualizzazione Pagella dei voti
La pagella vi consente di vedere e modificare tuttii dati eirisultatidiunalunno alla volta.

Per attivare /
disattivare
2/ .. laclasse... . ]
B
3/..el’alunno. l'inserimento
1/ Selezionare il periodo... \ \ assistito.
= @ | O | [Quadrimestre 2 -] cesseT [1a ~] awnno: [ [sELLN saivatore -l R
CONSIGLIO DI CLASSE P Pagella di Salvatore BELLINI (£ stato pubblicato il 30/08/2018) Ll ¥ &
Bilanci
ella dei voti =
Materie Prop. # Declib.  Media | H.Ass. Giud. A: Giudizi Giud. C: Modalita di recupera
[0 Biancio periodico delle competenze LETTERE 7,00 ﬂ 9n00
0 Bilancio di fine ciclo
STORIA 5,00 2h00 Lalunne necessita di un intervento didatiice di recupere delle carenze,
Douré seguire un corse di recupero estiv ¢ sard settopesto ad un esame
Resoconto dell'alunno henan 900 550, e
Libratto dei voti
g rarei el docent MATEMATICA 5,00 5,17 R0 Lalunne necessita di un intervento didatiice i recupere delle carenze,
Dowré seguire un corse di recupero estivo ¢ sard sottopesto ad un csame
.5“2. Bilancio per ambita
INGLESE 9,00 3000
!E. Grafici
Resoconta pluriennale FRANCESE - 2n00
. - ARTE 800 3,00 JET
Vita scolastica -
D TECNOLOGIA 2,00 ﬂ 2n00
=R Assenze, riardi
;g Colonne del foglio d'appello N T ﬂ 2en
¥ Punizioni & sanzioni e 8,00 2,00 T
Prof.ssa VEZZAL|
Visione classe IRC 8,00 1ho
g Riepilogo scolastico degli alunni
) Comportamente 9,00 L'alunne evidenzia un significativo interesse per le varie proposte,
] Tobeta dei isutat STy nelle quali si impagna in manisra costants & ativa

xgg Crediti

]
Verbale del consigio di classe st NN |

Testo introduttivo comune =Pié di pagina pagella

@ Dati per classe e per periodo Nessun progetto educativo speciale & stato definito per gueste alunno
Assenze: 36n00

Consiglio di classe | Crediti Annuali

Giudizio del consiglio di classe Si dimostra abbastanza autonomo ed applica un metodo di studio non sempre adeguato o mnemonico. i)
Validita anno scolastico Allontanamento dalla comunita scolastica con lesclusions dallo scrutinio finale o la non ammissione allesame di Stato
Esito finale AMMESSO/A

Per inserire i giudizi del consiglio
di classe, la validita dell’anno
scolastico, l’esito finale.

Selezionato I'alunno, potete inserire (a condizione che sia spuntato nel modello pagella):
e ilgiudizio del consiglio di classe se non e gia stato inserito dal docente coordinatore;
e lavalidita dell’anno scolastico, scegliendola a partire dai valori ministeriali;
e l'esitofinaledell’alunno.
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» La visualizzazione Tabella dei risultati
Utilizzate l’icona [g] per visualizzare |a tabella riassuntiva con tutti gli alunni di una classe.

Guida allo scrutinio

Modalita scrutinio Ambiente Visione classe > Tabella delle medie

Per personalizzare

. . Selezionate P :
Selezionate dal menu a tendina per 3 classe Fordine di
visualizzare le Medie, i voti Proposti e e visualizzazione delle

: . . . elezionate teri [ It
o i voti Deliberati. iioeriod materie e le altre
Itperioao. .. I I
opzioni della tabella.
= (SR s Quadrimestre 2 ~] cesse®[1a
CONSIGLIO DI CLAS! Media Calcoli automatici
Bilanci = ; Esito finale vatiaits| | ARTE | FRAN | NGL |TECNOL WATEM | WUSICA STORIA EQGRA EDFIS | RC | LETT :OMPOf
ome ot
Pagela dal voti Esito finale um | anno 1,00 | 100 1,00 | 1,00 | 1,00 | 100 1,00 1,00 1,00 | 1,00
ATERISO FRANCESCA  AMMESSO/A u F 873 ] o 9 9 ] s 1 9 9 8 7
] Bl s mEs sl e CAMILLERITULLIO AMMESSO/A u F 748 7 8 7 7 8 7 6 7 8 8 &
(3 Bianc di fine cicio CARTA MARIA SOSPENSIONEDAL (| M F 7,64 5 8 8
. FRANCINI CHIARA. ANMESSO/A u F 821 E o 9
Resoconto dellalunno
o — T L} Colonne nascoste Q Colonne visualizzate Q)
GUICCIARDINI GIANNI SOSPENSIONEDALC U F 7,00 5 7 7 = g e
4g# Pareri de docenti MORANDI MARCO AMMESSO/A u F 773 7 g 7 e —
£ Slencopor amlo NAZARRO GIANNI ANMMESSO/A u F 7,00 E & 6 T e 5
PEROTTIMARTINA AMMESSO/A u o 773 3 7 7 e e e
[, erafic PUCCINI VITTORIA. SOSPENSIONEDALC U F 7,00 5 7 7 e | VakNaam
s it RAME FRANCA. ANMESSO0/A u F 79 9 8 9 e =
L ) SENATORE PAOLA AMMESSOIA u F 691 7 8 6 Tiologa v [ marenamca o
Vita scolastica STOPPIFRANCA AMMESSO/A u F 6,82 7 8 7
Parametr di visualizzazione
e STREBEL MONICA SOSPENSIONEDALC M F 773 5 7 7
IR e u F 791 7 7 7 ® Visualizza per materia ministeriale () Applica i parametri della pagella
ma Assenze, riardi TONETTIANNA AMMESSO/A u F 8,09 3 9 2
=% Colonne del foglio dappello TROISIMASSIMO AMMESSOIA u F 727 8 7 T Linee del totale Presentazione dei servizi
=5
S T WALERI FRANCA AMMESSO/A u F 7,38 i 8 7 Visualizza il voto mediano ® Visualizza | servizi
s VERDDHE ALVARO SOSPENSIONEDALC U F 7,00 7 8 5 Visuslizza il veto pil alto Visuglizza | softo-servizi
Visione classe VERDONE MARCO AMMESSO/A u F 7,27 10 k 6 Visualizza il voto pil basso Visualizza le assenze
2 Riepiogo scolastico degii alunni Media della classe m- 74 \s/:r::szl:zzam\ \‘r\:':‘I‘ll‘ di padronanza dei
— Media dei raggruppamenti ----
(=) Tobete cei rsutas - ) Visuslizza solo i softo-ssrvizi
i Nascondi i serviziisotto-servizi senza
1
“35 Cast woti 0 senza livelii di padronanza
Verbale del consigiio di classe ~ Se state svolgendo lo scrutinio finale spostate @/ Ants || Contorna

Testo introduttivo comune:

@ Dati per classe e per periodo

scolastico...

Se avete gia personalizzato precedentemente la
pagella (Svedi p.10) utilizzate questa opzione.

nelle colonne visualizzate: I'esito finale
dell’alunno, i crediti, |a validita dell’anno

Per visualizzare/
nascondere i
sotto-serviziele
assenze.

Utilizzate il tasto Calcoli automatici per trasferire i voti proposti in voti deliberati.
Successivamente potete modificare i voti deliberati facendo doppio clic sul voto stesso.

Media | Proposti  ~ || Calcoli automatici
o o Trasferisci i voti proposti nei voti deliberati [: i Valigita| . [MATEM| FECNOL JOMPOF UUSICA STORIA SEOGRA
Cancella i voti deliberati i AT 1,00 | 1,00 1,00 | 1,00 | 1,00

ARISTOTELE PATRIZIO Assegna i crediti scolastici agli alunni 8 N 8,00 8 8 8 9 8
ASPERITO MASSIMO Calcola la validita dell'anno degli alunni 8 N 1.5 8 8 9 8
BARESI FRANCO 8 N 7,63 8 T 8 T
CASELLI CHIARA ANMMESSO/A u 9 u 18 N 6,88 7 8 B 8
CASTELLMTO SERGIO SOSPENSIONEDALC U 9 u 18 N 744 8 T T 7 9
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Guida allo scrutinio

Terminatigliinserimenti e le modifiche ai voti deliberati, utilizzando I’'apposito tasto, potete effettuare
glialtri calcoli automatici:
e Calcola la validita dell’anno degli alunni: calcolata in base al numero di ore settimanali per materia
inserite su EDT in Preparazione > Piani di studi.
e Assegna i crediti scolastici agli alunni: in base alla tabella ministeriale della nuova riforma
scolastica.

E necessario infine inserire I’esito finale di ciascun alunno facendo doppio clic sulla colonna Esito finale
oppure in multiselezione di alunni facendo clic destro e selezionando il comando Esito finale > Modifica
gli esiti finali degli alunni.

Media | Deliberati - Calcoli automatici

Esito finale Credito | Crediti Validita MATEM TECNOL :OMPOF MUSICA|STORW|3EOGR/| LETT |[DFIS 3| IRC || ARTE | FRAN

UM |Credito] /M | totali | anno 1,00 | 1,00 1,00 | 1,00 | 1,00 | 1,00 1,00 | 1,00 | 1,00

INGL | /&
1,00 Y

- Nome  SEEE
Esito finale

ARISTOTELE PATREZIO

8 il 8 B8 9 B 7 8 .C. [ 9 8
ASPERITO MASSIMO AMMESSOA 7,75 8 il 8 9 7 8 T 9 T L] 8 8
BARESI FRANCO AMMESSOrA 783 8 T 9 8 7 T T 9 8 [4 8 9
CASELLICHIARA AMMESSOIA x rRv T 8 T 6 8 8 6 8 8 8 6 6
CASTELLITTO SERGIO SOSPENSIONE DAL ¢ e Q 7,67 8 T 9 7 7 a 8 T 9 8 8 5
CORTENUTO MEMMO AMMESSO/A r— 6,02 T T 8 7 6 7 7 6 8 6 7 7
DANTE EMMA AMMESSOMA 7,58 ] 8 i B8 7 8 8 T il 7 B8 9

S5

FABRIDIEGO AMMESSOA DONEO 8,08 T T 9 9 T 8 a 9 T [§ 9 9
FABRIZI ALDO AMMESSOIA NON AMMESSO/A 7,55 T 8 8 9 6 8 T 8 N.C. T 8 7
MONTESANO ENRICO AMMESSOIA NON DONED 8,00 T 8 9 = 8 8 T 9 MNC. 9 8 6

NON PROMOSSO A SETTEMBRE
PROMOSSO A SETTEMBRE
SOSPENSIONE DAL GIUDEZIO

[ 1 [

Annulla Conferma

» Inserimento del voto deliberato per servizi con coefficiente 0 (zero)

Nel caso di servizi con coefficiente 0 (ad esempio Religione) il voto deliberato sara espresso con una lista
di giudizi e non con un voto numerico.
E altresi possibile inserire dei nuovi giudizi personalizzabili dall’'utente.

Pagella di FRANCESCA ATERISO

Materie Prop. / Delib. Media H. Ass.
LETTERE 8,00 am 275h00
9,00 9,00 84h00
RO ; ; ﬂ wr Selezionare un giu... X
GEDGRAFIA 10,00 10,00 KT 32000 e Mk Q
! Nuovo
Nessuno
MATEMATICA 9,00
INS. Insufficiente
SUF. Sufficiente
LERELLE BUO Buono
MOL.  Molto
INGLESE DIS.  Distinto
MMO. | Moltissimo
FRANCESE 64h00 OTT. | Ottimo
F
ARTE 9,00 64n00 Annulla
TECNOLOGIA 9,00 64h00
MUSICA 8,00 84h00

Per visualizzare i servizi con coefficiente 0 nella stampa e nelle Aree pubblicate, & necessario inserire la
spunta su Stampa i servizi con coefficiente nullo nel riquadro Stampa dei servizi sulla pagella di un alunno
dall’ambiente Pagelle > Distribuzione > ¥ (Svedi p. 22).
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Guida allo scrutinio

» Verbale del consiglio di classe

In modalita Scrutinio, dopo aver deliberato il voto della classe & possibile compilare e stampare il verbale
del consiglio di classe.

A partire dalla visualizzazione Testo introduttivo comune troverete un testo comune a tutte le classi e
per tuttii periodi.

@ & T T »Bmm
CONSIGLIO DI CLASSE P Testo introduttivo del verbale, comune a tutte le classi e per tutti i periodi | , |
Bilanci

Del Consiglio di classe 1 A per la valutazione finale delfanno scolastico 2018-2019
Pagella dei voti

@ Bilancio periodico delle competenze Il consialio di classe si & riunito il 11/06/19 alle 17.50 nei locali del Index Education Italia. sotto la cresidenza di Diriaente scolastico. e alla oresenza del docente coordinatore Prof. GIOBJRTI,
su delega del Dirigente per procedere alle operazioni di scrutinio delfanno scolastico 2018-2019 e per discutere del seguente ordine del giorno

O FITETE R Definizione del corpo del verbale
Resoconto delfalunno Questo verbale & stato redatto da Maric Rossi, segretario del consiglio di classe.
Libretto dei voti

Alle operazioni di scrutinio sono presenti i docenti:

g Pareridi docens Per modificareiil

£} Siancio per ambio Docente Matera  Assents Sostiutoda contenuto del testo
GATES TECHOLOGIA . .
M Grafici GIOBERTI LETTERE introduttivo.
Resoconto pluriennale MATIONI MISICR;
MANZONI INFORMATICA
Vita scolastica MICHELANGELO Integrazione 1* attivita
_ ) WODIGLIANI | ARTE
[ Dossier PANTANI Integrazione 1% attivita
A PENNAC FRANCESE
-" RUBBLA Integrazione 1" attivita
Colonne del fogiio d'appelio SANTAGOSTING RELIGIONE
¥, Punizioni e sanzioni SHERFSEAHE I IIGHETE
TALETE MATEMATICA
VEZZALI ED. FISICA

Visione classe
Prima di dare inizio alle operazioni di scrutinio, il Presidente, accertata la validita della seduta, premette:
2 Riepilogo scolastico degli alunni & e
E| Tabella dei risuttati ' che tutti | presenti sono tenuti allobblige della stretta osservanza del segreto d'ufficio, delle norme contemplate nella legge sulla privacy, e che leventuale violazione comporta sanzioni disciplinari
' che i voti devono essere assegnati dal Consiglio di classe, su proposta dei singoli Docenti in base a un breve giudizio motivato, desunto da un congrue numero di interrogazioni & di esercizi scritti
grafici o pratici, svolti a casa o a scuola, corretti e classificati il cui esito & stato comunicate e discusso con gli alunni
' che tale giudizio deve tenere conto della diligenza, dellimpegno, delle capacitd e del grado di profitto dellalunno,alla luce della programmazione di inizio d'anno scolastico elaborata dal Consiglio di
classe e degli obiettivi didattici e formativi conseguiti e dagli esiti di una programmazione individuale

xgﬁ Crediti

Verbale del consiglio di classe . ue i voto di comportamento & unico ed & assegnato dal Consiglo di clesse

Il Presidente richiama la normativa vigente in materia di scrutini finali, e ricorda poi i criteri generali assunti dal Collegio dei Docenti nellanno scolastico in corso.
E| Dati per classe e per periodo
Sipassa alla trattazione dei punti allordine del giorno

Arial v 1px ) K@E
EE| 9 AVEY XX Q LB S

per la valutazione finale dellanno scolastice <<Anno scolastico=>

Queste variabilisiriferiscono

Del Censiglie di classe <<Noms

s . Il consiglio di classe si & riunito [<<Data del consiglio di classe>>|al <<Ora del consiglio di classe>>]ei locali del
al consi gl io di classe del <<lstituto>> sotto la presidenza di <<Dirigente scolastico>>, e alla presenza del docente coordinatore <<Docente
. . coordinatore>>, su delega del Dirigente,per procedere alle operazioni di scrutinio dellanno scolastico <<Anno
relativo periodo creato su scolasticas> e per diculre del seguents ordine el giomo

E DT ==Corpo del verbale=>

Questo verbale & stato redatto da Maric Ross| segretario del consiglio di classe.

Se non avete CreatO ' COﬂSigll Alle operazioni di scrutinio sono presenti | docenti:
inserite i dati manualmente. TomR e

Prima di dare inizio alle operazioni di scrutinio, il Presidente, accertata la validita della seduta, premette:

» che tutlii presenti sono tenuti allobblige della stretta esservanza del segreto d'ufficio, delle norme contemplate
nella legge sulla privacy, e che leventuale viclazione comperta sanzioni disciplinari

che i voli devono essere assegnati dal Consiglic di classe, su proposta dei singeli Docenti in base a un breve
giudizio metivate, desunte da un congruc numero di interrogazioni e di esercizi scrittigrafici o pratici, svolti a
casa o a scuola, corretti e classificatiil cui esito & stato comunicato e discusso con gli alunni

che tale giudizic deve tenere conto della diigenza, dellimpegno, delle capacita e del grado di profitte
dellalunno,alla luce della programmazione di inizio d"anne scelastico elaborata dal Consiglio di classe e degli
obiettivi didattici e formativi censeguiti e dagli esiti di una pregrammazione individuale

« che il voto di compertamento & unico ed & assegnato dal Consiglio di classe

Per rl antl n a re | | Il Presidente richiama |la normativa vigente in materia di scrutini finali, e ricorda poi i criteri generali assunti dal Collegio dei

tEStO di defa u |t Docenti nellanno scolastico in corso.

Si passa alla trattazione dei punti allordine del giorno

Testo introduttive Annulla
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Guida allo scrutinio

Nella visualizzazione Dati per classe e per periodo, a seconda delle voci selezionate nel menu a tendina in
alto, e possibile:
e scrivere un testo relativo al Verbale del docente coordinatore,
e visualizzare i voti inseriti del Comportamento e, se necessario, modificare tramite doppio clic la
delibera (Unanimita /Maggioranza),
visualizzare gli alunni con assenze superiori alla soglia in Validita anno scolastico,
visualizzare i Crediti scolastici degli alunni anno per anno,
visualizzare i Crediti formativi assegnati agli alunni. Per accettarli fate doppio clic nella colonna
Accettazione,
e visualizzare il riepilogo degli alunni ammessi, non ammessi e in sospensione di giudizio in
Determinazione degli alunni.

» Stampa del verbale

Per effettuare la stampa cliccate sull’icona di stampa in alto a sinistra.
Nella finestra che appare configurate il Corpo del verbale spuntando le sezioni desiderate.

1.3 - Inviare le lettere per le materie insufficienti

Dallavisualizzazione Risultati > Classi > Tabella dei risultati, & possibile inviare ai genitori e/o agli alunni,
una lettera contenente I’elenco delle materie insufficienti e le relative modalita di recupero stabilite in
pagella.

Per procedere & necessario:

Selezionare la classe interessata nell’elenco a sinistra.
. Selezionare il periodo desiderato (Quadrimestre 1 0 Quadrimestre 2) dal menu a tendina in alto,
. Selezionare Deliberati dal menu a tendina Media,
. Selezionare gli alunni con le materie insufficienti (tenendo premuto il tasto CTRL),
. Cliccare sul tasto =g in alto sulla barra degli strumenti,

. Selezionare il modello di lettera Materie da recuperare 2 quadrimestre. E altresi possibile creare
nuovi modelli personalizzabili tramite 'ambiente Comunicazioni > Lettere > Modelli di lettere.

OV N WN =

1.4 - Scrutinio alunni in sospensione di giudizio

Dopo aver effettuato lo scrutinio del secondo quadrimestre, & possibile trasferire unicamente i voti degli
alunniin sospensione dal giudizio in un nuovo periodo chiamato Sessione di recupero.

Tale periodo permette di modificare i voti insufficienti e I’esito finale con un semplice doppio clic.

Per procedere & necessario:
e andarein Risultati > Classi > Tabella dei risultati,
e selezionare la/le classe/iinteressata/e e dal menu a tendina il Quadrimestre 2;
e tastodestrodel mouse sullaclasse e selezione del comando Trasferisci i voti deliberati del secondo
quadrimestre nella sessione di recupero;
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Guida allo scrutinio

Selezionate Doppio clic per DOPPiP cIic.per Selezionate il
la classe modificare modificareil voto che nuovo voto e
’ s sl erainsufficiente. confermate.

@ |

.| Resoconto

sde
a1l
Simulazioni

stro | Esercizi | Vafi | Competenze | Pagelle NRiSHltahs

wor FRANCESE x

Hypernote | Resoconto sluriennale | Bilanci | Abbandono

4 A - Tabella delle medie

ARTE | FRAN GEOG. INFOH Nessun voto Q, [rel\c [ scen. | moT1 sTORL| TECH r
24 Crediti scolastici Crediti toMWj Media 1 1 1 1 Esonerato 1 1 1 1
Acciuga Bashtoni Hon valutato
e Amelia Bassoti! 0
Atomino Bip 1
Banda Bassotti 2
AMMESSO/A 3 600 800 600 800
Bruto Bat 4
Butch Beta 725 700 800 700 8 s 600 900 600 800
= Commissario Basettoni s |
| nje | Eta Beta £
84t Nonno Bassotto 683 800 400 800 7, 8 7,00 900 600 7,00
4c 12 & Paper Bat i 1
58 145 &2 Annulla Conferma d
5C 16 5°

Doppio clic perinserire
i crediti dell'alunno.

1.5 - Dopo lo scrutinio

e La stampa delle pagelle: per stampare le pagelle su carta & necessario inserire ancora qualche
parametro che potrete inserire durante la stampa (Svedi p. 22).

e Lapubblicazione delle pagelle sulle Aree: le pagelle possono essere pubblicate sulle Aree Genitorie
Alunni nella data da voi scelta (Svedi p. 29).
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Guida allo scrutinio

Stampare e pubblicare le pagelle

Le pagelle dei voti possono essere stampate, create in PDF o inviate direttamente via e-mail.
Esistono due tipi di stampa della pagella, potete parametrare un vostro modello di pagella oppure stampare
la pagella nel formato ministeriale.

1 - Stampare un modello di pagella personalizzato

stamparla attraverso il comando File > Stampa &.

1.1 - Precisare i servizi da stampare

Di default, PRONOTE
stampa tuttiiserviziche
siano o meno stati

Valutati Andate su Se[ezionate Quadrimestre 1 ~ | Livio ALTINA - Stampa della pagella
Page“e ) D'-st”-buz"one questa Opzione Stampa dei servizi sulla pagella di un alunno
2 .. e .. per evitare di () Stampa tuttii servizi
> Fperl;nddlcarg : tlpl dl davere de“e “nee (® Stampa i servizi con almeno:
servizi che desiderate vuote Su“a | un voto o un posizionamento suunascalada 1a4
Stampal’e. page“a_ | un giudizio
~| un"annotazione - | [Aszsente, Non valutato, Esonerato, Inidoneo, Non consegnata)

| Stampa i servizi con coefficiente nullo
MNascondi le annotazioni
Mettete la

Stampa dei sotto-servizi sulla pagella diun alunno

spunta su questa
opzione per
visualizzare i

() Gtampa tutti i sotto-servizi

(®) Stampa i sotto-servizi con almeno:

Y . ~ un voto
SeerZ.I Fon ~| un giudizio
coefflaente 0 ~ un"annotazione = | [Assente, Non valutato, Esonerato, Inidoneo, Non consegnata)
nella stampa e ; - .
Stampa i sotto-gervizi con coefficiente nullo
ne“e Al’ee Nascondi le annotazioni
pubblicate.

Stampa pagelle ministeriali
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Guida allo scrutinio

1.2 - Parametrare la stampa

Scegliete le pagelle da

stampare. \’

Scegliete il tipo di uscita:

e Stampante, per la
pagella su carta,

e E-mail, per l’invio via
e-mail,

e PDF, per la creazione
di un file *.pdf.

Di default, PRONOTE
stampa i voti del periodo
corrente; potete
scegliere di stamparne

i

>

altri.

=4

Pagelle > Inserimento dei giudizi >

wor Stampa delle pagelle =

Documenti da stampare del Semestre 2 Attri documenti

® Pagella alunno Pagella vuota

: Ajouter d'autres documents.
® alunni selezionati (1)
alunni delle classi selezionate (20}
alunni di tutte le classi (744)
() Pagella delle classi selezionate (1)
Pagela vuota

Scelta dei destinatari

| Hesponsabii} Tutor Copia per listituto
QOrdinamento per responsabile Ordina per istituto d
Docenti coordinatori Tutor
Tipo di uscita: ® Stampante PDF | E-mail
Mome : CENTRALE Brother MFC-8380DN Printer %

Stampa in bianco e nero
| Un documento per risorsa

Stampa per altri periodi | . Classida prendere in considerazions

Quadrimestre 2 Per gii studenti che hanno cambiato classe

® Un documento per periodo Le classi precedenti defanno in corso

Tutti i periodi su uno stesso documento ® Solo [ultima classe

Scegliete i

documenti da

allegare alla
pagella.

L/

Scegliete i voti da
stampare per gli alunni
che hanno cambiato
classe durante il
periodo stampato.

Pagina | C o Carattere
Margini (em) Pié di pagina
Sup. Sx.:

n: Dx:

TIPS

@) chiugi Anteprima

Il testo inserito in
questo spazio sara
stampato al fondo di

Stampa

» Contenuto

Pagina Contenuto Presentazione Carattere

Opzioni
Stampa il nome lungo delle materie

Stampa la legenda dei posizionamenti per i servizi senza valutazione
Stampa le colonne dei giudizi vuoti tracciando dei trattini
Mostra i raggruppamenti in grigio
Stampa gli elementi di programma svolti (solo se spuntati nel modello):
nella pagella delfalunno
nella pagella della classe

» Presentazione

Pagina Contenuto | Presentazione | Carattere

Interruzione di pagina

~ Stampa tutti i bordi
Autorizza linterruzione di pagina tra due sotto-servizi dello stess
servizio

| Sposta in alto il pié di pagina

Stampa il pie di pagella in un so

Altezza di un servizio

Minimo: (mm}
Massimo (mm})

Altezza adattata a giudizi ed elementi di pmgramma¥/

23

Firma

Altezza

Alineamento | 5 sinistra -

~—

ogni pagina.

Indicate le vostre preferenze
per materie, legenda dei
posizionamenti dei servizi
senza valutazione, colonne
senza giudizie
raggruppamenti.

Se Sposta in alto il pié di pagina non é

m

spuntata, il pié di pagina sara stampato
sempre al fondo della pagina.

Se l'opzione Adatta l'altezza alla
dimensione del giudizio e spuntata, ogni
servizio occupera lo spazio
proporzionalmente al giudizio inserito.
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» Carattere

4
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Pagina Contenuto Presentazione Carattere

Dimensione utilizzata nel corpo
Desiderata: Minima autorizzata:

Dimensione utilizzata per giudizi e pié di pagina

Dimensione utilizzata nellintestazione
Titolo:

Desiderata: Minima autorizzata: Classe:

Parametri dei caratteri predefiniti Esito finale

Parametri e-mail

Cognome alunno:
Intmtazinnaa\unnn' d
Anno scolastico:
Intestazione classe:

Le dimensioni predefinite dei caratteri
sono state scelte per preservare
’equilibrio tra leggibilita e ingombri ma e
possibile modificarli: il voto sara piti o
meno leggibile e occupera piti 0 meno
spazio.

Questa scheda appare solo se il tipo di uscita scelto & E-mail e dopo aver premuto il tasto Stampa/invia

mail.

wor. Invia tramite e-mail =

Da

Parametri e-mail dei destinatari: | Responsabili bl

Inserite il testo da inserire

nell’oggetto della mail. E

Stampa una copia A tutti | destinatari ® Solamente a quelli che non ricevono e-mail

Oggetto | Pagella di <<Cognome alunno>> - periodo <<Nome periodo>> -
LN
Allega : @ | \ |
Aa
&

/ possibile inserire le variabili.

Chiudi

Invia Me-mail




2 - Stampare il modello ministeriale

E disponibile la stampa del modello ministeriale che non necessita di alcuna configurazione.

E possibile stampare un singolo alunno, tutti gli alunni di una selezione di piu classi o tutti gli alunni
dell’istituto.

Per procedere & necessario:

1. Andare in Pagelle > Distribuzione > Stampa delle pagelle;

2. Selezionare le classi e gli alunni desiderati nei due elenchi a sinistra;
3. Selezionare Quadrimestre 2 nel menu a tendinain alto;

4. Cliccare sul tasto Stampa pagelle ministeriali;

5. Nella finestra che si apre, spuntare le opzioni Con la pagina di religione e, a seconda di cio che
desiderate, Conivotiin cifre oppure Con i voti in lettere;

6. Cliccare su Stampa.

Nota: nella pagina relativa alla seconda frazione temporale della pagella degli alunni sospesi nel secondo
quadrimestre, i voti deliberati della Sessione di recupero sostituiranno i voti del Quadrimestre 2.

8- @ @ | I -" ;
Modello di pagella Insenmento dei giudizi tribuzione @ wni Stampa delle pagelle Ministeri

Classi Crindiestie 3 Documenti da stampare

(® Pagelle degli alunni selezionati (1)

Nome Pagella Q) [ Stampa dei servizisulla pagelldl () pagelle degli alunni delle classi selezionate (20)

1D/A Quadrimestre 1 A ) Stampa tutti i servizi () Pagelle degli alunni di tutte le classi (744)
Quadrimesire | ® Stampa iservizi con aimeno;

18 Quadrimestre 1 /| un voto o un posizional  TiPe di uscita: i® Stampante (| PDF

0 Quadrimesire 1 o

LS /| un giudizio Nome:CENTRALE Brother MFC-83800N Printer *
1D Quadrimestre 1 ~|un'annotazione | = Fi il Ad N® di = i bl
ormato : - * di copie: - opie ordinate

1E Quadrimestre 1 2

1F et | | Stampa i servizi con coeffic Stampa in biance & nero

16 Oimdrime=tre 1 Nascondi le annotazioni

1H Quadrimestre 1 Slampa dei sotto-seryizi sulla p| =

Opzioni

11 Quadrfmeslre 1 ) Stampa tutti|

28 Quadrimestre 1 ® Stampa j () Solo la pagina di refigione

3 AR Ouadrimesire 1 & @t Iet
n‘w”ﬂ ¥ Pagella completa

| Con 1a pagina di religione
Alunni Con ivofiin cifre
+| Con ivoliin lettere
N Cl i izi
b asse  Q a i sotto-servizi con o
ALFIER! Luca 1A ) ondi le annotazioni Funzione del firmatario

ALTINA Livio _ v |Diriuente Scolastico | | Nessuna firma - |
n 201744 < > Stampa pagele ministeriali
|Dir.5erv.(;en.eAmm. | |Nessunaﬁrma - |

Chiudi Anteprima
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» Anteprima

| stituzione Index Education Italia
scolastica Chieri (TO)

SCUOLA Index Education Italia
SECOMDARIEDI | INDEXE DU
GRADO Viiale Fasano, 4 - 10023 Chieri (TO)

Pagella Scolastica

Dati anagrafici dello studente

CASTELLITTO SERGIO
Cognome Nome Codice fiscale
Torino ltalia
Data di nascita Comune di nascita Prov . o stato estero
Posizione scolastica dello studente Anno scolastico 2020/2021
3 A INDEXEDU - Index Education Italia - Chieri
M. Registro gen.  Classe Sezione Provenienza

[Titolo di ammissione

indirizzo Iscrizione per la Prima volta

Il Dir. Serv. Gen. e Amm.

Chieri 20/12/2020

Il Dirigente Scolastico
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3 - Stampare il tabellone dei risultati

La stampa del tabellone dei risultati @ conforme alla configurazione stabilita in visualizzazione.

i} Bilancio per al
E. Grafici
Resoconto pluriennale

Vita scolastica
Dossier

Aszsenze, ritardi

g:‘; Colonne del foglio d'appelio

¥, Punizicni & sanzioni

Visione classe

2 Riepilogo scolastico degli alunni

xgﬁ Crediti

Verbale del consiglio di classq
Testo introduttivo comune

EI Dati per clazse e per periodo

Per stampare
anche la media
generale dei voti.

Per non
stampare i voti
insufficienti.

@ &

Intestazione e pié di pagina

Intestazione : |« Data e ora Nome della base dati |+ Nome delfistituto

Intestazione
| Scelta pié di pagina

~| Mumero pagina

Titol : /| [Tabella dei risultati |
Pié di pagina : |

Opzioni elenco
+| Alterna il colore dello sfondo delle righe
Una tabella per pagina
Di default, PRONOTE stampa una colonna per materia:
Allarga le colonne per occupare tutto lo spazio

Numero massimo di colonne per pagina:

Contenuto

> Con la media generale
/ / Con le delibere (U/M)

+| Con il nome del docente che insegna la materia

Non stampare i voti insufficienti i
+ Non stampare tutti i voti di un alunno se ha un voto ingufficiente
+'| Mon stampare i voti degli alunni che non hanne freguentato i 3/4 delfanno scolastico

| Stampa la legenda della colonna "Validita anno scolastico”
Stampa la data del consiglio
¥ Stampa l'elenco delle firme \

Presidente del consiglio diclisge | [ Nessuna firma

Chiudi Anteprima Stampa
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Per permettere ai !
docenti della classe di
firmare il tabellone.

> Media | Deliberati - Calcoli automatici
Esito finale Credito iti idita
- o Totale CI"EdIITI Validita Vot
ore Esito finale UM (Credito, UM | totali | anno
ARISTOTELE PATRIZIO 1.183h00 a u 9 N 8,00
ASPERTO MASSIMO 55h00 ANMMESSO/A u 9 u 9 N 1,75
BARESI FRANCO 2Bh00 AMMESSOIA u 9 u ] N 7,83
CASELLI CHIARA 169h00  SOSPENSIONEDALC U 9 u | N TAT
CASTELLMTTO SERGIO B2h00 SOSPENSIONEDALC U 9 u ] N 7,67
CORTENUTO MEMMO 444h00  AMMESSOJ/A u 8 U 8 N 6,92
wor Stampa dei risultati per classe 7,58
_ 808
[Drati da stampare 755
_ Estrazione (40) () Tutto (40} 8,00
6,82
Tipo di uscita: ® Stampante | PDF 7,83
Noms:CENTRALE Brother MFC-8380DN Printer % LIS
e e 8,25
Formato : | A4 hd N* di copie: Copie ordinate
[v_~] -
Stampa in bianco e nero
; 733
Un documento per risorsa
673
Imposta pagina S
= = 7,55
Carattere Orientamento Margini (cm}) -
Arial v | ® Vertic. @ SX.: ?:::
: () Orizzont. Dx.:
Dim. Standard m 7,52

Per non stampare
nessun voto se
esiste almeno un
voto insufficiente.



4 - Stampa di una pagella per un alunno uscito dall’istituto
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@ O i

Materie | Docenu ' Classi

Alunni
[Classi ~ | [ Alunni dsgiti dalriistituto
Cognome Nome Data scita s Classe Prog. d'acc.

v|/_\

woravo—Joww

(+) Crea un alunno

nor Stampa di documenti relativi agli alunni

oA | [}

Ambiente Risorse > Alunni > im

1/ Selezionate Alunni
usciti dall’istituto.

2/Selezionate l’alunno e poi

cliccate sulla stampante.

Dati da stampare
1 alunno selezionato

Tipo di uscita: ® Stampante [ PDF
Nome:CENTRALE Brother MFC-8380DN Printer

Formato : | A4 -

N di copie:

[+ -]

Stampa in bianco & nero

Documenti da stampare
’ @ Riepilogo delle assenze (*)
@ Riepilogo delle sanzioni (*)

= Scheda (identita + Responsabi)

= Libretto dei voti (*)
@ Resoconto delle assenze

= Resoconto plurixMWi

@ Dossier di vita scolastica (*) @ Riepilogo degll TreTT

Copie ordinate

= Bilanci di fine ciclo
@ Bilancio periodico (*)
@ Bilancic per ambito

@ Libretto delle competenze digjak
E Diasi

@ Orario
@ Stage

(*) : Questi documenti riguardano il periodo : Quadrimestre 2

@ Promemoria
@ Riepilogo di vita scolastica (*)

Chiudi Anteprima documento corrente

Stampa il documento corrente

—

A

Stampa i documenti spuntati

3/ Dalla finestra
di stampa,
spuntate
Pagella.

4/ Cliccate su Stampa i
documenti spuntati.
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5 - Pubblicazione delle pagelle sulle Aree

Di default, le pagelle sono pubblicate sulle Aree Genitori e Alunni l'ultimo giorno del trimestre /
quadrimestre /sessione di recupero ma voi potete modificare tale data.

Ambiente Comunicazioni > PRONOTE.net > =

Didefault, le pagelle sono pubblicate alla fine diogni periodo, ma
voi potete modificare questa data utilizzando il menu
contestuale accessibile con il tasto destro del mouse.

Gestiona delle identita

PRONOTE.net %

I'area da | Area Genitori - | +| Pubblica I'area e la versione mobile
Preferenze generali Quali date di pubblicazione per periodo e per clazsse?
[ ﬁ Home page ** Per ogni periodo, precisate le date a partire dalle quali la pubblicazione delle pagelle ¢ dei consigli di classe sara effettiva.
. Informazioni personali = La data definita per il Trimestre 3/Quadrimestre 2 serve anche alla pubblicazione deflibretto scolastico
: Account ** ~| Sincronizzare le date definite con guella della pubblicazione del bilancio periodich delle competenze
< Account alunno **
Parametri ** 2 : =
y 3 : 8 sfre Quadrimestre| Sessione di f
| Documenti da scaricare = Classe Trimestre 1 | Trimestre 2 | Trimestre 3 2 recupero @
2 wx
,,: Registro 1 ALA 07/09/20 27108121
.
: g"”tef‘t_“m £ ma‘et_”i'e 1AR o7ie20 | 27m8021
-l#| Compiti assegnati s
: pi g 1 BiA Pubblica il
-] Vot ==
7 lvoti = 1B/R Pubblica alla data di fine dgk periodo
..[# Libretto = L Pubblica il giorno dopo d nsiglio di classe
, 1 DiA 5
Pagelle MNen pubblicare
® Pagella dell'alunno ** AL =
< Grafici L o
| Profilo dell'alunno 1c 0
¥ Evoluzione annuale dell'alunno 10 0
..[# Vecchie pagelle = 1E o
..[+| Competenze ** 1E (i)
|« Le valutazioni ** 1G 7 ] 9 10 11 12 13 0 27i08/21
-+ Bilancio periodico 1H m 15 16 17 18 19 20 0 27I08/21
+| Bilancio periodico dellalunno ** 1 21 7 23 24 25 26 27 {i] 27108121
+| Bilancio periodico della classe 2 AIA 0 27108121
14 Bilancic per ambito 2 AR iR ! 3 . 7081
Valutazioni per competenza 2 BIA 4 5 [ 7 8 g 10 0 27108121
Annulla Conferma

Nota: e modifiche valgono anche per I’Area Alunni.
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