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Protection des données personnelles

Le logiciel permet, de par sa conception, de stocker, traiter et communiquer des
données personnelles en toute sécurité.

Il revient au responsable du traitement de vérifier la licéité et la légitimité de ses
collectes et traitements de données personnelles selon la législation applicable.

Le directeur/ la directrice est également tenu(e) de remplir et transmettre la
fiche registre RGPD au responsable du traitement ou a son délégué a la
protection des données afin qu’il puisse la joindre au registre RGPD. Pour les
écoles primaires de droit public francaises, le responsable de traitement est le
DASEN. Une notice d'aide a la rédaction de la fiche registre est mise a votre
disposition sur notre site: https://www.index-education.com/contenu/pdf/
registre_rgpd_exemple_PRONOTE-PRIMAIRE.pdf



https://www.index-education.com/contenu/pdf/registre_rgpd_exemple_PRONOTE-PRIMAIRE.pdf
https://www.index-education.com/contenu/pdf/registre_rgpd_exemple_PRONOTE-PRIMAIRE.pdf
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] Connexion a son Espace

Fiche 1 » Se connecter a UEspace Enseignants

L'Espace Enseignants est l'espace auquel se connecte chaque professeur a partir d'un
navigateur. Pour cela, il doit avoir recu l'adresse de connexion, son identifiant et un mot de

passe provisoire.
Sivous étes directeur et professeur, vous utilisez les mémes identifiant et mot de passe pour
vous connecter au Client PRONOTE Primaire et a 'Espace Enseignants.

1 ¢ Accéder au portail

Depuis votre navigateur, saisissez l'adresse de votre portail :
https://RNE.index-education.net/pronoteprimaire/API/portail.html

<« (& ‘@' U & https //RME.index-education.net/pronoteprimaire /AP fpartail. html e @ *
RNE doit étre remplacé par le numéro d'identification de votre école (code composé de

7 chiffres suivis d'une lettre].

2 ¢ Saisie des identifiants de connexion

1. Cliquez sur Equipe éducative.
2. Dans la fenétre de connexion, saisissez votre identifiant et votre mot de passe, puis
cliquez sur Se connecter.

Equipe éducative
Equipe éducative

Vie scolaire

Parents

Accompagnants

Se connecter

Eléves

3. Sivous étes également directeur, cliquez sur MES FONCTIONS D’ENSEIGNANT.

MES FONCTIONS DE DIRECTEUR

%ﬂvo Impaort et gestion des élavas
_,;,ﬂ Gestion administrative
o Paramétrage

MES FOMNCTIONS DYENSEIGNANT
I Evaluer ma dasse

Faire |'appel

Remplir mon cahier journal

MES FOMNCTIONS D'ADMINISTRATEUR
Etsindra la mise en service de la base
Yoir uhe sauvegarde

Damander |'installation de la nouvelle version
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4. Lors de la premiére connexion, vous devez personnaliser votre mot de passe et saisir un
code PIN qui vous sera demandé uniquement si vous vous connectez depuis un nouvel
appareil.

5. Vous arrivez sur la page d’accueil de votre Espace.

Ecole ¢lémentaire Jacques Prévert
Espace Enseignants - M. Martin Rémy 23 )

PRONOTE
PRIMA

Meséldves Emploidutemps Enseignements Evaluation Blog Communication Mesdonnées

Page d'accueil £ B ﬂé?

Tabkleau de bord Pense-bébe

CcE2 v o 01/09/2020 (% ° o

Z|al|i|e
Impression | | Imprimer le | | Diffuser une| | Effectuer un
d'stiquettes || registre | |information || sondags
Absences Retards (min) Services Carnet. de liaison Agenda
Ekves T Pro
Matin | Apm. [Za Matin | Apm. @ GM <A ETU de lékve de la classe
Anna BARBIER Aucun gvenerment & venir
1008
™ cacha BEZIAL
¥ D08
“an i
Informations & Sondages
Mala BOUET
008
H EE . Aucune nouvelle information

Julss CHARTOM

1000
Lucile DAGUZAN

10088

M Tian DoNG

Discussions

AUCUN NCUVEaU message
10085

Cynthia MATTHIEU
1003
Casier numérique
Mat=a PANTALL
i 1o
Tom RANIERI
100
Esther AENARD:
100%

5 Custave ROUSSEAU
an
M Ethan ROZZI

I

Tousles docurnents ont &t lus

10085

10085
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Fiche 2 « Modifier ses données personnelles

Les données personnelles se modifient dans l'onglet Mes données > Compte.

Sivous étes directeur et professeur, les informations de connexion modifiées depuis 'Espace
Enseignants valent pour votre connexion au Client PRONOTE Primaire.

1 e Sécurisation du compte

» Modifier son identifiant

aphwbd-~

Dans la rubrique Identifiant, cliquez sur Modifier.

Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez votre mot de passe actuel.

Saisissez ensuite votre nouvel identifiant, puis saisissez-le une seconde fois.
Cliquez sur le bouton Valider.

Cliquez sur le bouton [} en haut a droite pour enregistrer votre saisie.

» Modifier son mot de passe

1.
2.
3.
4.

5.

Dans la rubrique Mot de passe, cliquez sur Modifier.

Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez votre mot de passe actuel.

Saisissez ensuite votre nouveau mot de passe, puis saisissez-le une seconde fois.
Cliquez sur le bouton Valider.

rModification de votre mot de passe ]

1. Gaisissez wotre mat de passe actusl : Le mot de passe doit @

--------- cantenir entre & ot 32 camctéres

contenir au moins un caractére numMSriqus
cantenir au mains une lettre

.........

&tre diffSrant du nom et de lidentifiant

£tre différent du mot de passs actus|

Caonsulter notre palitique de sécunté des mats d= passs

Cliquez sur le bouton [} en haut a droite pour enregistrer votre saisie.

» Mettre en place une sécurité renforcée lors de la connexion

Pour renforcer la sécurité de votre compte, vous pouvez saisir un code PIN. Il vous sera
demandé en plus de votre mot de passe a chaque fois que vous vous connectez a votre Espace
depuis un nouvel appareil.

1.
2.

Sélectionnez l'option Définir un code PIN.

Dans la fenétre qui s'affiche, définissez le code : utilisez le pavé numérique pour saisir,
puis confirmer le code, en cliquant sur le bouton Valider a chaque fois.

Politique de sécurité de I'établissement *
sece 7 2 6 8 |3
[.... ] 4 G 4] 3 1

o v |

Remarque : la mise en place du code PIN est conseillée. A défaut, vous pouvez choisir de
recevoir une notification a chaque nouvelle connexion depuis un appareil non identifié.
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» Gestion des appareils depuis lesquels on se connecte

Dans la rubrique Appareils identifiés, vous retrouvez tous les appareils que vous avez
enregistrés lors de la connexion.

Connexion depuis un appareil non identifié
Afin de garsntir 1 sécurits de watre compte, vous devez renssigner vatre cads PIN
sene

En cos d'oubll, contacter votre administroteur afin
quil rédinitiolize votre code PN,

" L'authentification a réussi

Identification de l'appareil

Sivous utilizez régulidrerment et appareil paur vaus connecter, identifiez l& paur ne plus recsvair ceths natificatian.

.] ‘anragistre cat apparsil sous un libellg gui me permettra ds |2 recannaitre
Por exemple | Maisan, Traval| Etobiissaritant.

[Ecole ]
‘ 550

Lorsque vous vous connectez ensuite a votre Espace depuis ces appareils, PRONOTE Primaire
ne vous demande pas de saisir le code PIN et ne vous envoie aucune notification : seuls votre
identifiant et votre mot de passe sont nécessaires.

Si vous n’utilisez plus 'un de ces appareils ou s'il devient accessible a d'autres personnes,
supprimez-le de la liste des appareils enregistrés : sélectionnez la ligne correspondante et
cliquez sur le bouton i , ou bien utilisez la touche [Suppr.].

Appareils identifigs Libellé Appareil Dernigre o | Genve T A<hag ue fais que ¥aUs vaus aannacterez _de puis un nauvel

- - - spparsil ou navigetsur vous paurrez chaisirou nan ds

Ecale | Firsfax - Windaws - 195101106 42 _]?J'DE!.I’ZEED <} I'=nregistrer.

Partable PranateMobileApp -i05 - TF0gie0z0 D
S0EZ100175

Il sst fartement recommands de n'snregistrer que les apparsils
au navigeteurs parteg &s avec des persannes ds confiance

Pensez & supprimer les appareils stiu navig ateurs identifiss
que wous n'utilisez plus.

2 « Modification des coordonnées

1. Dans la rubrique Coordonnées, renseignez / modifiez votre adresse e-mail ou votre
numéro de téléphone.

2. Cliquez sur le bouton [} en haut a droite pour enregistrer votre saisie.

3« Réception des notifications

1. Dans la rubrique Notifications, activez lUoption pour étre informé de larrivée d'un
message, d'une information / un sondage ou d'un document dans le casier numérique
sans avoir a vous connecter a PRONOTE Primaire.

2. Réglez la fréquence des notifications en choisissant le délai de temporisation qui vous
convient.

3. Cliquez sur le bouton &) en haut a droite pour enregistrer votre saisie.

4 Gestion du droit a 'image

La photo des professeurs est utilisée dans PRONOTE Primaire pour illustrer la fiche d'identité

et constituer les trombinoscopes. Depuis son Espace, chaque professeur peut interdire cet

usage.

1. Dans la rubrique Droit a limage, désactivez l'option J'autorise l'utilisation de ma
photographie dans PRONOTE.

2. Cliquez sur le bouton [} en haut a droite pour enregistrer votre saisie.
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Fiche 3 « Personnaliser son Espace

Pour personnaliser U'Espace Professeurs, rendez-vous dans longlet Mes données >
Parameétres.
1 ¢ Passer en mode accessible

Dans la rubrique Accessibilité, cochez Activer le mode accessible pour passer a un affichage
adapté aux utilisateurs malvoyants ou daltoniens.

D Cods a flasher avec 'application mabils

Accessibilité DCiésactiver le maodse accessible

D Cods a flasher avec 'application mabils

Accessibilité Activer l2 mode accessible

Personnalisation Lancar la page d'accusil & chaqus connexion Personnalisation Lancar la page d'accusil & chaque connexion

Langus : il Langus : il

Couleur: [l Lavande - Couleur: | [l Lavande v

2 * Personnalisation

» Afficher / Masquer la page d‘accueil

Sivous décochez Lancer la page d‘accueil a chaque connexion, 'Espace s'ouvrira sur le dernier
affichage sur lequel vous étiez au moment de la précédente fermeture. (La page d'accueil

reste accessible depuis le menu.)

» Changer la langue
Cliquez sur le drapeau pour choisir la langue dans le menu déroulant (anglais, espagnol,
francais ou italien).

» Changer la couleur de l'Espace

Choisissez une nouvelle couleur dans le menu déroulant.
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Fiche 4 « Saisir 'emploi du temps de la classe

Silarubrique est activée, 'emploi du temps de la classe peut étre consulté par les parents et
les éleves.

1eCréer un cours sur la grille d’emploi du temps

Si la grille (notamment le pas horaire), les domaines d’enseignement proposés ou les
volumes horaires ne conviennent pas, ils peuvent étre modifiés par le directeur depuis le
Client PRONOTE Primaire.

1. Rendez-vous dans l'onglet Emploi du temps > Ma classe.

2. Dans le bandeau de gauche, sélectionnez un domaine d’enseignement.

3. Sur la grille d’'emploi du temps, positionnez le curseur au début du créneau horaire prévu
pour le cours.

4. Cliquez-glissez sur la grille pour dessiner le cours : un cadre vert s’affiche. Le cadre vert
représente le gabarit du cours qui matérialise sa durée.

Education physique et sportive B30 0Eh30

' Enseignement moral et civique CThoo

Czhoo

' Enseignements artistiques PO s ki

Arts plastiques

oahat
Education musicale

'Frangais TEED @

® Ecriture

v A ln Innmies fomenmnmnmive

5. Lorsque vous relachez, une fenétre de confirmation de création du cours apparait. Cliquez
sur le bouton Oui.

& Confirmation

Canfirmeaz-waus la création d'un cours & cette place 7

6. Le cours est alors créé. Une fiche cours apparait. Cette fiche donne les informations
essentielles sur le cours (durée, jour, heure de début du cours, domaine d’enseignement,
professeur, classe).

. . ) oEhoo! lundi mardi %
Education physique et sportive Gihzosakie. | DBH30 —
thzn 1h30 - lundi 8 0830
Enseignement moral et civique BILED i
g q M atisrs 1
Education physique et sportive
' Enseignements artistiques thCE)ghpp
e Activits
Arts plastiques Educatian physique et spartive Prafessaums 1
M. FILERAE. &
) ) 08h30 H —
Education musicale Classes 1
CElx
' Francais UEED
® Ecriture Récréation du mat
R R Sy SR o |
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7. Le nombre d’heures de cours créées s’affiche pres du domaine d’enseignement. Dés que
vous dépassez le volume horaire prévu pour la semaine, l'information s’affiche en rouge.

03ho0

Education physique &t sportive O3hIE 3 isie

» Définir une activiteé

Vous pouvez ensuite associer une activité a un cours.
1. Dans la fiche cours, sur la ressource Activité, cliquez sur le bouton .

2. Dans la fenétre qui s’affiche, si vous souhaitez affecter une activité qui n’existe pas
encore, cliquez sur la ligne de création, saisissez un libellé, puis validez avec la touche

[Entrée].
DBh30 Ll roerd x Activités b
CIh30 Th30 - lundi 8 DEh30
Matigre 1 Libelld L
Education physique &t sportive Piscins] W
) Activits ® /l Bibliath&qus
Education physiqus st spartive Prafesssus 1 Paésis
oahaD || M.FILERAE.x Cuoi ds neuf
Classes 1 Récitatian =
CElx
Remarque : les nouvelles activités créées sont ensuite visibles et utilisables par tous les autres
professeurs.

3. Sélectionnez l'activité, puis cliquez sur le bouton Valider.

lundi rmardi »

DER30

Clh30 1h30 - lundi 8 DEh30

Mati&rs 1
Education physique at sportive

s Activits 1

Education physiqus et spartive

Piscine Piscine %
Professeurs + 1
o=y ] H
M. FILERAE. &
Classes 1
TEl &

2 e Modifier la durée d’un cours

1. Rendez-vous dans l'onglet Emploi du temps > Ma classe.

2. Sur la grille d’emploi du temps, double-cliquez sur le cours pour faire apparaitre son
cadre vert.

3. Cliquez-glissez la bordure du cadre vert pour diminuer ou allonger la durée du cours.

lundi lundi
DiEh30 oEh3t
Hh THhz
Educatian physiqus =t spartive Educatian physiqus et spartive
Cah3h 0ah30
&
[

4. Lorsque vous relachez, confirmez la modification dans la fenétre qui s’affiche.
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3« Déplacer un cours

1.
2.

3.

Rendez-vous dans l'onglet Emploi du temps > Ma classe.

Sur la grille d’emploi du temps, double-cliquez sur le cours pour faire apparaitre son
cadre vert.

Cliquez-glissez le cadre vert qui s'affiche autour du cours jusqu’a la place souhaitée, sur

un créneau libre.
Récréation du matin de 10h00 & 10h15

lundi rrardi jeudi
OEh30

Mh31

Education physique et spartive

0ah30

Lorsque vous relachez, confirmez la modification dans la fenétre qui s’affiche.

lundi rmardi jeudi

OEh3al
Thz0

—— == - Education physique st spartive

Cah30 —

Récréation du matin de 10h00 & 10R15

4 e Dupliquer un cours

Pour accélérer la saisie d'un emploi du temps, vous pouvez dupliquer des cours déja existants
et les placer ensuite ou vous le souhaitez.

1.

Rendez-vous dans l'onglet Emploi du temps > Ma classe.

2. Sur la grille d"'emploi du temps, sélectionnez le cours.

3.

Faites un clic droit et choisissez Dupliquer le cours.

lundi

03h30

- Cuplique

Supprimer le caurs

CAh30
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4. Le cours dupliqué apparait sur la grille avec un cadre vert : cliquez-glissez-le a sa place.

lundi rrardi Jjeudi /

DEh30
Matiers 1
M Mathématiques
Activits
Prafesszurs 1
M. FILERA E.
Cah3h
Classes 1
CEl

|

5. Lorsque vous relachez, confirmez la modification dans la fenétre qui s’affiche.
6. Un deuxieme cours qui reprend les mémes ressources que le cours initial (durée,
domaine d’enseignement, professeur, classe) a été créé.

lundi rmardi

-

OER30

5e Supprimer un cours

» Depuis le cours sélectionné

1. Rendez-vous dans l'onglet Emploi du temps > Ma classe.
2. Sur la grille d’'emploi du temps, sélectionnez le cours.
3. Faites un clic droit et choisissez Supprimer le cours.

15h30

Ens=ignements artistiquas

Cupliqusr le caurs

5
- P

16h30

» Depuis la fiche cours

1. Rendez-vous dans l'onglet Emploi du temps > Ma classe.
2. Sur la grille d’'emploi du temps, sélectionnez le cours.
3. Sur la fiche cours, cliquez sur le bouton .

xR
IR0D - lundi 8 15h30
15h30 Matiare 1
M Enzeignements artistiques

Activité
Praf +1

Enssignaments artistiquas raresseUrs

M. FILERA E. 3
Classss 1
CEl =
16h30 —

I |

4. Confirmez la suppression dans la fenétre qui s'affiche.
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Fiche 5 « Consulter U'emploi du temps d’une autre classe

1 e Visualiser U'emploi du temps

1. Rendez-vous dans l'onglet Emploi du temps > Autres classes.
2. Sélectionnez la classe dans le menu déroulant. L'emploi du temps correspondant

N
apparait.
Ecole élémentaire Jacques Prévert PRONOTE
Espace Enseignants - Mme PANTONI Karine 53 (O PRIMAIRE
A Meséldves ENTIIENEELTER Ense
Bl
Maclasse Autresclasses B =
Emploi du temps des classes/groupes  CP ~ = Dala classe » - o
lundi mardi jeudi vendradi
08h30

0ah30n

Récréatian Récréatian Récréatian
VITO 5. VITO 5. VITO 5.
10h30

Th3o

12h30

13h30

Bibliothaqus
VITO 5.

Educatian physiqus st spartivs

14R30
Education physiqus st spartive

Enssignsments artistiquss
Arts visugls

Enssignsments artistiquss
Musique

Enssignsments artistiquss
Histaire des arts
16h30

3. Un clic sur le bouton £ vous permet de choisir le nombre de jours a afficher (les autres
jours restent accessibles via la barre de défilement) ainsi que l'orientation verticale ou
horizontale de l'emploi du temps.

Personnalisation des emplois du temps x

= Présentation

Nombre maximum de données & lécran

Jaurs: 4

Marnbre de séquencas haraires © 8 .

Définition des axes

Harizantal Jours
Nertical L Haraires 1
® Structure
sélectionnez un madéle de grille  Personnalisé v

Jours et heures & afficher dans les emplois dutemps
lundi rmardi [ jeudi Fdvendredi
De 08Bh3G -~ 7 16h30

Pas horaire & afficher

La grills est d&finie pour saisir des cours de Oh30. Vaus avez |a passiblité de éduirs la
finesse de vatre pas, cela allégem vatrs vision mais ne vous permsttra plus de saisir des
<ours aussi finemeant.

Afficher mes emplais du termpsen ;. Par Défaut [Oh15) B

Fermar
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2 e Imprimer Uemploi du temps

1. Rendez-vous dans l'onglet Emploi du temps > Autres classes.
2. Sélectionnez la classe dans le menu déroulant.
3. Cliquez sur le bouton '&.

Options de génération du POF %

Orientation
Partrait
(®) Paysage

Taille de police dans les cours

Souhaitée: Minimalkeautorizsi=:
8 3
Renvois

® Aucun remai
Sausla grille {max. 3 lignes]
Sur uns nouvelle pags

Annuler Genérer

4. Cliquez sur le bouton Générer.
5. Imprimez le PDF obtenu.







Tableau de bord

PRONCTE
Primaire




] Tableau de bord

Fiche 6 * Noter les éleves absents

Silarubrique est activée, les absences et les retards saisis sont publiés sur 'Espace Parents.

1 ¢ Saisir une absence / un retard

1. Rendez-vous dans l'onglet Mes éléves > Tableau de bord. Des absences « prévues »
peuvent avoir déja été saisies par le directeur ou un personnel.
2. Dans la colonne Absences, cochez Matin et/ou Apm. pour signaler les éléves absents.

Ahsences Retards [min]
Eleves TH Pr ..
Matin | Apm. | Ea Matin | Apm. L

Jling BLARC
A 3 813w
PAl
Lily BCURRE
Eﬂ" 2 100
Ramain CLAVEL
E 100 5 1
Tiago CCRMUEE
00
Alban CCRRE
ﬂ R" A A 2 BTE%
Louison CARRALID
ﬂ" 100

n Antaine DELAFDSSE =2 .

3. La colonne £a comptabilise le nombre total de demi-journées d'absence sur le mois en
cours.

4. 1l est également possible de signaler un retard. La colonne £@ comptabilise le nombre
total de retards sur le mois en cours.
Remarque : la valeur par défaut de la durée d’'un retard peut étre modifiée par le directeur
depuis un Client PRONOTE Primaire dans le menu Paramétres > VIE SCOLAIRE > Options.

5. Cliquez sur le bouton [} en haut a droite pour enregistrer votre saisie.

» Légende de la feuille d’appel

Sur cette feuille d'appel, vous pouvez lire d'autres informations :
e % :anniversaire de 'éleve.
o [ : U'éléve emprunte les transports en commun.

o Qv : l'éleve est autorisé a sortir seul.
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2 » Revenir sur une absence / un retard déja saisi

» Modifier / supprimer une absence

1. Rendez-vous dans l'onglet Mes éléves > Tableau de bord.
2. Cliquez sur l'absence déja saisie. Dans la fenétre qui s’affiche, vous pouvez :

« sélectionner le motif de l'absence et/ ou allonger/ réduire la durée de l'absence:
cliquez ensuite sur le bouton Modifier l’absence ;

« supprimer l'absence : cliquez sur le bouton Supprimer l'absence.

Jing BLANC - Précisions sur I'absence b3

Chaix du matif

Motif non encora connug -

Chaix des dates

du 14/04/2020 (< (@) Matin | Aprés-midi

au 14/04/2020 = Matin (@) Aprés-ridi

supprimer l'absanos Modifier l'absence
Retards {min]
Elaves Pi...
Matin | Apm. Z@
Jing BLAMNC
A 3 B13%
Pal (e
Lily BZURRE
EQ’ lnlns) 1

» Modifier / supprimer un retard

1. Rendez-vous dans l'onglet Mes éléves > Tableau de bord.
2. Cliquez sur le retard déja saisi. Dans la fenétre qui s’affiche, vous pouvez :

« sélectionner le motif du retard et/ ou allonger la durée par défaut du retard : cliquez
ensuite sur le bouton Modifier le retard :

e supprimer le retard : cliquez sur le bouton Supprimer le retard.

Ahsences Retards {min]
Eleves Tu Pr...
Matin | Apm. Ea Matin | Apm. | @
N 1ing BLANC a | e
S pa b
HLH}; BOURRE e -
=R
Ramain CLAVEL
™\ Rarain = 100% 5 1
Tiaga CORNUET
D o o
Romain CLAVEL - Précisions sur le retard ]

Chaix du motif

PRCBLEME DE TRANSPORT -

Curés

15 min.
Supprimear l= retard Modifier le retard
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3e Imprimer le registre d’appel

Vous pouvez imprimer un récapitulatif mensuel sur lequel figure, pour chaque éléve, le

nombre de demi-journées d’absence.
1. Rendez-vous dans l'onglet Mes éléves > Tableau de bord.
2. Dans le menu déroulant, sélectionnez la classe.

3. Cliquez sur le bouton Imprimer le registre.

CHM1

d i

Tableau de bord

=

Irmprassian

d'Stiquettes reqistrs infarrmatian

04/05/2020 (4

o

¢

Irmprimer |2 Ciffuser une | | Effectusrun

sandags

Options de génération du POFx

Registre d'appel
Avril 2020

Orientation
(®) Partrait
Paysage

Dptions
C:tail des matifs d'absence

Annuler Genérer

4. Dans la fenétre qui s’affiche, sélectionnez le mois a imprimer dans le menu déroulant.
5. Indiquez les options de mise en page, puis cliquez sur le bouton Générer.

Registre d*Appel
CM1 {Mme PANTONI Karine) - Mois de Avril

Avtil 2020
mlb. présences: 624
Mombre d'absences : 8

Pourcentage des présences : 98,72%
Pourcentage des absences: 1,28%

Année 202002021
Hb. présences : 6816
Mombre d'absences : 16

Pourcentage des présences: 99,77
Paourcentage des absences: 0,23%

Ahsences

Avril

Eléve(s)

Ma. | Soir

| Muotifs

6 | 79 [w]13

21 Eleve(s) 4
BLAMC Jing

BOURRE Lily

CLAYEL Rormain
CORMNUEZ Tiago
CORRE Alhan
DARRALD Louison
DELAFOBSE Antoine
DERCUGH Romain
DEZANDEE Jacqueline
ESCUDE Mael
HAMRIOT Baptiste
MALLE Adam

MARTIM Louis

MURA Pierre yves
OLIVESI Pietre-yves
ORILLAC Pahlo
PAGEON Joy
POINSOT Gwenhaél
ROCHE Emmanuele
SAUZEDE Méling
SOMET Carine
TAILLANDIER Mathieu
WVIAL Julien

WVILA Liliane

4 1

00 o

1?_L2?|23
o "ojo oo o

Matif non encare connu

==
T+ |
T
I g

Matif non encare ¢onnu

Matif non encare ¢ onnu A A

6. Imprimez ensuite le PDF obtenu.
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Fiche 7 ¢ Saisir un mot dans le carnet de liaison d’un éleve

Si la rubrique est activée, les observations faites sur le carnet de liaison de U'éleve sont
publiées sur 'Espace Parents. Les parents peuvent y répondre.

1 ¢ Mettre un mot dans le carnet de liaison

1. Rendez-vous dans l'onglet Mes éléves > Tableau de bord.

Sur la ligne de 'éleve, cliquez sur Carnet de liaison de U’éléve.

Dans la fenétre qui s’affiche, indiquez l'objet du message.

Vous pouvez éventuellement joindre un document :

e (] : pieces jointes depuis votre ordinateur (images, fichiers textes, etc.],

« && : documents joints depuis votre compte Cloud (espace de stockage sur Internet du
type Box, Dropbox, Google Drive, One Drive, Digiposte).

Saisissez et mettez en forme le texte.

Cliquez sur le bouton Envoyer.

2.
3.
4.

5.
6.

Absences Retards (min) Eervices Carnet de liaisen

T By
Matin | Apm. Za Matin | Apm. | ZO| GM cA ETU EP

.
M 2bdeljalil ALLARD

EReves

de &Rkve de la classe v

Nouveau message dans le camet de lialson de Maxime BOUET x
uMax\me BOUET
A M.BOUET Jean-Clauds Mme BOUET Marcslle
Transmettrs § la directian
Chjet Bavardages
ﬂBIg EEEE | ahl v 13px vIiAvev £E L

Depuis |e retour des vacances, Maxime a tendance a beaucoup trop bavarder pendant les
cours. Il faut gquil adopte une autre discipline trés rapidernent

Comment les parents sont-cls cuformés de la réception d'wn mot 7

Le mot transmis s’affiche dans Carnet de liaison > Carnet personnel sur leur Espace
l'application mobile.

et

——
BOUET Maxime (CE2) -
—3 Carnet personnel —
A [BOUET Maxime (CE2)] Y
:
: Bavardages s
Emploi du temps w / Transmettre 4 la direction
Cahier de textes
Carnet de liaison Rédiger un message
ENVOYER A TOUS
M. MARTIN R." mar. 20/02/20 08h47-
Depuis le retour des vacances, Maxime a tendance &
beaucoup trop bavarder pendant les cours. Il faut qu'il

Evaluation

Mes données

Changer de compte

adopte une autre discipline trés rapidement.
Directeur de I'école ajouté
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2+ Lire la réponse des parents

1. Rendez-vous dans l'onglet Mes éléves > Tableau de bord.

2. Si vous avez une réponse des parents, elle apparait en bleu dans la colonne Carnet de
liaison de l’éléve. Passez le curseur pour voir le message en entier dans Uinfobulle.

Ahzences Petards (min) Services

Ekves T Pro.
Matin | Apm. | Ea Matin | Apm. ZG| GM A | ETU

Cainet de liakson

de lIékve de la classe v

Maxims BOLET

Maous allans |ui parler <ar nous
CaMmprenans que ce
campartament ast taut & fait @

Mous allans lui parler car nous comprenans que o= campartement est tout a fait anormal.

Cordialernant

Remarque : le mot qui s’affiche est toujours le dernier en date, qu'il provienne du professeur ou

des parents.

3¢ Consulter les échanges

1. Rendez-vous dans l'onglet Communication > Discussions.

2. Dans la bandeau de gauche, sélectionnez Carnet de liaison. Tous les mots échangés dans

le cadre du carnet de liaison s’affichent avec leur objet.
3. Cliquez sur un mot pour consulter le contenu.

Mes discussions

A;
ElEncours ’ EI @ % Fﬁ ane @a

Uniquement les non lues  [BOUET Maxime (CE2)] Bavardages - 4 participants

Nauveau Mettre & la : Ares | O

e memage | Areniver || e Classsr | Transférer | L=
S autes (ESUET hiaxime (CE2) Eavariages (2 H g -

= = 1oh24 |

ar
Catégaries + M. BOUET J. - BOUET Maxime (CE2) mar. Z0{D2/20 10H24
Naus allons |ui parler Car naus COMMprenans qué c& SamMparterment sst tout & fait anarmal.
Eleieu Cordialernent
Cirecteur de I4cole ajouts

B rouge Mol mar. 20/02/20 DBhAT
@Vert Depuig le retour des vacances, Maxime a tendance a beaucoup trop bavarder pendant les cours. Il faut quil

[E] carnet de liaison
& Corwersation

@ alerte

3 Brouillons

W Corbeille

adopte une autre discipline trés rapidement

Cirsctsur ds '$oals sjouts
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Fiche 8 ¢ Saisir les projets d’accompagnement

Les projets d'accompagnement peuvent avoir déja été saisis par le directeur.

1 e Saisir un projet d'accompagnement

1. Rendez-vous dans l'onglet Mes éléves > Liste des éléves.
2. Sur la ligne de l'éleve concerné, cliquez dans la colonne Projet d’accompagnement.

3. Dans la fenétre qui s’affiche, vous arrivez directement dans Llonglet Projets
d’accompagnement.

4. Cliquez sur la ligne de création.

5. Dans la fenétre qui s’affiche, cliquez sur un type de projet existant, puis cliquez sur le
bouton Valider.

Riénomf(s) Hom Héfe] ke Sexe Attestations Projet d'accompagnement
Alain JEANNIN  28/08/20M G
Aurians \DELEBARR 18/09/20  F
Caraline | DEVIGNGT Z3m/zon F
Débarah FUGIER 5&-’05?2011 F
Carance WVALENTIM 230720 F

Alain JEANNIN - CE1

b
Projets d'accompagnement
Type Motifs Commentaire ] @g Début Fin
@) Mauveau
Type b
@ Fauveau
Pal
pAR
PPRE
a]al
UPEZA

6. Vous pouvez ensuite ajouter un motif, une piéce jointe ainsi qu’'une date de début et de fin.

Alain JEANNIN - CE1 x

ld=ntits Respansables MEma intarns Attestations Projets d'accompagnement

Type Motifs 1] @ Début Fin
) Nouveau Motifs b
pAl [} DBAD/ZD  DE/OWZ
Motifs Lol
@ Mauweau
Dwscalculis
Cr=sgraphis
I Cryslexia
Crsarthagraphique
Crsphasis
Crspraxis
Plurihandicap

7. Cliquez sur le bouton Valider pour fermer la fenétre.
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2+ Consulter un projet d'accompagnement

» Depuis la liste des éléeves

1. Rendez-vous dans l'onglet Mes éléves > Liste des éléves.
2. Sur la ligne de l'éleve concerné, dans la colonne Projet d’accompagnement, vous étes
informé du projet d'accompagnement mis en place. Vous pouvez également consulter la

piece jointe.
Piénomis] Hom Héfe] ke Sexe Attestations Picjet d'accompagnement
Alain JEAMMIM  28/09/20M C PAl (Cryslaxia]
A l=annin Alain - PALpdf
Auriane CELEBARR 18/08/2011  F
Caraline DEVIGNGT 231/201 F

» Depuis le tableau de bord

Le projet d’accompagnement est également rappelé sur le tableau de bord.

1. Rendez-vous dans l'onglet Mes éléves > Tableau de bord.

2. Sur la ligne de l'éleve concerné, vous étes informé du projet d’'accompagnement mis en
place. Cliquez dessus pour accéder aux informations.

Eleves .
Alain JEANNIN - CE1 x

ldentits Respansables tMEma intarne Attestations Projets d'accompaghnement

Type Motifs Commentaire 1] @Q Déhut Fiin
(#) Mouvesau
PAl Cyslexie [} 0810720 DE/DH21

B
upierre-y\.-es MUSCL
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Fiche 9 « Remplir le cahier de textes

Vous pouvez saisir des travaux a faire a la maison ou programmer une activité en classe.

Si la rubrique est activée, les parents et les éleves pourront consulter le cahier de textes
depuis leur Espace ou l'application mobile.

1 e Saisir un travail a faire a la maison

1. Rendez-vous dans l'onglet Enseignements > Cahier de textes.

2. Sélectionnez la semaine, puis cliquez sur Ajouter un travail pour ce jour (le jour pour
lequel les éléves doivent avoir fait le travail).

3. Dans la fenétre qui s’affiche, sélectionnez le domaine d'enseignement dans le menu
déroulant.

4. Si le devoir est un QCM, cliquez sur Donner une activité en ligne (voir page 41].
5. Dans l'encadré Consigne, saisissez le travail a faire.

Jeu . s .
16 %) Ajouterun travail 3 la maison x
Pourle jew 16/04/2020
Matiére
Langues vivantes -
Consigne Aa

Révizer les nombres de 1 4 15 en anglais.

. . . Ressources pédagogigques
‘ﬂ' Ajouter un travail pour ce jour @ I

Aucur docurment t faint

Elgves
CEl %

Arendre sn ligns

Fait par : 0/ 24 £léves

6. Pour fournir une ressource pédagogique utile pour la réalisation du travail, cliquez sur le
bouton Ajouter des documents et ajoutez :

e % : une adresse de site Web,
o (] : des pieces jointes depuis votre ordinateur (images, fichiers textes, etc.],
« && : des documents joints depuis votre compte Cloud (espace de stockage sur Internet
du type Box, Dropbox, Google Drive, One Drive, Digiposte).
7. Si seuls certains éleves sont concernés, cliquez sur la classe et décochez les autres
éleves dans la fenétre qui s’affiche.

Elgves

IR Sélection des éléves

Alggndrs =n ligns 4CEl

n Anna BARBIER
n Cynthia MATTHIEU
u Esther RENARD
n Ethan ROZZI

8. Sivous souhaitez que les éleves vous remettent un document via 'Espace Eléves, cochez
A rendre en ligne.
9. Cliquez sur le bouton Valider.
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» Modifier / supprimer un travail a faire

1. Cliquez sur U'encadré lié au travail a faire.
2. Dans la fenétre qui s’affiche, modifiez le travail a faire et validez ou bien cliquez sur le

bouton Supprimer.

16 Jeu.
AT,
Langues vivantes
Donné le Zjuil.

Réviser les nombres de 1 4 15 en anglais.

CEl @

Fait: 0/ 24 &ldves

Modifier un travail & la maison x
Pourle jew 16/04/2020
Matiére

Langues vivantes

Consigne Aa
Réviser les nombres de 1 4 15 en anglais.

Resscurces pédagooigues Ajouter des documents
Avcur docurnent faint
Elgves

CEl %

Arendrs en ligns

Fait par : 0/ 24 £l&ves

Comment les éleves et les parnents prrennent-cls connaissance du travail & facne 7
Le travail a faire est visible dans Cahier de textes > Cahier de textes sur l'Espace Parents /
Eléves et apparait sur la page d’accueil de l'application mobile.

Depuis 'Espace Eléves (ou l'application mobile), I'éléve peut indiquer que le travail est « fait ».

PAGE DACCUEIL

A

Cahier de textes dulzavr aul7avr, Fait [ A faire

13157

Ecole élémentaire Jacques Prévert

DO ey PRONOTE
Espace Elgves - BERRY Lola (CE1) ar O PRIMAIRE
CAHIER DE TEXTES EMPLOI DU TEMPS MES DONNEES
i) ®
=
Jeu Ven
16 3 17/ ven
Langues vivantes *
Donné le 2 juil

Réviser leg nombres de 1 8 15 en anglais.

Caocuments
L Les nambres anglaispdf

Nanfait ) Fait
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L"éleve peut rendre n'importe quel document depuis son Espace. Il peut également prendre

en photo son travail depuis le téléphone mobile sur lequel l'application est configurée avec
son compte éleve.

BARBIER Anna (CE2)
Page d'accueil

A faire pour les prochains jours ’ | Déposer une copie

Pour demain Ecriture

o Ecriture

Raconter dans un document texte le pire
souvenir de vos derniéres vacances.

Cliquez sur le bouton correspondant a la nature
de votre fichier
UN SEUL FICHIER (*.PDF, *.DOC, ...)
Déposer ma copie ou

UNE OU PLUSIEURS IMAGES (*.PNG, *.JPG, ..

e Langues vivantes Non fait

Si votre appareil ne permet pas la
multisélection d'images, insérez les une par
une

Réviser les nombres de 1 & 15 en anglais.

AJOUTER UNE IMAGE (*.PNG, *.JPG, ...)

Prochains cours

Aujourd'hui

Remarque : une fois la copie rendue, elle peut étre consultée ou modifiée par 'éleve dans le cahier
de textes.

» Savoir combien d’éleves ont fait leur travail

1. Sur Uencadré lié au travail a faire, vous visualisez le nombre d’éléves qui ont indiqué avoir
fait leur travail. Un clic sur le décompte permet de voir en détail lesquels.

Jeu.
-l 6 AT,
' Langues vivantes -

Dionré le 2 juil.

Réviser les nombres de 1 4 15 en anglais.

Cocurnants
A Les nombres ang lais.pdf

LCEl

Fait : 5/ 24 Sléyss

» Récupérer les copies

1. Sur Uencadré lié au travail a faire, vous visualisez le nombre d’éléves qui ont rendu leur
copie. Un clic sur un décompte permet de voir en détail lesquels.

2. Dans la fenétre qui s’affiche, vous pouvez :
« télécharger la copie d'un éléve en cliquant dessus ;
« télécharger toutes les copies en une seule opération ;



« rendre la copie corrigée ;

Enseignements

« verrouiller une copie pour qu’elle ne soit plus modifiable par l'éleve.

Suivi des rendus par €léve %
Eléve rait | &4 | Sopie
= corrigée
ﬂ Anna BARBIER Deposé e 31/07/2020 -
I = BARBIER Anna 01-08.png

ﬁ: Sacha BEZIAU

u Malo BOUET

H Cumaou BOUNHAR
& Jules CHARTON

.

n Lucile DAGUZAN
) Tian DONG

n Cynithia MATTHIEU
ﬁl Matea PANTALI
n Torn RANIERI
u Esther RENARD

) Gustave ROUSSEAU

Telécharger toutes les copies des eléves

2 * Programmer une activité

0]
| Ecriture

Raconter dans un document
texte le pire souvenir de vos
dernigres vacances.

Langues vivantes

Réviser les nombres de 1 4 15
en anglais,

1. Rendez-vous dans l'onglet Enseignements > Cahier de textes.
Sélectionnez la semaine, puis cliquez sur Ajouter une activité sur ce jour le jour concerné.
Dans la fenétre qui s’affiche, sélectionnez le domaine d’enseignement dans le menu

2.
3.

4,
5.

déroulant.

Si l'activité est un QCM, cliquez sur Donner une activité en ligne (voir page 41).

Dans l'encadré Consigne, saisissez le travail a faire.

Ajouter une activité en classe (Ven. 31 Juil.) x

Activité du ven.31/07/2020 4

Matigre
Sciences et technologie v
Donner une activité en ligne
Consigne Aa

Mettre en forme le document ci-joint.

Ressources pedagogigues Ajouter des documents
W TEXTE BRUTdocx X
A rendre en ligne

Fait par: 0 /13 éléves

(o] KO

31 Ven.
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6. Pour fournir une ressource pédagogique utile pour la réalisation du travail, cliquez sur le
bouton Ajouter des documents et ajoutez :
e % : une adresse de site Web,
o (] : des pieces jointes depuis votre ordinateur (images, fichiers textes, etc.],
« &b : des documents joints depuis votre compte Cloud (espace de stockage sur Internet

du type Box, Dropbox, Google Drive, One Drive, Digiposte).

7. Sivous souhaitez que les éleves vous remettent un document via l'Espace Eléves, cochez
A rendre en ligne.

8. Cliquez sur le bouton Valider.
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Fiche 10 » Proposer des QCM aux éleves

PRONOTE Primaire permet d’éditer des QCM et de les proposer aux éleves comme aide pour
mémoriser le cours ou comme support d’évaluation.

1ePréparer un QCM
Rendez-vous dans l'onglet Enseignements > Mes QCM.

» Différents types de question proposés

Pour élaborer vos QCM, 9 types de question sont proposés :
« Choix unique : saisissez une seule bonne réponse parmi les réponses proposées et cochez-
la.

Question 1: Sélectionner la bonne conjugaison du verbe entre parenthéses

Hier, il (&tre) en grande forme

est

=era

o Choix multiple : saisissez plusieurs bonnes réponses parmi les réponses proposées et
cochez-les.

Question 2 : Les temps modernes - Francois ler

Durant son régne, qu'a créé Frangois ler ?

L'&tat civil

La Cornédie Francaise

Le Collége de France

« Réponse a saisir - Numérique : saisissez la réponse en chiffres arabes. La réponse de
"éleve est prise en compte indépendamment des espaces; le point et la virgule sont
acceptés comme séparateurs numériques pour les décimales.

Question 2 : Unités de mesure

Convertir & kilométres en matres

5000

« Réponse a saisir - Texte : saisissez toutes les réponses possibles en sachant que l'éleve
devra saisir avec exactitude l'une des réponses possibles. Une option permet de préciser si
les majuscules et les accents doivent étre pris en compte.

Question 4 : Les temps modernes - Frangois ler

Quel grand artiste de la Renaissance Frangois ler invite-t-il en France ?
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« Epellation : saisissez la réponse que l'éléve devra épeler, chaque lettre étant remplacée
par un trait. Une option permet de préciser si les majuscules et les accents doivent étre
pris en compte.

> : Anglais - Parties du corps

Cornment dit-on "bouche" en anglais 7

« Association : définissez les paires que l'éléve devra reconstituer.
Relier les sujets au reste de la phrase qui convient

Je
Mes parents allaient faire les coursestous lestrois jours.
Tu

WoUs

aviez unjardin magnifigue faisais du vélo prés de la maiscn. pensais gu'il était men ami

o Texte a trous - réponse libre : saisissez un texte, puis indiquez les items qui seront
remplacés par des trous. L'éleve devra remplir chaque trou en saisissant avec exactitude
l'item (accents, majuscules, etc., compris).

' : Conjuguer a l'imparfait le verbe entre parenthéses

Les enfants (aller) allaient souvent au cinérma

« Texte a trous - liste unique : saisissez un texte, puis indiquez les items qui seront remplacés
par des trous. PRONOTE constitue automatiquement une liste avec tous ces items, l'éleve
remplit chaque trou en choisissant un item dans la liste.

Géomeétrie - CHtés et angles droits

Le carré possede 4 * cités et 4 * angles droits.
Le rectangle posséde v cités et v angles droits
Le triangle posséde * cités. Le triangle isocile contient * angles droits. Le triangle rectangle en a
4
u]
1
3

« Texte a trous - liste variable : saisissez un texte, puis indiquez les items qui seront
remplacés par des trous en précisant chaque fois les items proposés a 'éleve pour remplir
ce trou.

Conjuguer les verbes au futur

Je viendr ¥ tevoir & rnon retour de vacances. J'espére que tu ser * la

a5

a
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» Créer un QCM

1. Rendez-vous dans l'onglet Enseignements > Mes QCM.

2. Dans le menu déroulant, sélectionnez la classe concernée.

3. Cliquez sur le bouton Nouveau QCM et validez avec la touche [Entrée].

4. Dans la fenétre qui s’affiche, saisissez un libellé, puis sélectionnez le domaine
d’enseignement dans le menu déroulant.

5. Cochez Partager aux autres enseignants... pour mettre le QCM a disposition dans la
bibliotheque des QCM.

6. Cliquez sur le bouton Valider.

Wi .
= Créer un nouwveau GQCh b

Mauveau

QCM
Libzllg

Conjugaison - Imparfait da l'indicatif

Caomaine d'enssignement
Etude de la langue fgrammaire, orthographe, |...

i Partager aux autres enssignants via la
Wl Gibligtheque de I4cale

7. Sélectionnez ensuite le QCM qui vient d'étre créé et, dans la partie droite, dans l'onglet
Saisie des questions, cliquez sur Ajouter une question autant de fois que nécessaire.
PRONOTE Primaire vous propose a chaque fois de choisir le type de question souhaité.

Saisie des questions | kMadalitss d'exscution Résultats
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Texte & trous - liste variable

En savair plus..

8. Pour chaque question, saisissez :
o l'intitulé et 'énoncé de la question,
« lales) réponsels) possible(s), si la forme de la question s’y préte.

9. Si vous souhaitez associer le QCM a une évaluation de compétences, définissez la
compétence évaluée avec cette question en cliquant sur Ajouter une compétence,
saisissez le niveau de maitrise a affecter en cas de bonne réponse et modifiez
éventuellement le coefficient qui sera pris en compte dans le calcul du positionnement.

Remarque : vous pouvez ajouter a votre énoncé un fichier audio au format *mp3 “l!, une
image ¥} ou une adresse de site web w@).
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10. Pour voir la question telle que la verra l'éleve, cliquez sur le bouton Simuler.

Edition d'une question '"Texte a trous - réponse libre" x

Intitulé | Conjuguer a l'imparfait |2 verbs entre parenthésss

Création des trous :sélectionnez le texte concemé et cliquez sur le bouton {1}
Suppresgion des trous : placez votrs curseur dans | cadre en paintillés qui symbalise |e trau st cliquez sur le
bautan {T:

rEnancé
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Respecter |a casse et les aocents

Compétences évaludes Si0K | Coef

() Ajauter une compdtence
Obssrver |2 fanctionnermsant du verbe et savair 'arthagraphier & limparfait . 1

11. Cliquez sur le bouton Valider.
12. Cliquez sur le bouton &} en haut a droite pour enregistrer votre saisie.

13. Créez autant de questions que vous le souhaitez. Dans un méme QCM, vous pouvez
mélanger différents types de questions.

Saigie des questions | Madalitis d'swscution Ré&sultats

(F) Ajautar uns questiar

pusstion 1 » Camjuguer a limparfait le verbe sntre parenthasss =]
Margaux (jouer) jouait avec sa sceur pendant que leurs parents regardaient la télévision.

Question 2 ® Canjuguer 8 limparfait ke verbe antre parenthéses =
Mous (venir) venions chague jour en métro

Guestion 3 = Conjugusr 3 limparfait ke werbe entre parenthéses =
Wous (finir) finissiez toujours vos assiettes.

Question 4 ® Conjuguer a l'imparfait | warbs =ntre parenthéses =
Tu (attendre) stiendais cette promotion depuis longtemps

Guestion 5 Canjugusr & limparfait k2 wverbe entre parenthéses =
Les enfants (aller) allaient souvent au cinéma.

Question 6 ® Conjuguer a l'imparfait |2 verbe antre parenthéses ® Cbserver le fonctionnement du verbe st =
Je ne [penser) pensais pas te voir aussi vite aprés ton retour de

Guestian 7 Sélectionner la banne conjugaisan du verbe sntre parsnthéses = Dhssrver b= fanctionnement du ve

Hier, il (Etre) en grande forme

» Définir les modalités d’exécution du QCM

Sélectionnez le QCM, puis dans la partie droite, cliquez sur l'onglet Modalités d’exécution et
indiquez :

« si et quand le corrigé doit étre proposé a l'éleve ;

combien de questions doivent étre posées et dans quel ordre ;

e si le temps doit étre limité ;

« sivous acceptez les bonnes réponses incompletes et tolérez des réponses fausses ;

e sivous permettez a l'éleve de se prononcer sur le niveau de difficulté ressenti.

Remarque : une fois que les éléves ont commencé a répondre, il n'est plus possible de modifier les
modalités d'exécution.

» Vérifier un QCM avant sa diffusion

Sélectionnez un QCM et cliquez sur le bouton Simuler la vision éléve en haut a gauche.



2+ Donner le QCM

» Au titre d’'une évaluation

Enseignements

Lorsque vous associez un QCM a une évaluation, PRONOTE Primaire affecte les niveaux de

maitrise aux compétences définies au préalable pour chaque question.
1. Rendez-vous dans l'onglet Evaluation > Création > Saisie des évaluations.

2. Dans le menu déroulant, sélectionnez la classe concernée, puis la période.

3. Sélectionnez le domaine d’enseignement.

4. Cliquez sur le bouton Créer une évaluation, puis sur Créer une évaluation associée a un

QCM.

Saisie des évaluations | CM1

Education physique st spartive
I Enszignement maral et civique
' Enseignements artistigues
Arts plastiques
Educatian musicale
' Frangais

* Ecriturs

Etuds de Ia langus (grarmrmairs, arthagraphs,
lexique]

®langags aral

Lecture et comprehension de |'Scrit

~ | Trimestre 3

o<t

Créaruns
&wvaluation

Créer uns évaluation

. Craer uns évaluation

Mleel ultats

5. Sélectionnez le QCM préalablement créé, puis cliquez sur le bouton Valider.
6. Dans la fenétre qui s’affiche, précisez :

« la période pendant laquelle le QCM sera accessible,

o le coefficient de L"évaluation,
« la date de publication du QCM,
« si le corrigé doit étre proposé a l'éleve.

Sélectionner un QCM

Liste des QCM

4 Etude de la langue (grammaire, orthographe, lexique]

4 CM1

Canjugaisan - Imparfait de l'indicatif

& questions - note sur &

Créerune évaluation

Assacier un QM : Canjugaisan - Irmparfait de lindicatit

Les £léves paurrant répondre entre

o

Is | 16/04/2020 3 14:00 % stle 16/04/2020 3 16:20

Intitulé
Conjugaison - Imparfait de l'indicatif

Ciate Pégriade 1
16/04/2020 Trimestre 3
Publige le . .
]6.{04!2020 avec le carrige

Périods 2

Compétences évalues

Cosfficient

1@

Si0K | Coet

Cbsenver e fanctionne ment du werbe et savair l'arthagraphier @ limparfait

8

Me comptabilizer gu'un seul niveau de maitrise pour les compsétences Svaludes sur plusisurs questions

7. Cliquez sur le bouton £ pour définir les modalités d’exécution.
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8. Cliquez sur le bouton Valider.

9. Dans longlet Enseignements > Mes QCM, l'évaluation s’affiche sous le QCM avec
licone 7.

Mes QCM | CM1 -
Libelld Matiere Cpt|[ilg | 4
(#) Créer un nauveau GCM
4 Canjugaisan - Imparfait d= I'indicatif Etuds de la langug (grarmmairs, arth: 1
® duj=u.lE Bur 2020 CM1 0 répandus [ 24

Remarque : dés qu’'un éléve a commencé a répondre au QCM, les questions et les modalités
d’exécution ne sont plus modifiables.

Comment les éleves prennent-ile connaissance du LEM servant 4 'évaluation ?

En arrivant sur leur Espace, les éléves sont tout de suite informés du QCM publié. Ils peuvent
le lancer immédiatement et commencer a répondre.

# _'\“ ECOLE PRIMAIRE INDEX EDUCATION g2 1y BRONOTE
N d Espace Eléves - BLANC Jing (=11 PR ,‘HA_ME,E
PAGE D'ACCUEIL EVALUATION BLOG CAHIER DE TEXTES EMPLOI DU TEMPS MES DONNEES

' H-H-
‘s . @ .u. X & @
o) s &

L]
[ g iDevoir
Etude de la langue [grammaire, or thographe, L.
| Aujourdhui de 14000 & 16hZ0

» Comme activité du jour

Lorsque vous associez un QCM a une activité, les compétences ne sont pas évaluées. Il s’agit
d’un exercice d’entrailnement.

1. Rendez-vous dans l'onglet Enseignements > Cahier de textes.

2. Cliquez sur la date du jour.

3. Dans la fenétre qui s’affiche, sélectionnez le domaine d’enseignement.

4. Cliquez sur Donner une activité en ligne, puis sur Donner un QCM.

16 Jeu.
A
Ajouter une activité en classe [Jeu. 16 Avr) »
Matiére
Etude de la langus fgrammalre, orthographe, lexique) -
U Conner un GCM Aa
Py A]outer une activité sur ce jour Ressources pédagegiques

Aucun dacument joint

Arendrs & ligns

Fait par : 0 24 léves

Annuler
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5. Dans la fenétre qui s’affiche, sélectionnez le QCM préalablement créé, puis cliquez sur le
bouton Valider.

Ajouter une activité en classe (Jeu.16 Avr) E
Matiére
Etude de la langue {grammaire, orthographe, lexique) -
Conjugaisen - Imparfaitde &
l'indicatif
Consighe Aa

6. Cliquez sur le bouton &% pour définir les modalités d’exécution.
7. Cliquez sur le bouton Valider. Le QCM est noté dans le cahier de textes.
16 3"
Etude de la langue [grammaire,
orthographe, lexique)

Canjugaisan - Imparfait d= l'indicatif

Fait : 0/ 24 £léves

8. Dans l'onglet Enseignements > Mes QCM, !'activité s’affiche sous le QCM avec l'icone ¢.

Comment les éleves prenment-cls connaissance du LOM comme activite du joun 7

En arrivant sur leur Espace, le QCM proposé en activité du jour est disponible sur la page
d’accueil. Les éléves peuvent le lancer immédiatement et commencer a répondre.

3¢ Consulter les resultats du QCM

1. Rendez-vous dans l'onglet Enseignements > Mes QCM.

2. Sélectionnez un QCM puis, dans la partie droite, cliquez sur lU'onglet Résultats pour
consulter le tableau récapitulatif.

Libellé Matidre cpt i | 4 | Saisie desquestions || Madalitss dlexdeution | Résultats

(#) Créer un nouveau QM
4 Conjugaisan - Imparfsit d= lindicatit Etuds de |3 lanaus (arammairs, arth: 1 8 questions. | QG2 g g4 G5 06 o7 | gh

= 26 ERves 1pts | Tpts | pts | Tps | 1pts | Tpts | Tpks | Tpts
@ dujsuT6 aur. 2020 CM1 1 @pondus / 24
BLANE Jing [ " E E E ®E E =
BOURRE Lily

CLAYEL Ramain
CCRMUEZ Tiaga
CORRE Alban
DARRAUD Lauisan
CELAFOSSE Antain
CERCUCH Ramain
CEZANDEE Jacqusl
ESCUGE Mas|
HAMRICT Baptiste
MALLE Adam
MARTIN Lauis
MURA Pierre yues
CLIVES| Pisrre yves
CRILLAC Pablo
PAGEDN Jay
POINSCT Cwenhaél
RCCHE Emmanuell
SALZEDE Méline
SOMET Carine
TAILLANDIER Mathi
WIAL Julien

WILA Lilians

Taotal de bannes répansss : “
Tatal d= répanses partielles “““““ “
Total de mauvais=s répons=s : [N INCISIINGIN NGRS | o |
Total de sans réponses “““““ “

Simuler |a vision €léve
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» Voir la copie de l'éleve

Sélectionnez un éléve, faites un clic droit et choisissez Voir la copie de ['éléve.

» Redonner le QCM a faire

Sélectionnez un éléve, faites un clic droit et choisissez Redonner le travail a faire aux éléves
sélectionnés.

4 o Modifier un QCM
» Dupliquer un QCM

La duplication d’'un QCM est utile si vous souhaitez le proposer de plusieurs manieres : une

premiére fois comme contenu pour s’entrainer, une deuxiéme fois comme devoir / évaluation,

etc.

1. Rendez-vous dans l'onglet Enseignements > Mes QCM.

2. Sélectionnez un QCM, faites un clic droit et choisissez Dupliquer un QCM : le QCM est
copié avec toutes les questions associées.

3. Vous pouvez modifier les questions ou les modalités d’exécution.

» Dupliquer une question

1. Rendez-vous dans l'onglet Enseignements > Mes QCM.

2. Sélectionnez un QCM puis, dans la partie droite, cliquez sur l'onglet Saisie des questions.

3. Sélectionnez une ou plusieurs questions, faites un clic droit et choisissez Dupliquer la
sélection.

» Modifier ou supprimer une question

1. Rendez-vous dans l'onglet Enseignements > Mes QCM.

2. Sélectionnez un QCM puis, dans la partie droite, cliquez sur l'onglet Saisie des questions.

3. Sélectionnez une question, faites un clic droit et choisissez Modifier la question ou Retirer
la question du QCM.

»Supprimer un QCM

1. Rendez-vous dans l'onglet Enseignements > Mes QCM.
2. Sélectionnez un QCM, faites un clic droit et choisissez Supprimer.



Enseignements

Fiche 11 « Transmettre un document pédagogique aux éleves

L'onglet Enseignements > Ressources pédagogiques permet aux professeurs de retrouver des
piéces jointes attachées aux cahiers de textes, des liens de sites Web, des corrigés ainsi que
de partager d'autres ressources avec les éléves.

1« Consulter les ressources pédagogiques d'une classe

1. Rendez-vous dans l'onglet Enseignements > Ressources pédagogiques.

2. Dans le menu déroulant, sélectionnez une classe pour afficher toutes les ressources
mises a disposition en fonction des types de ressource cochés au-dessus. Les ressources
ajoutées depuis le cahier de textes s'affichent sur fond gris ; celles ajoutées directement
depuis cet affichage, sur fond blanc :

e [3 : les documents joints au cahier de textes ou directement ajoutés aux ressources
pédagogiques,

o ) : les liens de sites web ajoutés au cahier de textes ou directement ajoutés aux
ressources pédagogiques,

e [7) : les sujets donnés aux éleves,

o ¥ : les corrigés joints aux évaluations de compétences,

« #A : les documents joints depuis votre compte Cloud.

2 » Mettre une ressource pédagogique a la disposition des éléves

1. Rendez-vous dans l'onglet Enseignements > Ressources pédagogiques.

2. Dans le menu déroulant, sélectionnez la classe pour laquelle vous souhaitez mettre la
ressource a disposition.

3. Cliquez sur la ligne d'ajout et sélectionnez le type de ressource a ajouter.

Ressources pédagogiques  |CE -
B Documnentsjoints  FR@) siteswet FA([P) suists  FAMEcomiaés [l Documents de man Cloud

Document Commentaire Public Déposé ke

(¥ Ajautsr une ressaurce pédagagiqus
Ajauter un docurnent
Ajautsr un sits Web
Ajauter un document d'une autre classe

Ajauter un docurent depuis une sauvegards

4. Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez le fichier, puis cliquez sur le bouton Quvrir.

5. Indiquez ensuite a quel domaine d’enseignement il est destiné, puis cliquez sur le bouton
Valider.




Enseignements

6. Le fichier compte alors parmi les ressources pédagogiques. Les ressources sont classées
en fonction de la catégorie a laquelle elles appartiennent.

e Creative Cloud Files
@ OneDrive
O CePC

¥ Réseau

@ Envoi dufichier X
4 > CePC > Documents > Langue vivante v o O Rechercher dans : Langue vi..
Organiser Mouveau dossier = O @
Norm Madifié le Type Taille
s Accés rapide
Les nambres anglais pdf 22/06/2020 12:15 Adobe Acrobat D... 31 Ko

Morn du fichier : [Les nambres anglais.pdf

| [ Tous les fciers g

Duyrir

Annuler

Commentaire

Matiéres x

Code Libelle
FRA-ET Etude de la langue (gramr
MAT-GI Grandsurs st masurss

FRA-LC Lang
LOW-RY Lang ues vivantes

FRA-LE Lecture st compréhensian
MATHE Mathsmatiques
MAT-NE Mombres et calculs

STr-DA Srisnces st tachnalnais 7

Pu Déposé ke

() Ajouter une ressource pédagagique
4 Langues vivantes (1)
B £ Lesnombrss anglaispdf

3« Gérer les ressources pédagogiques

cEl 16/04{2020

1. Rendez-vous dans l'onglet Enseignements > Ressources pédagogiques.
2. Faites un clic droit sur le document, puis choisissez :
« Consulter pour ouvrir le fichier ;

 Modifier pour renommer le fichier ;

o Remplacer le document existant pour écraser U'ancien avec un nouveau document ;
e Supprimer pour supprimer définitivement le document (attention, les éléves n'y auront

plus accés).

Remarque : si le document a été joint au cahier de textes, il s'affiche sur un fond gris et vous ne
pouvez pas le modifier / le supprimer depuis cet affichage. Il faut effectuer ces manipulations
depuis U'entrée du cahier de textes concernée [la date figure dans la colonne Déposé le).
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| Evaluation

Fiche 12 ¢ Créer une évaluation

Une évaluation est rattachée a une période d’évaluation (semestre 1, par exemple) et un
domaine d’enseignement (questionner le monde, par exemple). A chaque domaine
d’enseignement sont rattachées un ensemble de compétences initialisées a partir du BO.

1 e Vérifier que sa classe est évaluée

1.
2.
3.

Rendez-vous dans l'onglet Evaluation > Référentiels.
Sélectionnez le cycle dans le menu déroulant.

Vérifiez la colonne Classes €évaluées : votre classe doit apparaitre. Si ce n’est pas le cas,
double-cliquez dans la colonne, cochez la classe dans la fenétre qui s’affiche puis cliquez
sur le bouton Valider.

2 ¢ Enrichir les référentiels

Des référentiels sont proposés par défaut pour chaque cycle. A chaque référentiel,
correspondent un ensemble de compétences organisées selon une hiérarchie élément >
item > sous-item. Vous pouvez en ajouter : elles peuvent alors étre utilisées par tous les
professeurs de l'école.

» Ajouter un référentiel

1.

Rendez-vous dans l'onglet Evaluation > Référentiels.

2. Sélectionnez le cycle dans le menu déroulant.
3.
4. Dans la fenétre qui s’affiche, sélectionnez le domaine d’enseignement et validez : si le

Cliquez sur la ligne Ajouter un référentiel.

domaine d’enseignement recherché n’est pas dans la liste, il faut que le directeur le crée
depuis un Client PRONOTE Primaire (menu Paramétres > GENERAUX > Domaines
d’enseignement).

» Ajouter un élément / un item / un sous-item

1.
2.
3.
4.

Rendez-vous dans l'onglet Evaluation > Référentiels.

Sélectionnez le cycle dans le menu déroulant.

Sélectionnez le domaine d’enseignement a gauche.

Dans le volet a droite, ajoutez :

« des éléments signifiants, en cliquant sur la ligne de création en haut de la liste,
« des items, en cliquant sur le + qui précede un élément signifiant,

o des sous-items, en cliquant au préalable sur le bouton £ en haut a droite pour cocher
'option Gérer les sous-items, puis en cliquant sur le + qui précéde un item.

» Modifier l'ordre des éléments / items / sous-items

Sélectionnez l'élément / l'item / le sous-item et cliquez sur les fleches en haut a droite pour
le faire monter ou descendre dans la liste.

3¢ Créer une évaluation

1.
2.

Rendez-vous dans l'onglet Evaluation > Création > Saisie des évaluations.

Dans les menus déroulants, votre classe et la période en cours sont sélectionnées par
défaut.
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3. Dans le bandeau de gauche, sélectionnez le domaine d’enseignement concerné.
4. Cliquez sur le bouton Créer une évaluation.
5. Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez :
e un intitulé pour 'évaluation,
« éventuellement un descriptif,
la date de l'évaluation,
« la date de publication des résultats et du corrigé sur les Espaces en ligne,

« la période,
« le coefficient (un coefficient 0 permet de ne pas prendre en compte ['évaluation dans les
bilans).
Saisie des évaluations  CE Trimestra1
Education physique et sportive o st Créer une évaluation b
’ o Créer uns
' Enssignamsnt maral et civique Svaluation |atituls

| Le singulier et le pluriel { le masculin et le féminin |
Descriptit .
Ecrire le norn au singulier ou au pluriel en fonction de son article. Préciser
ensuite le genre du mot.

' Enszignements artistiques

Arts plastiques

Education musicale

Cate Périada 1 Période 2 Cosfficient :
Fi i N
@ L 14/09/2020 Trimestre 1 1@
® Ecriturs Publiée le auec le sujet
15/09/2020

Etude de Ia langue {grammuaire, orthographs, avec le corigé
lexique]

Prandre en campte 'Svaluation dans les bilans de cyole
#® langage aral

Code Compétences évaludes Coef. | Niv. |[&

Lecture &t cormpréhansian de PEcrit ¥ Ajoutsr des compétencas

' Languss vivantss

6. Cliquez sur la ligne Ajouter des compétences, puis sélectionnez Choisir dans le référentiel
« NomDuRéférentiel » ou Saisir une nouvelle compétence pour sélectionner les
compétences sur lesquelles les éleves sont évalués.

7. Dans la fenétre qui s'affiche, cochez les éléments évalués parmi ceux des référentiels par
domaine d’enseignement.

8. Une fois les compétences choisies, vous pouvez pour chaque compétence, ou pour
plusieurs en multisélection :

o définir un niveau de maitrise par défaut (pour accélérer la saisie] et affecter un
coefficient (pris en compte dans le calcul des positionnements] ;

« ordonner les compétences avec les fleches en haut a droite de la liste.
9. Cliquez sur le bouton Valider. L'évaluation créée s'affiche a droite.

Code Compétences évaludes Coef. | Niv. |[¥

(+) Ajouter des cormpétencas
Fran 411 :connaitre les nations de pluriel et singulier 1

Fran 415 : cannaitre les nations de genre (fErmininfmasculing 1

Fran 420 appliquer les notions de féminin et d= masculin, 1

» Modifier / dupliquer / supprimer une évaluation

1. Rendez-vous dans l'onglet Evaluation > Création > Saisie des évaluations ou Liste des

évaluations.
2. Faites un clic droit sur l"évaluation puis choisissez la commande appropriée.




l Evaluation

4« Saisir les niveaux de maitrise pour une compétence

Prérequis Une évaluation a été créée.
1. Rendez-vous dans l'onglet Evaluation > Création > Saisie des évaluations.

2. Dans les menus déroulants, votre classe et la période en cours sont sélectionnées par
défaut.

3. Dans le bandeau de gauche, sélectionnez le domaine d’enseignement.
4. Sélectionnez 'évaluation pour afficher le tableau des niveaux de maitrise.
5. Cliquez dans une cellule et choisissez le niveau.

FUGIER C€barah
CARLCIA Théa
CIBERT Quentin

24 élaves connaitie ... connaitre .. appliquer ..

AHURE Piarre | l © Trisbonns maitrise &

EERRY Lala @ Bonne maitrise 3

Intitulé Cate Résultats BUISSCH Rarmain Crbut de maitrise z

|Le singulier et le plurisl { le mascu... 14/08/20 | | CLAVEL Saphis @ Maitriss insuffisants 1
CELEEARRE Aurians a | Abssnt A

CEVIGMCT Caraline d  Dispenss o

o

Aucuns Svaluation

6. Pour aller plus vite, vous pouvez :

« procéder par multisélection : un clic sur un éléve pour saisir tous ses items, [Maj + clic]
pour saisir des cellules contigués et [Ctrl + clic] pour saisir des cellules éparses. Faites
un clic droit puis choisissez le niveau de maitrise a appliquer a toutes les cellules
sélectionnées ;

2 éleves connaitre .. connaitre .. appliquer ...

AHURE Pi=rre
BERRY Lola |
BLISSCN Rarmain

CLAVEL 5aphis | © Trés banns maitrise

GUILLAUM E Henriette
JEARMIMN Alain
LAPALLIS S&galéns

4
(IR AT - Banns maitrise 3
CEVICRGCT Caraline Début de maitrise 3
FUGIER C€barah e .

@ Maitrise insuffisante 1
CARCIA Théa

d | Abssnt A
GIEERT Quantin .

o | Dispenss C

o

Aucune £valuation

o modifier le sens de saisie en sélectionnant le bouton # en haut a droite : au lieu de

—

saisir une méme compétence pour tous les éleves avant de passer a la compétence
suivante, vous saisissez toutes les compétences d'un éleve avant de passer a l'éleve

suivant.
RO

24 élaves connaitie .. connaitre .. appliquer ..
AHURE Piarre [ ] [ ] [ ]
BERRY Lala [ ]
BUISSCM Ramain [ ] [ ]
CLAVEL Saphis @
CELEBARRE Aurians
DEVICNGT Caraling o —1T |

FUGIER Cebarah

7. Pour ajouter un commentaire au niveau de maitrise, sélectionnez-le, faites un clic droit et
choisissez Ajouter un commentaire : il s'affichera au survol de l'icone # . Ce commentaire
sera visible depuis les Espaces Parents et Eléves.

Remarque : attribuer un niveau de maitrise par défaut lors de la création de ['évaluation [voir ci-
avant] est un autre moyen d'accélérer la saisie !
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Fiche 13 « Remplir les bilans périodiques

Vous complétez les bilans périodiques a la fin de chaque période (trimestre / semestre / etc.).

1 e Calculer les positionnements pour la classe

Les positionnements (par défaut entre 1 et 4) correspondent a une « moyenne » des niveaux
de maftrise.

1. Rendez-vous dans l'onglet Evaluation > Bilans périodigues > Bilan périodique.

2. Dans les menus déroulants, votre classe et la période en cours sont sélectionnées par
défaut.

3. Cliquez sur le bouton Calculer les positionnements de ma classe en haut a droite.
4. Dans la fenétre qui s’affiche, sélectionnez le mode de calcul souhaité et validez.

5. Pour voir les positionnements d'un éleve, sélectionnez l'éleve dans le dernier menu
déroulant.

2 » Saisir les parcours éducatifs pour la classe

1. Rendez-vous dans l'onglet Evaluation > Bilans périodigues > Bilan périodique.

2. Laissez la classe dans le dernier menu déroulant.

3. Saisissez les parcours éducatifs dans 'onglet Parcours éducatifs en bas de 'écran: ils
apparaitront sur tous les bilans.

Remarque : si un éléve a suivi un parcours éducatif particulier, saisissez-le directement dans son
bilan & cété de l'appréciation générale (voir ci-aprés).

3« Saisir les appréciations par éléve

Pour remplir les appréciations dans le bilan de l'éleve, rendez-vous dans l'onglet Evaluation >
Bilans périodiques > Bilan périodique.
1. Sélectionnez un éleve dans le dernier menu déroulant.

2. En fonction de la maquette définie par le directeur, vous disposez d'une a trois colonnes
d’appréciations : cliquez directement dans les cellules et saisissez vos appréciations.

3. Saisissez l'appréciation générale dans 'onglet Appréciations en bas de 'écran.

Pour remplir les appréciations par domaine d’enseignement, rendez-vous dans l'onglet
Evaluation > Bilans périodiques > Synthése et saisie des appréciations.

» Activer l'assistant de saisie

L'assistant de saisie permet d’enregistrer des appréciations types que vous utilisez
régulierement pour les insérer plus rapidement. Le bouton 2+ en haut a droite active ou
désactive l'assistant de saisie.

4« Vérifier 'accusé de réception des parents

Les bilans périodiques sont publiés sur UEspace Parents et Uapplication mobile a la date
definie par le directeur. Vous visualisez la date de publication et l'accusé de réception des
parents dans le bandeau de l'onglet Evaluation > Bilans périodiques > Bilan périodique.

Bilans périodiques ~  Bilansde cycle Référentiels Livret de compétences numeériques Export LSU

«  Trimestre1l w BLONDEAU Victoire v A &t2 publié |2 18/02/2021 ¥ Certains responsables ont accuss réception

- k. ELOWNDEAL Micoas
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Fiche 14 « Exporter les bilans périodiques vers LSU

Vous pouvez exporter un fichier *.xml qui contient toutes les données nécessaires pour LSU.

Prérequis Pour exporter le bilan d'un éléve, il est impératif qu'aient été saisis dans

PRONOTE Primaire :

« Uidentifiant ONDE de sa classe (récupéré depuis ONDE par le directeur],

e SON NUMEéro national,

« Une appréciation générale,

« au moins 3 domaines d’enseignement « complets », c’est-a-dire avec une appréciation ou
avec un positionnement et un élément de programme.

Remarque : les éléments de programme remontés vers LSU sont les compétences évaluées sauf
si, dans la maquette du bilan, le directeur a choisi d’afficher les éléments de programme saisis par
les professeurs dans Evaluation > Bilans périodiques > Synthése et saisie des appréciations.

1 e Vérifier si des données sont manquantes

1. Rendez-vous dans Evaluation > Export LSU.

2. Dans les menus déroulants, votre classe et la période en cours sont sélectionnées par
défaut.

3. Consultez la colonne LSU pour savoir si les données de 'éleve peuvent étre exportées :
o A :lexport sera complet ;
o & : Uexport est impossible ; il manque des données. Passez la souris sur l'icone pour
voir dans linfobulle quelles sont les données manquantes.

2 ¢ Visualiser le bilan d’un eleve

1. Rendez-vous dans Evaluation > Export LSU.

2. Dans les menus déroulants, votre classe et la période en cours sont sélectionnées par
défaut.

3. Sélectionnez un éléve dans la liste.

4. Cliquez sur le bouton Voir le livret de l’éléve en haut a gauche : le bilan s’affiche dans une
fenétre.

3« Générer le fichier pour LSU

1. Rendez-vous dans Evaluation > Export LSU.

2. Dans les menus déroulants, votre classe et la période en cours sont sélectionnées par
défaut.

3. Cliquez sur le bouton Exporter vers LSU en haut a gauche.

4. Confirmez U'export dans la fenétre qui s’affiche et récupérez le fichier dans votre dossier
de téléchargement : PRONOTE Primaire génere le fichier *.xml que vous devrez ensuite
remonter vers LSU.
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Fiche 15 ¢ Diffuser une information

La diffusion d’une information permet de toucher un large public sans engager d’échange
(pas de réponse possible) tout en sachant si les destinataires ont pris connaissance de
Uinformation (accusé de réception).

1 ¢ Saisir une information

1. Rendez-vous sur le tableau de bord depuis la page d’accueil.
2. Cliquez sur le bouton Diffuser une information.
3. Dans la fenétre qui s’affiche, désignez les destinataires :
« par défaut, Uinformation s’adresse aux parents de tous les éléves de la classe. Pour
enlever ou ajouter des destinataires, cliquez sur les boutons | .. ;

« cochez Directeur de l’école pour qu’il recoive également l'information.
4. Indiquez le titre de Uinformation.

k] Diffuser une information x
Ciffussrune
infarmatian Destinataires
Responsables des &léves de .. Classs (CM1]
Prafesssurs
Personnels .. 0
Cirgcteur de 'éools
Titre Crganisation du travail Divers v
@‘B[g EEEE| aial Vv 13px v x DD
— L EE| S8 90 Avev X% Q &R

Bravilan () Publiée & partir du 16/03/22020 () jusquau 30/04/2020 (=

5. Choisissez une catégorie dans le menu déroulant.

Diwvers e

Administratian

Remarque : seul le directeur est autorisé a créer de nouvelles catégories.
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6. Vous pouvez également joindre un document :
« Il : piéces jointes depuis votre ordinateur (images, fichiers textes, etc.),
« && : documents joints depuis votre compte Cloud (espace de stockage sur Internet du
type Box, Dropbox, Google Drive, One Drive, Digiposte].

[0}
@& Envoidu fichier X
<« v o « Documents > Méthodes ] £ Rechercher dans : Méthodes
Organiser = Mouveau dossier ==« [ 0
Mo hodifié le Taille
3t Accés rapide
Méthade de travail - Ch1.pdf 174032020 09:08 141 Ko
& Creative Cloud Files
@ OneDrive
O cepC
¥ Réseau
Mo dufichier: [kéthode de travail - Ch1.pdf v| Tous les fichiers % ~

Qe SAnnuler

A Méthads de travail - CM1pdf X

7. Saisissez et mettez en forme le texte.
8. Définissez la période durant laquelle Uinformation doit rester visible.
9. Cliquez sur le bouton Valider.

Diffuser une information x

Destinataires

Responsables des Elévesde | .| Classs (CMT]
Prafesseurs | .
Personnels | .. D

Directsur de 1'Scals

Titre Crganisation du travail Wie scolaire
L BIUSSI= sa voux v XOBG
— L iSE EE 90 Avev %x Q&

Bonjour 4 tous les parents de Ch1,

4 partir du lundi 16 mars, en raison du confinernent, il va falloir adopter une méthode de travail #fin que tous les éléves
puissent appréhender certaines notions du programrme

“oici une fiche de synthése en piéce jointe qui recoupe les méthodes choisies pour donner le travail et pour recevair les
travaux des gléves.

Le Directeur va également vous faire parvenir des tutoriels vidéos réalisés a partir de 'Espace Eléves

Avec tout mon dévouement
fme Pantoni

A Méthade de travail - CM1pdf X
Brouilon () Publiée & partir du 16/03/2020 Jusquau 300472020

» Modifier / dupliquer / supprimer une information

1. Rendez-vous dans l'onglet Communication > Informations & sondages.

2. Sélectionnez Diffusion.

3. Sur linformation concernée, cliquez sur le bouton Editer et choisissez la commande
appropriée.

Remarque : a partir du moment ou un destinataire a indiqué avoir pris connaissance de

linformation, vous ne pouvez plus modifier son contenu. Dés lors, vous pouvez seulement
intervenir sur les destinataires ou la date / période de publication.
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Comment les parents prennent-cls connaissance d 'une information 7
L'information s’affiche dans Carnet de liaison > Carnet de la classe sur leur Espace et apparait

sur la page d'accueil de lapplication mobile avec une notification. Apres lecture de
Uinformation, les parents cochent J’ai pris connaissance de cette information.

BLANC Jing (CM1)

Page d'accueil

Derniéres évaluations

Langues vivantes
Hier
Absences, punitions ...

Aucun nouvel événement

Carnet de la classe

Organisation du travail
o Mme PANTONI

Organisation du travail

Bonjour a tous les parents de CM1,

& partir du lundi 16 mars, en raison du
confinement, il va falloir adopter une méthode de
travail afin que tous les éléves puissent
appréhender certaines notions du programme.

Voici une fiche synthése en piece jointe qui
recoupe les méthodes choisies pour donner le
travail et pour recevoir les travaux des éléves,

Le Directeur va également vous faire parvenir des
tutoriels réalisés a partir de I'Espace Eléves.

Avec tout mon dévouement
Mme Pantoni

Jai pris connaissance de cette information l__]

A~ Méthode de travail - CM1.pdf

2+ Consulter les accusés de réception

1. Rendez-vous dans l'onglet Communication > Informations & sondages.

2. Sélectionnez Diffusion.

3. Sélectionnez une information dans la liste (si elle n'est pas dépliée, cliquez dessus] et

cliquez sur le bouton Voir les réponses.

4. Dans la fenétre qui s'affiche, les accusés de réception sont classés par type de
destinataire. Un clic sur un volet permet de voir en détail qui a accusé réception de

Uinformation.

Woir les réponses

Afficher uniquement les persannes ayant ré€ pondu

Destinataires AR recu
4 Responsables des éléves (23) 17% (4)
4 CM1 23 7% (5

Respansable de I'Sl&ve BLANE Jing
Responsabls de I'¥l8ve BOURRE Li
Rasponsable de I'81&we CLAVEL Ro
Responsabls de 1'E18us CORMUEZ
Rasponsable de I'818we CORRE Alb
Responsabls de 1'¥15us DARRALID
Responsable de I'81&we GELAFDSS
Responsabls de I'E18us CERCUCH
Responsable ds 'Sléve CEZAMDEE
Responsabls de 1'¥18us ESCUDE M
Responsable de I'Sl5we HANRICT E
Responsabls de I'18us MALLE Ada
Responsable de I'Sl5we MARTIN La
Respansabls ds I'¥l2ws MURA Pisr
Responsable de I'Sl5we CLIVES| Pis
Respansable de I'Eléws GRILLAC Pi
Responsable de I'Sl5we PAGEDN J¢

Aff\cher le narmbre de réponses
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3¢ Consulter toutes les informations recues / envoyées

Les dernieres informations recues s’affichent sur la page d’accueil, mais vous pouvez

consulter toutes les informations dans affichage dédié.

1. Rendez-vous dans l'onglet Communication > Informations & sondages.

2. Sélectionnez Réception ou Diffusion dans la barre du haut pour consulter les informations
recues ou envoyees.

3. Cliquez sur une information pour la déplier et afficher son contenu.

4. Si Uinformation comporte un accusé de réception, cochez J'ai pris connaissance de cette
information.

5. En cliquant sur le bouton Editer, vous pouvez Marquer comme non lu : cela n'efface pas
l'accusé de réception, mais permet de retrouver linformation lorsque vous cochez
Uniquement les non lues.
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Fiche 16 * Faire un sondage

Un sondage permet de poser des questions a un ensemble de destinataires et d’analyser les
réponses (libres ou prédéterminées).

1eCréer un sondage

1. Rendez-vous sur le tableau de bord depuis la page d’accueil.
2. Cliquez sur le bouton Effectuer un sondage.
3. Dans la fenétre qui s’affiche, désignez les destinataires :

« par défaut, le sondage s’adresse aux parents de tous les éléves de la classe. Pour
enlever ou ajouter des destinataires, cliquez sur les boutons . ;

« cochez Directeur de l’école pour qu'il recoive également le sondage.
4. Indiquez le titre du sondage.

| Y
‘ Effectuerun sondage ®
Effectusr un
sondage Destinataires
Respansables des Sléves de Classes (2]
Prafesseurs .. 1
Persannsls .. 0
Cirecteur de ¥cole
Titre Accompagnement des gléves de CE2 en sortie Divers R
(# question ou texts @‘ B I U arial v 13 v |'U
:
- L S AvEeEY X2 Q & &

(®)Chaix uniqus Chaix multiple | Réponss & saisir

(¥ Création <'un nouveau chaix
Cui

MNan

DCanner l'sccés en consultationa .. |

Brauilon @ Publié & partir du 10/09/2020 (%) jusquau 18/09/2020 (4

5. Choisissez une catégorie dans le menu déroulant.

Divars v

Administration
Art
Divers

Sartie

spart

Remarque : seul le directeur est autorisé a créer de nouvelles catégories.
6. Vous pouvez éventuellement joindre un document :
o (] : pieces jointes depuis votre ordinateur (images, fichiers textes, etc.],
« && : documents joints depuis votre compte Cloud (espace de stockage sur Internet du
type Box, Dropbox, Google Drive, One Drive, Digiposte).
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7. La Question 1 est sélectionnée par défaut. Saisissez et mettez en forme le texte.

8. Choisissez quel est le type de réponse attendue a la question et saisissez, si besoin, les
réponses possibles :

o Choix unique : le destinataire peut choisir une seule réponse parmi les réponses
proposées. Par défaut, ce sont les réponses Oui et Non qui sont proposées. Vous pouvez
les remplacer par d’autres réponses en double-cliquant directement dessus, voire
ajouter une autre réponse, Sans opinion par exemple ;

o Choix multiple : le destinataire peut choisir plusieurs réponses parmi les réponses
proposées ;
« Réponse a saisir : le destinataire doit saisir une réponse libre.

9. Le cas échéant, saisissez une nouvelle question en cliquant sur la ligne de création. Vous
pouvez également intercaler des textes, par exemple un message d’introduction.

10. Définissez la période durant laquelle l'information doit rester visible.
11. Cliquez sur le bouton Valider.

Effectuerun sondage x
Destinataires
Responsables des &lévesde | .. | Classes (2]
Prafesseurs 1
Personnels .. | O
Cirecteur de 'école
Titre Acaarnpagnament des Sldves de CE2 2n sartie Sortie
¥ question cu texts ﬂ' BIU =Z=Z== am 13px % O
Cuastion 1 R — N N
- 5L =i = Ava v X x Q&

Chers parents

au cours de cette année, certains d'entre vous seraient-ils facilement disponibles pour
accompagner les classes de CEZ lors de sorties organisées 7

Merci pour votre retour

(@) Choix unique Choix multiple | Répanse & saisir

-3_- Création d'un nauveau chaix
Crui

Man

Conner l'acoés en consultationa | . O

Erauillan . Publié & partir du 10/09/2020 Jusquau 18/09/2020

» Modifier / dupliquer / supprimer un sondage

1. Rendez-vous dans l'onglet Communication > Informations & sondages.

2. Sélectionnez Diffusion.

3. Sur le sondage concerné, cliquez sur le bouton Editer et choisissez la commande
appropriée.

Remarque : a partir du moment ot un destinataire a répondu au sondage, vous ne pouvez plus
modifier son contenu. Dés lors, vous pouvez seulement intervenir sur les destinataires ou la date /
période de publication.
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Comment les parents répondent-cls aw sondage 7

Le sondage s’affiche dans Carnet de liaison > Carnet de la classe sur leur Espace et apparait

sur la page d’accueil de 'application mobile avec une notification. Seul un retour par éleve est
pris en compte.

BOUET Maxime (CE2)
Page d'accueil

Accompagnement des éléeves dx |

Derniéres évaluations

Langues vivantes Chers parents

Hier
au cours de cette année, certains d'enire vous
seraient-ils facilement disponibles pour
accompagner les classes de CE2 lors de sorties
organisées 7

Absences, punitions ... .

Merci pour votre retour

Aucun nouvel événement Oui

le 10/09/2020
Carnet de la classe

VALIDER

n Accompagnement des éléves de CE2
‘ en sortie -
Mme FABRE E.

2 Consulter les résultats d'un sondage

Vous pouvez consulter les réponses au fur et a mesure de la participation au sondage.
1. Rendez-vous dans l'onglet Communication > Informations & sondages.
2. Sélectionnez Diffusion.

3. Sélectionnez le sondage dans la liste (s'il n'est pas déplié, cliquez dessus) et cliquez sur
le bouton Voir les réponses.

4. Dans la fenétre qui s'affiche, PRONOTE Primaire cumule les résultats par type de
destinataire : un clic sur une ligne affiche le détail des réponses.

Voir les réponses o

Afficher uniquement les persannses ayant rRpandu Af'ficher l= nombre d= répanses

Ce sondage est nominatif

Chers parents

au cours de cette année, certains d'entre vous seraient-ils facilernent disponibles pour accompagner les
classes de CE2 lors de sorties organisées 7

Merci pour votre retour

Cui
Non
Destinataires Epondu Oui Hon
4 Responsahbles des éléves (48) 5 M 10084 (1) 085 [0}
| 4CE2 (203 5% (13 10084 (T 06 [0} |

Respansable de 1'¥léve BOUET Ma:

Ciffuser les résultats du sondage | ‘ Farmar
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3« Diffuser les résultats du sondage

A Uissue d’un sondage, vous pouvez transmettre les résultats de ce sondage aux personnes

que vous souhaitez.

1. Rendez-vous dans l'onglet Communication > Informations & sondages.

2.
3.

Sélectionnez Diffusion.
Sélectionnez le sondage dans la liste (s'il n'est pas déplié, cliquez dessus) et cliquez sur

le bouton Voir les réponses.

4,

Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur le bouton Diffuser les résultats du sondage en bas

de la fenétre pour les diffuser a 'ensemble des répondants.

5.

Dans la fenétre qui s’affiche, désignez les destinataires. Cliquez sur les boutons

pour

indiquer les parents ou professeurs a qui vous souhaitez envoyer les résultats.

6.
7.
8.

Diffuserune information

PRONOTE Primaire a généré un fichier au format *.pdf et l'a mis en piece jointe.
Définissez la période durant laquelle l'information doit rester visible.
Cliquez sur le bouton Valider.

Destinataires

Respansables des &léwes de | L

Prafesseurs | .

Personnsls | .

Cirecteur de 'Scale

Titre Résultats du sandags "Accompagnement des £lédves de CEZ on sartis'

1]

- B

I ===
- L

“e A

Classas (2]
.
o

Sortie

¥ 00 G

Q &

Avrial 13pe

i Xy x?

Yeuillez trouver ci-joint les résultats du sondage nominatif "Accompagnement des éléves de CE2Z en sortie”.

A ResultatsSondagsAnonymisTablsau pdf X

Flavec accuss de osptian

Brauillan

@ Fubliée & partir du 21/09/2020

jusquau  09/10/2020
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Fiche 17 « Lancer une discussion

Une discussion est un échange de messages entre au moins deux participants. Tous les
participants d'une discussion peuvent se répondre entre eux.

1 e Initier une discussion

1. Rendez-vous dans l'onglet Communication > Discussions.
2. Cliquez sur le bouton Nouveau message.
3. Dans la fenétre qui s'affiche, désignez les destinataires :
o cliquez sur les boutons ' . | pour désigner les parents, professeurs ou personnels avec
qui vous souhaitez échanger ;
« cochez éventuellement Transmettre a la direction.
4. Indiquez l'objet de la discussion.
5. Vous pouvez éventuellement joindre un document :
o [l : pieces jointes depuis votre ordinateur (images, fichiers textes, etc.],
« && : documents joints depuis votre compte Cloud (espace de stockage sur Internet du
type Box, Dropbox, Google Drive, One Drive, Digiposte).
6. Saisissez et mettez en forme le texte.
7. Cliquez sur le bouton Envoyer.

-+ . .
Mouvelle discussion o

Mauveau
rressag e

Ciestinataires
Responsables | . | 2

Professsurs
Psrsannsls
4 Transrriettes 3 la direction

Chjet Cemands de REY

ﬂsrg === aal v B v | Av@~| P8 L

Bonjour,

serait-il possible de se rencontrer & '6cale ce vendredi & 16h45 afin de finaliser la mise en
place du PAP pour votre enfant ?

Cordialement
tme Fantoni
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Comment les parnents prrennent-cls connaissance du message transmes 7

Le message s’affiche dans Carnet de liaison > Carnet personnel sur leur Espace et sur
U'application mobile avec une notification.

BLANC Jing (CM1)
Carnet personnel

e Demande de RDV <K>X: “

Emploi du temps Rediger/un message

Cahier de textes

Inclure les parents et les éleves [ ] [ENTNEEH
Carnet de liaison

Mme PANTONI — &% jeu. 08/10/20 a 15h29

Bonjour,

Evaluation

Mes données serait-il possible de se rencontrer & I'école ce vendredi &
16h45 afin de finaliser la mise en place du PAP pour

Changer de compte votre enfant ?
Cordialement
Mme Pantoni .[
.
-
| 4
—

y ~

2+ Lire les réponses

» Depuis la page d’accueil

Lorsque vous vous connectez a votre Espace, si vous avez recu un message, celui-ci s'affiche
sur la page d'accueil.

Vous pouvez y répondre en cliquant sur le bouton £8%. Vous étes redirigé directement dans
l'onglet Communication > Discussions.

» Répondre a un message qui n’apparait plus sur la page d’accueil

1.

2.
3.

4,

Rendez-vous dans 'onglet Communication > Discussions.
Sélectionnez la discussion dans la liste a gauche, et saisissez votre message a droite.

En cliquant sur le bouton €, vous pouvez également ajouter un nouveau participant en
cours de discussion.

Cliquez sur le bouton Envoyer. Les réponses s’affichent au-dessus du message d’origine.

Mes discussions Uniquement les non lues  Demande de RDY - 4 participants

4 Aa
= ) B A -
=
P — message (Sl corbeille BSser FHNSEST actians
- * Dernande de ROV (2] 3 = .

A= Toutes i 2 — = 3 destinataires @

g, M. BLANC M. - BLANC Jing (CMT BLANC 5., — &% jeu. D&/10v20 15044
Can=gonastl » Demande de ROV (1 -
. | 2t 15h29 Banjour Madame,
Eleleu

nous vous confirmans natre présence a o rendez-vous,
B Rouge
Cardialernent
¥ vert
as
B Camet de ligison ;D\ —> 2% jeu.0B0/2015h29
onjour,
3 Cormversation
serait-il possible de se rencontrer  lécole ce vendredi 4 16h45 afin de finaliser la mise en place du PAP pour

@ slerte vatre enfant P

Contacter |a vie

e Cordialement

Mme Pantani

A Brouillens
W Corbeille
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3« Catégoriser les discussions

» Créer / modifier des catégories

1. Rendez-vous dans l'onglet Communication > Discussions.
2. Dans la partie Catégories, cliquez sur le bouton <.

3. Dans la fenétre qui s’affiche, cliquez sur la ligne de création pour saisir de nouvelles
catégories ou double-cliquez sur les catégories existantes (couleur, nom et abréviation)
pour les personnaliser.

Cotégaries &=

Editer les catégories x
Bleu
.Rnuge o Hom Apréy, T
.Ver't (¥ Créer une nouvslls catégaris

[ sieu B

[ urgent U

[ vert v

» Classer les discussions

1. Dans la partie gauche, cliquez sur En cours.

2. Sélectionnez une discussion, faites un clic droit et choisissez Classer.

3. Dans la fenétre qui s’affiche, cochez la catégorie souhaitée.

4. Retrouvez ensuite toutes les discussions d’une catégorie en la sélectionnant a gauche.

4L e Gerer les discussions

Les discussions sont privées : il n'est pas possible d'avoir acces a des discussions dans
lesquelles vous n’étes pas inclus.

» Transférer une discussion a un autre utilisateur

Sélectionnez une discussion, faites un clic droit et choisissez Transférer la discussion.

» Mettre fin a une discussion

Prérequis Il faut avoir initié la discussion.

Lorsqu'un utilisateur met fin a une discussion qu'il a initiée, les participants voient toujours
la discussion, mais ne peuvent plus envoyer de message.

Sélectionnez la discussion, faites un clic droit et choisissez Mettre fin a la discussion.

» Signaler un message / une discussion inapproprié

Faites un clic droit sur le message/ la discussion et choisissez Signaler a Directeur un
contenu inapproprié dans le message ou Signaler cette discussion a Directeur pour
suppression : le message / la discussion est alors transmis(e] et notifié(e) au directeur.

5 ¢ Archiver les discussions

Les discussions dans la corbeille sont automatiquement supprimées au bout d'un certain
nombre de jours. C’est le directeur qui détermine la durée de stockage.

Sivous souhaitez les conserver, il faut impérativement les archiver.

» Archiver une discussion

Faites un clic droit sur la discussion et choisissez Archiver.

» Consulter les discussions archivées

Dans la partie gauche, cliquez sur Archives.
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Fiche 18 « Utiliser la messagerie instantanée (chat)

Cette fonctionnalité permet aux professeurs et aux personnels connectés de communiquer
de maniére instantanée.

1 e Démarrer une conversation

1. Cliquez sur le bouton en haut a droite.

2. Dans la fenétre qui s’affiche, cochez les professeurs et / ou personnels avec lesquels vous
souhaitez converser. Les utilisateurs connectés s’affichent en haut de la liste, précédés
d’un carré rouge s’ils sont en cours, vert s’ils sont disponibles.

3. Cliquez sur le bouton Lancer la conversation.
4. Dans la fenétre qui s’affiche, saisissez votre message et cliquez sur le bouton Envoyer.

Envoi d'un message instantanéd o

Recherchar un profaesseur ou un personnel 5
Q Conversation ®

W MARTIM REmmy - Connectéfe)

M BOURNHAR Aicha - Honconnectés) . i :
Aa Puis-je récupérer e vidéoprojecteur qui se trouve dans votre

Directaur - Hon connectéle
L “ classe 7

Il DURAND Pierre - Mon @mnnectsfg)
B FRANTZ Custay - Hon connectés]

W MARTIM Martin - Hon connectéfs) 1destinataire | .
W PERSCHMEL Persannel - Mon connectéfe)

W PO Anais - Hon connectéls)

W RAMIER] Sophie - Hon connectafz)
W RINALDC Bastien - Hon connectéfs)
W TRAPP Fidane - Hon connectéfe]

Fermer Lancer la conversation

5. Le message s’affiche sous forme de notification sur les écrans des destinataires
connectés. Un clic sur cette notification ouvre la fenétre de discussion.

Remarque : si vous envoyez un message instantané a un utilisateur qui n’est pas connecté, il le
retrouve dans ses discussions.

2 * Retrouver une conversation

1. Rendez-vous dans l'onglet Communication > Discussions.
2. Dans le volet a gauche, sélectionnez Conversation.

Mes discussions Uniquement les non lues  Conversation - Martin R
= g - ®al -
Eil:’:: Mo | e || Mot Clmer | Tt | AU
2 Toutes ¢ ;G;r‘tf?m" i wsnaal 2 el

Mo — Martin R, mar 268/D2/20 15h48
Fuis-je récupérer le vidéaprajecteur qui se trouve dans vatre classe ?

Caotsgones 4
Elsieu

.PDugE

¥ vert

[& carmet de liaissn
@ Alerte

GR Brouillcns

W Corbeille
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Fiche 19 « Utiliser le casier numérique

Les professeurs et les personnels disposent d'un casier dans lequel peuvent étre déposés

des documents.

1 e Déposer un document dans les casiers

1. Rendez-vous dans 'onglet Communication > Casier numérique > Envoi.
2. Cliquez sur Déposer un document.
3. Dans la fenétre qui s’affiche, double-cliquez sur le document a déposer.

4. Dans la fenétre qui s’affiche, sélectionnez une catégorie. Le cas échéant, créez une

nouvelle catégorie.

Catégories des casiers

Autres types de documents

Administratian

IDédagog ie I

Sante

Annuler

5. Saisissez éventuellement un mémo a destination des personnes recevant le document.
6. Cliquez dans la colonne Professeurs / Personnels. Sélectionnez les destinataires du

document, puis cliquez sur le bouton Valider.

Envoi

Destinataires

Hom du document Catégorie B Mémo Cate
Personnels | Professeurs

(¥ Dépassrun docurnent

|CR de la réunian mensuslle du 08 octabre pdf Pédagagis IA lirz avant la prochaing réunian de novembre 1 CoA0i2020
Liste des professeurs x
D Hom Q
BCUMHAR Aicha
© DURAMNC Pierra
" FRAMTEZ Custav
7/ MARTIN Rémy
© PCL Anais
" RAMIERI Sophis
+/ RIMALDO Bastisn
TRAPP Zidans

7. Cliquez sur le bouton [#} en haut a droite pour envoyer le document.
8. Les destinataires recoivent une notification et peuvent consulter le document.

Remarque : seul le directeur peut modifier la taille maximale des documents déposés dans les

casiers.
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2 » Modifier les documents déposés

1. Rendez-vous dans 'onglet Communication > Casier numérique > Envoi.
2. Les documents que vous avez déposés dans les casiers sont listés. Vous pouvez :
« modifier la catégorie en double-cliquant dans la colonne correspondante ;
« saisir /modifier un mémo a destination des personnes recevant le document ;
ajouter des destinataires en double-cliquant dans les colonnes correspondantes ;
« télécharger le document [commande sur le clic droit) ;
mettre a jour le document (commande sur le clic droit) pour éviter de renvoyer un
nouveau document ;
supprimer un document (commande sur le clic droit): attention, le document est
supprimé pour tous ses destinataires.
3. Cliquez sur le bouton [#) en haut a droite pour prendre en compte les modifications.

3¢ Consulter les documents recus

1. Rendez-vous dans l'onglet Communication > Casier numérique > Réception.
2. Cliquez sur le nom du document pour louvrir.

Réception
Uniquement les non lus

Hom du decument B Mémo Déposé par Date

458ntE ()
A Cansignes sanitaires pdf weillaz & 'application méticulauss de ces consignes MARTIR Cx09/2020
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Fiche 20 ¢ Tenir un blog

Le blog de la classe permet de diffuser des articles visibles par les professeurs, les parents
et les éleves depuis leur Espace respectif.

Le professeur peut :
« créer des billets et les organiser par catégories ;
« alimenter la médiathéque de la classe (images, documents, liens) ;
« valider les billets proposés par ses éleves ;
o modérer les commentaires.
Les éleves de leur coté peuvent :
« créer des billets : la publication dépend toujours de la validation du professeur ;
« piocher dans la médiatheque pour illustrer leurs billets.

1 « Rédiger un billet

1. Rendez-vous dans 'onglet Blog > Modération ou Blog > Fil d’actualité.

2. Cliquez sur le bouton Rédiger un billet pour accéder a la fenétre de rédaction de vos
publications.

3. Dans la fenétre qui s’affiche, saisissez un titre.

> o .
(& Rédiger un billet o
Rédiger un
billet Titre Cptians
Choix du plus beau colariags Categarie
Nédacteurs | Ajautar des carddacteurs ‘ Aucune e

Mre PARNTCRI Karine

Type de diffusian

&f pour la classe afw pour $cale
Ressaurces | Ajauter des documents ‘
RS FEESERED Camrentaires
M Autoriser les carmmentaires
Publié »

Cantenu du billet

B I Y| EE =S| aal Vo Lipx v D 0OE B

— L ZE EE 90 Avey Xx Q FA

4. Pour mettre en avant des éleves ayant participé, sélectionnez-les comme corédacteurs.
5. Ajoutez des documents au billet. Vous pouvez ajouter :

o B des ressources émanant de votre médiatheque,

o @ des liens de sites web,

« @, différentes piéces jointes depuis votre ordinateur (images, fichiers textes, etc.),

« & des documents joints depuis votre compte Cloud (espace de stockage sur Internet du
type Box, Dropbox, Google Drive, One Drive, Digiposte].
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6. Dans U'encadré Options, précisez :

« une catégorie : le cas échéant, créez de nouvelles catégories (utilisables par tous les
professeurs] en cliquant sur le bouton| .. |;

« si le billet est destiné uniquement aux parents et éleves de votre classe ou a un public
plus large ;
e sivous autorisez les lecteurs a commenter.
7. Le billet n"est pas publié par défaut : activez sa publication.

8. Saisissez et mettez en forme le contenu du billet. Vous pouvez insérer des images
directement dans le corps du billet.

Rédigerun billet L
Titre Cptians
Chaix du plus beau calariage Catsgoris
Rédacteurs | Ajouter des carédacteurs | Art
b e PARTCMI Karing Type de diffusion

| R pour la classe Afm pour I'Scole

Ressaurces | Ajauter des docurments

Cammentaires
Autoriser les commentaires

Publié (@

Alcune ressaurce

Contenu du billet

BIUYU S=T== an v o ~ XYOBEB B

» Modifier un billet

Si vous étes l'auteur d’un billet, vous avez la possibilité d’apporter des modifications, méme
si celui-ci est déja publié.
1. Rendez-vous dans l'un des onglets suivants :
« soit depuis 'onglet Modération : sur le billet concerné, cliquez sur l'icone y‘
« soit depuis l'onglet Fil d’actualité : sur le billet concerné, cliquez sur licone E?f
2. Dans la fenétre qui s’affiche, procédez aux modifications, puis validez.

» Supprimer un billet

Pour supprimer un billet, vous devez en étre l'auteur.
Rendez-vous dans l'un des onglets suivants :
« soit depuis l'onglet Modération : sur le billet concerné, cliquez sur licone @'

« soit depuis l'onglet Fil d’actualité : sur le billet concerné, cliquez sur l'icone E?f puis dans
la fenétre qui s’affiche, cliquez sur le bouton Supprimer.

2 ¢ Valider les billets en attente de ses eleves

Les éleves ont la possibilité de rédiger eux-mémes des billets. Ces billets doivent recevoir la

validation du professeur, qui est le seul a pouvoir les publier.




| Communication

1. Rendez-vous dans l'onglet Blog > Modération.

2. Dans la partie gauche, cliquez sur En attente de publication ou sont répertoriés les
messages rédigés par les éleves.

3. Sur le billet concerné, cliquez sur licone y‘
4. Dans la fenétre qui s’affiche, vérifiez le contenu, puis activez la publication.
5. Validez.

3« Gérer sa médiatheque

L’organisation de la médiatheque est propre a chaque professeur. La taille des documents
joints ne doit pas dépasser 5 Mo. Tous les formats sont acceptés.

» Ajouter un document

1. Rendez-vous dans l'onglet Blog > Médiathéque.
2. Cliquez sur le bouton Nouveau document. Vous pouvez ajouter :
o @ des liens de sites web,
o §, différentes pieces jointes : images, fichiers textes, vidéos, etc.,
« & des documents joints depuis votre compte Cloud (espace de stockage sur Internet du
type Box, Dropbox, Google Drive, One Drive, Digiposte].

» Créer un dossier

Vous pouvez organiser les documents par dossiers. Les dossiers sont classés de maniere
alphabétique.

1. Rendez-vous dans l'onglet Blog > Médiathéque.

2. Cliquez sur le bouton Nouveau dossier.

3. Cliquez sur la ligne de création, saisissez un libellé, puis validez avec la touche [Entrée].
4. Fermez la fenétre. Le dossier est désormais visible.

» Glisser un document dans un dossier

1. Rendez-vous dans l'onglet Blog > Médiathéque.
2. Cliquez sur Non classé.

3. Faites glisser votre document dans le dossier souhaité. Des que le dossier de destination
passe en couleur, relachez.

Médiathéque des documents du blog

Mauvsau Mauvsau
dacument dassier

Tout afficher

Man classs

Créations artistiques

papillon.jpg I

Sarties culturelles .
= papillonjpsg

»Renommer / supprimer un dossier

1. Rendez-vous dans l'onglet Blog > Médiathéque.
2. Cliquez sur le bouton Nouveau dossier.

3. Dans la fenétre qui s’affiche, sélectionnez le dossier, faites un clic droit et choisissez
Modifier ou Supprimer.
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» Supprimer un document de la médiathéque

1. Rendez-vous dans l'onglet Blog > Médiatheque.

2. Sélectionnez votre dossier, puis cochez les éléments que vous souhaiter supprimer de
votre médiatheque.

3. Cliquez sur le bouton Supprimer en haut a gauche.

4 e Modeéerer les commentaires

Sur le blog, la modération s’effectue a deux niveaux selon l'auteur du commentaire :

« le commentaire est posté par un autre professeur : le commentaire s'affiche directement
sans validation préalable, mais le professeur peut intervenir dessus a posteriori ;

« le commentaire est posté par un parent ou un éléve : le commentaire doit étre validé
manuellement avant d'apparaitre sur le fil d'actualité.

1. Rendez-vous dans l'onglet Blog > Modération.
2. A gauche, sélectionnez :

o Publiés avec commentaires a modérer: des commentaires nécessitent votre
validation,

« Publiés sans commentaires a modérer: aucun commentaire ne nécessite votre
validation.

3. Cliquez sur la bulle pour visualiser les commentaires et agir sur chacun d’entre eux :
« les commentaires des parents et éléves sont indiqués En attente de modération : cliquez
sur les boutons Accepter ou Refuser pour que le message soit affiché ou non ;
« le commentaire d'un autre professeur est accepté des sa publication, mais vous pouvez
toujours le supprimer a posteriori.

. Mrre PAMTCMI Karine . e >
Tout affich: Chaix du plus be I
aut afficher 0 s i du plus beau caloriage 9 & @'
Lily BODURRE z >
En sttents d blicati 1 A 5 | de I [
I n sttents de publication s ; g, arnaval de I'¥cals ﬁ & @'
I Publiés avec commentaires i modérer 2
I Publiés sans commentaires 8 modérer 5
Modérer les commentaires x
“I Mrrie DANTONI Karine _ )
- e a0 fnare Chaix du plus beau colariages
M. FILERA Ethan wen. 20 mars - 15h15
|
Trés bon chaix
o

T

In\l Jing BLANE e, 20 mars - 1518

T Brawa

! En aiteniz de modemiion

/W BLAMC Mélins wan, 20 mars - 1518

| |

g Erava

! En aitenis de modemiion

Fsrmer
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Comment les parnents savent-ils gue lear commentaine a eté ouw non validée 7

Lorsque le professeur a validé le commentaire émis par un parent, le message Accepté
s’affiche sous le billet.

Mme PANTONI Karine

ﬁ;-r Choix du plus beau celoriage
CEL CM1

“oici le coloriage sélectionné par I'ensemble des éléves |

Carmmentsr | 2oommentaires

M. FILERA. Ethan ven. 20 mars -15h15
Trés bon chaix

7 BLANE Méline wen 20 mars - 153
@ Erava
o Accepté |}

En cas de non validation, le message affiché est Refusé.
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Fiche 21 « Créer un évéenement dans l'agenda

L'agenda PRONOTE Primaire vous permet des partager des évenements avec les personnels,
les professeurs et les parents.

1« Saisir un évenement sur l'agenda

1. Rendez-vous dans l'onglet Communication > Agenda.

2. Sélectionnez Vue chronologique.

3. Cliquez sur le bouton Nouvel événement.

4. Dans la fenétre qui s'affiche, indiquez le titre de l'événement.

% Nouvel &vdnement x
Mauwvel
i L) Titre Saortie des CM1 3 Francs Miniaturs
Catégari= [ Sorties s
. ) u
Cebut o4f05/2020 & 00 5ans harairs I el
Cefinirune
Fin 040502020 (4 16|30 2efld b

Commentaire :
W Merai d'srmimener les £léves 15 minutes plus Bt afin que | car puisss partir & 'heurs. N'oublisz pas ds
Y prévair un piqua-nique pour la midi

&= Partags avac*

Destinataires

Responsables des Sléves de | .| Classes (2]
Praofesseurs | .. 1
Parsannsls | .| O

Cirsctsur d= 1'¥cole

#: Les utilisateurs administratifs ayant l= drait de consulter tous les Suanements voisnt tous les Svénements
partagas.

5. Choisissez une catégorie dans le menu déroulant.
6. Indiquez la date ou la période a laquelle se déroule l'évenement.
7. Saisissez éventuellement un commentaire.
8. Vous pouvez éventuellement joindre un document :
e (] : pieces jointes depuis votre ordinateur (images, fichiers textes, etc.],

« && : documents joints depuis votre compte Cloud (espace de stockage sur Internet du
type Box, Dropbox, Google Drive, One Drive, Digiposte).

9. Par défaut, l'événement est partagé. Pour qu'il apparaisse uniquement dans votre
agenda, décochez l'option Partagé avec.

10. Cliquez sur les boutons | .. | pour désigner les parents, professeurs ou personnels avec
qui vous souhaitez partager l'événement.

11. Cliquez sur le bouton Valider.
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» Créer un evénement récurrent

1. Dans la fenétre de création de l'événement, cliquez sur le bouton Définir une périodicité.
2. Dans la fenétre qui s'affiche, indiquez a quelle fréquence il doit étre répété et sur quelle

durée.
3. Cliquez sur le bouton Valider.

Nouvel dvdnement

Titre R&unian projet musique CM1-CM2
Catégorie |l Pédagogie w
Crebut ogfoaf2meo (4 16 @ 40
Fin ogfosfmeo (4 [17):(30

Périodicité de I'événement

o
Sans haraire | R
CEfinir uns
periadicits

Cr= 16 ;4D a 7o 30 Sans haraire

Cuatidienne Ls & tousles 1 mais

Hebdomadaire —_ . .
@ Le premier ~ rardi
(@ Mensuslls

Jours auvrés uniquement

Du 08092020 (4 au 06/042021 4

4. Les évenements ainsi générés peuvent ensuite étre modifiés individuellement, ou bien

o tousles | 1| mais

comme série. Il s'affichent dans l'agenda avec l'icone 3.

Comment les parents sont-clo avertis de ('évenement 7

L'évenement s’affiche dans Carnet de liaison > Agenda sur leur Espace et apparait sur la page

d’accueil de U'application mobile.

BLANC Jing (CM1)
Page d'accueil

{I8

Absences, punitions ... u

Aucun nouvel événement

Carnet de la classe

Aucune nouvelle information

Agenda

04 Sortie des CM1 a France Miniature
Le 4 mai de 08h00 & 16h30

Sortie des CM1 a France Miniat...x

. Le 4 mai de 08h00 & 16h30
Merci d'emmener les éléves 15 minutes plus tot
afin que le car puisse partir a I'heure. N'oubliez

pas de prévoir un pique-nique pour le midi.
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2 ¢ Consulter les évenements

Sélectionnez une vue :
« chronologique pour afficher les événements les plus récents sous forme de liste,

« hebdomadaire pour voir les événements de la semaine en cours (ou d'une autre semaine, a
sélectionner dans le calendrier a coté).

» Modifier / dupliquer / supprimer un événement

1. Rendez-vous dans l'onglet Communication > Agenda.
2. Sélectionnez Vue chronologique.
3. Sur l'évenement concerné, cliquez sur le bouton Editer et choisissez la commande

appropriee.
B
Mauws!
£vénarment
mar. 04 . L i 3
mai Sortie des CM1 a France Miniature & Partage

le & maide 0BhOD & 16h30

Merai d'smmener les £léves 15 minutss plus tt afin que le car puisse partir & I'hsure. N'oublisz pas d2 prévoir un pique-niqus paur ke midi

Creg par Mme DANTOMN L.
Crupliquer I'v&nemeant

Madifier I'Swanement s&lectionné

Supprimer I'Svénement

3« Récupérer l'agenda de l'établissement dans son agenda personnel

1. Cliquez sur le bouton {5} en haut a droite.
2. Dans la fenétre qui s'affiche, vous pouvez au choix :

« télécharger un fichier iCal a importer dans votre agenda (les données ne seront pas
mises a jour) ;

« copier-coller le lien fourni dans votre agenda, de maniere a ce que les modifications
faites dans l'agenda de 'établissement soient reportées dans votre agenda personnel.
L'endroit ou coller 'URL fournie par PRONOTE Primaire varie d'un agenda a l'autre,
mais il faut généralement chercher a ajouter un calendrier.
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Fiche 22 « Lancer une alerte PPMS

Depuis U'Espace Enseignants, vous pouvez lancer une alerte PPMS (Plan Particulier de Mise
en Sireté) qui s'affichera sur U'écran du directeur et tous les professeurs et personnels
connectés a PRONOTE Primaire.

Il existe cing alertes PPMS par défaut (Confinement, Incendie, Inondation, Nucléaire, Tsunami)
ainsi qu’une alerte neutre (Alerte). Le contenu de ces alertes est modifiable uniquement par
le directeur depuis le Client PRONOTE Primaire.

1« Envoyer une alerte aux professeurs et personnels connectés

1.
2.

Cliquez sur le bouton en haut a droite.

Dans la fenétre qui s’affiche, sélectionnez le modele d'alerte souhaité dans le menu
déroulant.

Personnalisez le texte si nécessaire.

Par défaut, le directeur est destinataire de l'alerte. Cliquez sur le bouton ' ..  pour cocher
d'autres destinataires. Vous pouvez cocher tous les utilisateurs en une seule fois en
cochant la premiére case.

. Cliquez sur le bouton Envoyer.

Alerte aux enseignants et personnels o

L=s professeurs et personnels aonneckss vont £tre avertis
instantan€ment de vatre alerte par uns notification dédids

Modele d'alerte Incendie ¥

Indiquar qu'il s'agit d'un exsrcics

Aa Quittez le batiment dans le calme en suivant les

fléches vertes,
Regroupez-vous au paint de rassemblement préwu,

Ne criez pas - Ne courez pas.

1destinataire | ..

. Dans la fenétre suivante, vous pouvez soit :

« envoyer un second message aux destinataires ;
o cloturer l'alerte.

. Le message s’affiche sous forme de notification sur les écrans des destinataires

connectés.

» Procéder a un exercice d’alerte

Dans la fenétre d’envoi de l'alerte, cochez Indiquer qu’il s’agit d’un exercice avant d’envoyer.

2 » Retrouver une alerte envoyée et la cloturer

Tant qu'une alerte n’est pas cloturée, le bouton est visible en haut a droite.

Cliquez sur ce bouton pour ouvrir a nouveau la fenétre de suivi ou bien rendez-vous dans
l'onglet Communication > Discussions, puis, dans le volet a gauche, sélectionnez Alerte.
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X

PRONCTE
Primaire
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Fiche 23 « Configurer 'application mobile

L'application mobile gratuite (Android, iPhone] éditée par Index Education peut étre

téléchargée par les utilisateurs de PRONOTE et PRONOTE Primaire (professeurs, parents et

éléeves).

Chacun retrouve via U'application une sélection de fonctionnalités adaptées :

« le tableau de bord (feuille d’appel, gestion des services périscolaires, carnet de liaison,
bilan périodique),

¢ les discussions,

« les informations et sondages,

« l'agenda,

« la gestion du compte et des parametres,

« la messagerie instantanée,

« la fiche contact de l"établissement.

1 e Télécharger l'application mobile

1. Depuis Google Play / App Store, saisissez PRONOTE dans le champ de recherche.
2. Téléchargez l'application avec l'icone @

2 Configurer son compte

La maniére la plus slire de configurer correctement son compte est de récupérer le code a
flasher depuis 'Espace Enseignants.

» Générer le QR Code

1. Depuis U'Espace Enseignants, rendez-vous dans l'onglet Mes données > Paramétres et
cliquez sur le bouton Code a flasher avec l'application mobile, ou bien cliquez sur le
bouton FE a c6té de votre nom dans le bandeau en haut de la fenétre.

2. Dans la fenétre qui s’affiche, saisissez un code a 4 chiffres de votre choix pour générer un
QR Code de configuration de l'application mobile, puis validez.

Ecole élémentaire Jacques Prévert PRONOTE
Espace Enseignants - M. Martin Rémy B2 (D PRIMAIR

[l Mes Szves

QR Cede de configuration de 'application mebile. x

Page d'accusll ﬁ
==

Veuillez compaser un cade $phémére paur générer un QR Code de canfiguration
de I'application mobils. Ce cade wous sera demands lars de |a config uration sur
vatrs tSléphone. Le code dait &tres composé de quatrs caractéres, il aure uns durée
de validité de dix minutes.

QR Code de configuration de I'application mcbile. k]

3. Le QR Code s'affiche dans une fenétre.

»Scanner le QR Code
1. Depuis l'application mobile, cliquez sur Ajouter un compte.



Application mobile

2. Dans la fenétre Configuration d’'un compte, cliquez sur Flasher le QR Code, puis scannez le
QR Code.

Flasher le QR Code
E E Créer votre code avec le
M bouton BH en haut de votre
Espace PRONOTE

3. Saisissez le code qui a servi a générer le QR Code de configuration, puis validez.
4. Sélectionnez votre compte qui s’affiche désormais sur la page d’accueil.

(9¢) PRONOTE

PRONOTE

Sélectionnez votre compte :

Ecole élémentaire Jacques Prévert
Espace Enseignants - M. Martin Rémy

3¢ Activer / désactiver les notifications

Sivous avez accepté les notifications lors de Uinstallation, vous étes prévenu quand vous avez
recu un message ou un nouveau document dans votre casier.

Les notifications se désactivent dans les préférences de lapplication avant le choix du
compte.

1. Cliquez sur le menu, puis sélectionnez Préférences.

¢) PRONOTE & Choix du compte

ﬁ Gestion des comptes

PRONOTE

Sélectionnez votre compte :

'n' Préférences

? Apropos

Ecole élémentaire Jacques Prévert
Espace Enseignants - M. Martin Rémy




Application mobile

2. Activer / désactivez les notifications.

%¢) PRONOTE

Préférences

Activer les notifications »
Activer les statistiques anonymes ‘
Activer I'envoi des rapports d'erreur @il

Vous devez relancer I'application pour que les
changements soient pris en compte.
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Absence

Accessibilité

Activité en classe

Agenda

Alerte PPMS (Plan Particulier de Mise en
Sireté)

Appel

Application mobile

Appréciations

Assistant de saisie

Blog

Cahier de textes

Carnet de liaison

Casier numérique

Chat (messagerie instantanée)
Code PIN

Compétences

Connexion
Depuis un smartphone

Conversation
Cours

Discussion
Document pédagogique
Droit a U'image

Emploi du temps

Consulter

Export iCal

Imprimer

Saisir
Espace en lighe

Personnaliser en tant que Professeur
Evaluation

Export

iCal
LSU

Feuille d’appel

iCal

Imprimer
Emploi du temps
Registre d'appel

Information

Langue
LSuU

Messagerie instantanée
Mot de passe et identifiant

Niveau de maitrise
Notification

Parcours éducatifs
Photo
Droit a l'image
Projet d’accompagnement

QCM
QR Code

Référentiel de compétences
Registre d’appel
Ressource pédagogique
Retard

Sondage
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Taille
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Travail a faire 22
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Contrat de licence de Uutilisateur final

Le présent contrat de licence d’utilisation est conclu entre vous, personne physique ou morale,

« 'utilisateur final », et INDEX EDUCATION S.A. inscrite au RCS de Marseille n® B 384 351 599 dont le
siege est situé CS 90001 - 13388 Marseille Cedex 13 - France - créateur, développeur et éditeur du
Logiciel.

Les termes du présent contrat s’appliquent a Uinstallation 'utilisation du Logiciel et de sa
Documentation quelle que soit la formule d’acquisition de la licence y compris a des fins d’essai gratuit.
Le présent contrat définit les droits et/ou restrictions que vous acceptez en cochant la proposition

« J'accepte les termes du contrat de licence »

Sivous étes en désaccord avec les clauses et conditions de ce contrat, vous n'avez pas le droit d'installer
ou d'utiliser ce Logiciel.

Définitions
Par le terme Logiciel, INDEX EDUCATION entend toutes les applications Logicielles en version
exécutable dont vous avez acquis la licence ainsi que leurs documentations respectives.
Par le terme Documentation, INDEX EDUCATION entend tous les documents d'exploitation, quelle qu’en
soit la forme, concernant le Logiciel.
Par le terme Licencié, on entend la personne physique ou morale qui a légalement acquis la licence
d'utilisation du Logiciel.
A condition d'accepter les clauses et termes suivants, INDEX EDUCATION vous accorde, en tant que

licencié ou utilisateur de la version d’essai, une licence non-exclusive pour utiliser le Logiciel et la
documentation conformément a ce qui est indiqué dans le présent contrat.

En tant que licencié ou utilisateur de la version d’essai, vous n’étes pas autorisé a :

- Modifier, traduire, reproduire, démonter, désassembler, ni dériver d'une facon ou d'une autre le code
source du Logiciel ou de la documentation qui l'accompagne.

- Utiliser le Logiciel comme base de préparation pour d'autres programmes informatiques ou travaux
connexes.

-Vendre, offrir en sous-licence, distribuer, octroyer des droits, rendre disponible en vue d'une utilisation
par des tiers la totalité ou une partie du Logiciel.

- Mettre la totalité ou une partie des fichiers du Logiciel a la disposition d'utilisateurs sur une page
Internet sous la forme d'un fichier séparé, réutilisable ou transférable.

Conformité aux spécifications

INDEX EDUCATION garantit que le Logiciel fourni fonctionne conformément aux spécifications du
produit. Les concepteurs et programmeurs y ont apporté tous leurs soins. Cela ne saurait exclure que
le Logiciel, en raison de sa technicité puisse éventuellement contenir des erreurs de nature a mettre en
cause son parfait état de fonctionnement.

INDEX EDUCATION s’efforcera de corriger toute erreur qui lui aura été communiquée et qui serait
révélatrice d'un défaut de conformité de la version courante et non modifiée du Logiciel aux
spécifications annoncées. INDEX EDUCATION se réserve le droit de facturer le Client pour toute
prestation accomplie par INDEX EDUCATION suite & la communication d'une erreur par le Client qui se
révélerait par la suite imputable a l'équipement, a un Logiciel non fourni par INDEX EDUCATION, ou a
une modification du Logiciel.

Limitations de responsabilité

A Uexception des actions pour dommages corporels dans la mesure ou elles sont fondées sur une faute
ou une négligence d'INDEX EDUCATION, la responsabilité d'INDEX EDUCATION envers le Client pour
dommages directs aux termes du present contrat (quelle que soit la forme de l'action intentée,

contractuelle ou délictueuse) ne saurait en aucun cas excéder le montant de la redevance payée par le
Client a INDEX EDUCATION pour le Logiciel ou les services donnant lieu a l'action intentée. Certaines
juridictions et régions n'autorisant pas l'exclusion ou la limitation de dommages accessoires ou
indirects, les restrictions incluses dans le présent contrat ne sont pas nécessairement applicables a
certains clients.

EN AUCUN CAS INDEX EDUCATION NE SAURAIT ETRE TENUE RESPONSABLE DE QUELQUE DOMMAGE
INDIRECT QUE CE SOIT, EN PARTICULIER, SANS QUE CETTE LISTE SOIT LIMITATIVE, POUR PERTE DE
DONNEES, PERTES DE PROFITS 0OU AUTRES PERTES SIMILAIRES, QUELLE QU'EN SOIT L'ORIGINE ET
CE MEME SI INDEX EDUCATION AVAIT ETE AVISE DE L'EVENTUALITE DE TELS DOMMAGES.

Responsabilité de Uutilisateur
L'utilisateur est seul responsable de la préservation de ses données.

INDEX EDUCATION décline toute responsabilité quant a la perte ou le vol du Logiciel, de ces composants
ou des données de l'utilisateur.
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Non respect des obligations

En cas de manquement du respect des obligations du présent contrat ou de non paiement s’il existe un
dd, la partie non défaillante pourra, aprés mise en demeure écrite préalable, sans préjudice de ses
autres droits, soit suspendre immédiatement l'exécution de ses propres obligations aux termes des
présentes, soit résilier le présent contrat, 15 jours apres la mise en demeure non suivie d'effet.

INDEX EDUCATION pourra par ailleurs résilier le présent contrat sans préavis en cas de redressement
judiciaire ou liquidation du Client, ainsi que dans tous les cas ou le Client viendrait a cesser son activité
ou faire l'objet d'une quelconque procédure collective.

Résiliation du contrat par le Client

-Dans le cas d'une licence a redevance unique (Acquisition ou Mise a jour), le Client ne pourra exiger
d'INDEX EDUCATION aucun remboursement, quelle que soit la durée d'utilisation du Logiciel.

-Dans le cas d'une licence a redevance périodique (Redevance annuelle, Abonnement), la résiliation ne
sera possible qu'a la fin de chaque période annuelle. Les seules redevances exigibles sont celles qui
resteront dues, sous réserve des éventuels intéréts de retard au titre du retard de reglement, a
l'expiration de la période annuelle en cours. La redevance initiale ne fera l'objet d'aucun
remboursement et restera acquise a INDEX EDUCATION a titre de clause pénale.

Transfert

Le Logiciel ainsi que sa documentation sont non-cessibles et non-transmissibles a toute personne
physique ou morale.

Propriété du Logiciel
Le Logiciel reste la propriété exclusive d' INDEX EDUCATION avec tous les droits qui s'y rattachent.
Toutes les copies du Logiciel fournies par INDEX EDUCATION ou effectuées par le Client ou utilisateur
de la version d’essai (que ce soit sous forme lisible par machine ou sous forme imprimée ety compris la
documentation, les traductions, les compilations, ainsi que les mises a jour) sont et restent la propriété
exclusive d'INDEX EDUCATION. Le Client ou utilisateur de la version d'essai reconnait que le Logiciel
contient des informations confidentielles et des secrets de fabrique d'INDEX EDUCATION et s'engage en
conséquence a n'utiliser le Logiciel que pour ses propres besoins internes, a ne pas copier le Logiciel
autrement qu'a des fins de sauvegarde, a prendre toutes les mesures appropriées a l'égard des
personnes y ayant acces, que ce soit par voie d'instructions ou autrement, afin de respecter ses
obligations aux termes du présent contrat.

Protection de l'utilisateur

Afin d'assurer la protection des utilisateurs en cas de liquidation judiciaire d'INDEX EDUCATION sans
reprise d’activité, les sources des versions majeures du Logiciel sont régulierement déposées a l'agence
pour la protection des programmes a Paris.

Litiges
A U'exception de L'obligation du client de payer INDEX EDUCATION, aucune des parties ne sera
responsable de quelque manquement que ce soit dans l'exécution de ses obligations trouvant son
origine dans des causes en dehors de son contrdle.
Si une disposition quelconque de ce contrat est déclarée invalide pour quelque raison que ce soit par le
tribunal d'une juridiction compétente, les autres dispositions n'en demeurent pas moins valides.
Aucune action, quelle qu'en soit la forme, trouvant son origine dans le présent contrat, ne pourra étre

intentée par l'une ou l'autre des parties plus de deux (2) ans aprés la survenance de ' événement en
constituant le fondement.

Pour les versions francaises :

Le Logiciel peut contenir plusieurs versions du présent contrat de licence d'utilisation, sur différents
supports notamment la documentation de lutilisateur et les mises a jour. En cas d’ambiguité ou de
contradiction, il faut considérer la version électronique en langue francaise du contrat de licence
d’utilisation incluse dans la derniere version du Logiciel comme la version de référence faisant foi et
prévalant sur toute autre version.

Pour les versions étrangeéres :

Les contrats en langues étrangéres sont des traductions : en cas de litige, le contrat qui prévaut est le
contrat en langue francaise.

CE CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR EST SOUMIS AU DROIT FRANCAIS.

TOUT LITIGE RELATIF A L'EXECUTION OU A L'INTERPRETATION DU PRESENT CONTRAT DEVRA ETRE
SOUMIS A LA COMPETENCE EXCLUSIVE DU TRIBUNAL DE COMMERCE DE MARSEILLE.

Tous les colts subis par INDEX EDUCATION dans ou en dehors des cours de justice, dans ['éventualité
ou INDEX EDUCATION serait impliqué dans une procédure ou un différent judiciaire avec l'utilisateur,
seront a la charge de l'utilisateur.
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Contrat d’hébergement

Le contrat d’hébergement est disponible sur notre site a l'adresse suivante : https://www.index-
education.com/contenu/telechargement/hebergement/ContratDeLicenceDHebergement_PRONOTE-
PRIMAIRE.pdf

Conditions de vente

Essai gratuit du Logiciel
La version d’essai, nommée version d'évaluation, téléchargeable sur notre site est concédée
gratuitement. L'utilisateur dispose d’'un nombre de semaines limité, a compter de la création d'une base
de données pour essayer les principales fonctionnalités du Logiciel. A l'issue de ce délai, sur envoi de sa
commande, il recevra les codes d’enregistrement lui permettant d'utiliser des fonctions
supplémentaires (impression, export...(];; les données saisies en phase d’essai seront utilisables.

A défaut de commande, la version d’essai ne sera plus utilisable et les données saisies ne seront plus
accessibles.

Acquisition
L'acquisition de la licence du Logiciel prend effet a la date de son installation par client et demeure en
vigueur pour une durée indéterminée sauf résiliation conformément aux dispositions décrites dans le
contrat de licence. )
En revanche, l'assistance gratuite fournie par le service assistance d'INDEX EDUCATION, quelle que soit
sa forme (téléphonique, électronique ou par fax) est valable uniquement durant l'année qui suit la date
d'acquisition de la licence durant les heures ouvrables (9h00-12h00 & 14h00-17h00) du lundi au
vendredi.

Abonnement annuel mise a jour et assistance

En cas d'acquisition de la licence, le client peut bénéficier d'un service d'’Abonnement annuel mise a jour
et assistance. Ce service permet, lorsqu’il a été souscrit et payé par le client, de bénéficier
automatiquement de toutes les mises a jour du Logiciel ainsi que de l'assistance pour chaque année ou
cet abonnement est souscrit.

Dans le cas ou le client ne désire plus souscrire cet abonnement annuel, il lui suffit de renvoyer la
demande de renouvellement d'INDEX EDUCATION en mentionnant l'annulation. L'abonnement annulé
ne pourra en aucun cas étre repris, le client voulant acquérir une nouvelle version du Logiciel devra
souscrire au service Mise a jour décrit ci-dessous.

Service mise a jour

L'acquisition de la licence permet de bénéficier du service Mise a jour. Ce service comprend la mise a
jour du produit et de sa documentation ainsi que l'assistance pendant un an. Le tarif de mise a jour
dépend de la version d'origine acquise du Logiciel.

Licence annuelle
La licence annuelle est une formule qui permet au client U'utilisation de la licence du Logiciel et de sa
documentation pour une année. Elle donne acces a l'assistance et a la fourniture de toute mise a jour
éditée durant l'année de validité de la licence payée.

Livraison
Les frais de livraison sont a la charge du client. INDEX EDUCATION s'engage a remplacer tout produit
qui aurait pu étre détérioré durant le transport, notamment la documentation. Le client dispose de cing
(5) jours pour retourner tout produit détérioré. Au-dela de ce délai, les retours ne seront plus acceptés.

Tarifs
Les prix de Licence et de Services ainsi que les frais a payer par le client seront ceux en vigueur a la date
d'exigibilité du paiement ainsi qu'ils apparaitront dans le tarif INDEX EDUCATION ep vigueur. Toute
augmentation de tarif apres la date de signature sera notifiée au Client par INDEX EDUCATION avec au
moins trente (30) jours de préavis. S'il n'accepte pas l'augmentation proposée, le Client aura la
possibilité de mettre fin au Service, objet de 'augmentation, a l'expiration de la période annuelle en
cours.

Paiement et agios de retard
Nos factures sont payables dés réception, sans escompte, au plus tard 30 jours apreés la date de facture.
Toute somme impayée, en tout ou partie, a son échéance, portera de plein droit intéréts de retard au taux
appliqué par la Banque centrale européenne (BCE) a son opération de refinancement la plus récente
majoré de 10 points de pourcentage (article L. 441-10, Il du Code de commerce).
Une indemnité forfaitaire d’'un montant de 40 € sera due de plein droit pour frais de recouvrement (art.
L 441-9,1, alinéa 5 et D 441-5 du Code de commerce].


https://www.index-education.com/contenu/telechargement/hebergement/ContratDeLicenceDHebergement_PRONOTE-PRIMAIRE.pdf
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Assistance

Le service d'assistance logiciel d'INDEX EDUCATION, ci-aprés dénommeé l'Assistance, est disponible par
téléphone et courrier électronique durant les heures ouvrables (9h00-12h00 & 14h00-17h00) du lundi au
vendredi.

Il est accessible par le responsable du traitement de données personnelles fait dans le logiciel, ci-aprés
dénommé le Client.

L'assistance peut étre contactée par le Client pour obtenir de l'aide a l'utilisation du logiciel ou au
contrdle du bon fonctionnement de celui-ci.

Durée du contrat
L'Assistance est gratuite pendant l'année suivant l'acquisition de la licence.

Sous-traitance de votre traitement de données personnelles
Le Client peut, lors d'une demande d'assistance, sous-traiter a l'Assistance des opérations ponctuelles
sur son traitement de données personnelles. Dans le cadre de leurs relations contractuelles, les parties
s'engagent a respecter la réglementation en vigueur applicable au traitement de données a caractere
personnel et, en particulier, le reglement (UE) 2016/679 du Parlement européen et du Conseil du 27 avril
2016 applicable a compter du 25 mai 2018 (ci-aprés dénommé, « le réglement européen sur la protection
des données »).

Description du traitement pouvant faire l'objet de la sous-traitance
Le Client autorise ['Assistance a traiter pour son compte les données a caractere personnel nécessaires
dans le cadre de sa demande d'assistance.
Les natures des opérations réalisées sur les données sont de l'ordre de l'analyse ou de la restauration
de leur cohérence.
Lafinalité des traitements est l'assistance a l'utilisation du logiciel par le Client. Les données a caractere
personnel traitées sont, non exhaustivement, des données nominatives, des coordonnées, des
événements de vie scolaire et toutes celles contenues dans le logiciel. Les catégories de personnes
concernées sont celles contenues dans le logiciel, non exhaustivement, personnels administratifs,
enseignants, étudiants, éléves et/ou responsables. Pour l'exécution des prestations d'assistance, le
Client peut mettre a la disposition ponctuelle de l'Assistance la base de données de son logiciel sous
contrat.

Obligations d'INDEX EDUCATION vis-a-vis du Client

L'Assistance s'engage a ne traiter les données uniqguement pour les seules finalités qui font l'objet du

support.

L'Assistance s'engage a traiter les données conformément aux instructions documentées du client. Si

L'Assistance considere qu'une instruction constitue une violation du réeglement européen sur la

protection des données ou de toute autre disposition du droit de l'Union ou du droit des Etats membres

relative a la protection des données, il en informe immédiatement le Client.

L'Assistance s'engage a garantir la confidentialité des données a caractére personnel traitées dans le

cadre du présent contrat et a veiller a ce que les personnes autorisées a traiter les données a caractere

personnel en vertu du présent contrat :

-s'engagent a respecter la confidentialité ou soient soumises a une obligation légale appropriée de
confidentialité ;

-recoivent la formation nécessaire en matiere de protection des données a caractere personnel. INDEX
EDUCATION s'engage a prendre en compte, s'agissant de ses outils, produits, applications ou services,
les principes de protection des données dés la conception et de protection des données par défaut.

Sous-traitance
INDEX EDUCATION s'engage a ne pas sous-traiter ses activités d'assistance.

Droit d'information des personnes concernées et exercice des droits des personnes

Il appartient au Client de fournir l'information aux personnes concernées par les opérations de
traitement au moment de la collecte des données. Lorsque les personnes concernées exercent aupres
de l'Assistance des demandes d'exercice de leurs droits, l'Assistance adressera ces demandes dés
réception par courrier électronique au Client.

Notification des violations de données a caractére personnel
L'Assistance notifie au Client toute violation de données a caractére personnel dans un délai maximum
de quarante-huit (48) heures aprés en avoir pris connaissance, par voie électronique. Cette notification
est accompagnée de toute documentation utile afin de permettre au Client, si nécessaire, de notifier
cette violation a l'autorité de controle compétente.
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Mesures de sécurité
INDEX EDUCATION s’engage a mettre en ceuvre les mesures de sécurité suivantes :
-un protocole sécurisé pour l'envoi de base de données ;

-une méthode de connexion temporaire et sécurisée pour ne pas avoir a partager de secrets de
connexion ;

- des tests réguliers pour garantir l'efficacité des mesures techniques et organisationnelles pour
assurer la sécurité des traitements.

Sort des données

Au terme de la prestation de support relative au traitement de ces données, 'Assistance s'engage a
détruire toutes les données a caractére personnel et toutes les copies existantes dans ses systéemes
d'information.

Délégué a la protection des données

L'Assistance communiquera au Client, sur demande, le nom et les coordonnées de son délégué a la
protection des données.

Registre des catégories d'activités de traitement

INDEX EDUCATION déclare tenir par écrit un registre de toutes les catégories d'activités de traitement
effectuées pour le compte du Client comprenant :

-le nom et les coordonnées du client pour le compte duquel il agit ;
- les catégories de traitements effectuées pour le compte du Client.

Obligations du Client vis-a-vis d'INDEX EDUCATION
Le Client s'engage a :
-fournir a U'Assistance les moyens nécessaires pour lui apporter le support qu'il demande ;
-documenter par écrit toute instruction concernant le traitement des données par l'Assistance ;

-veiller au respect des obligations prévues par le réeglement européen sur la protection des données au
méme titre que l'Assistance.
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Crédits

INDEX EDUCATION utilise les composants suivants :

- Delphi Chromium Embedded Framework (Mozilla Public License 1.1)
-Chromium Embedded Framework (New BSD License)
-TinyMCE (GNU Lesser General Public License, version 2.1)
-1CU (Unicode License)

-jQuery (MIT License)

-jScrollPane (MIT License)

-jQuery MouseWheel (MIT License)

-jQuery Ul (MIT License)

-jQuery QR Code (MIT License)

-QR Code Generator (MIT License) : QR Code est une marque déposée de la société DENSO WAVE.
-jQuery File Upload (MIT License)

-jQuery Ul Touch Punch (MIT License)

-Forge-JS (New BSD License)

- Pako (MIT License])

- Materialize CSS [MIT License)

- Montserrat Font Project (SIL Openfontlicense 1.1)
-Esé6-promise (MIT License)

- Katex (MIT License])

-MathQuill (Mozilla Public License 2.0)

-Html2canvas (MIT License)

-UPNG (MIT License)

-UZIP (MIT License)

Avertissement

Cette documentation n’est pas contractuelle. Les informations contenues dans ce document pourront
faire 'objet de modifications sans préavis, et ne sauraient en aucune maniere engager la societé INDEX
EDUCATION. Le logiciel (qui comprend tous les fichiers livrés avec) décrit dans ce manuel est soumis a
l'octroi d’un contrat de licence d’utilisation exclusivement délivré par la société INDEX EDUCATION. Le
logiciel ou les bases de données ne peuvent étre utilisés, copiés ou reproduits sur quelque support que
ce soit que dans le respect des termes de la licence d’utilisation. Aucune partie du manuel, du logiciel et
des bases de données ne peut étre transmise par quelque moyen que ce soit, électronique ou
mécanique, y compris par photocopie ou enregistrement, sans l'autorisation expresse et écrite de la
société INDEX EDUCATION.

INDEX EDUCATION, PRONOTE, PRONOTE.net, ProfNOTE, HYPERPLANNING, EDT, EDTVS sont des
marques déposées de la société INDEX EDUCATION.

Tous droits de reproduction réservés pour tous les pays, y compris les Etats-Unis d’Amérique, ainsi que
les pays issus de l'ancienne Union des Républiques Soviétiques.

MS-DO0S, Windows, Windows 95, Windows 98, Windows 2000, Windows XP, Windows Vista, Windows 7,
Windows 8, Windows 10, Windows NT 4, Microsoft Word, Microsoft Excel, Outlook et Outlook Express
sont des marques déposées de Microsoft Corporation.

Achevé d'imprimer en aolt 2020.

Informations Editeur

INDEX EDUCATION
CS 90001
13388 MARSEILLE CEDEX 13

Téléphone : 04 96 152170
Fax: 04 96 1500 06
E-mail : info@index-education.fr
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